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TERMO DE REFERENCIA
(Processo administrativo n° 105/2026)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos de filmagem e fotografia da Sessao
Solene de Entrega de Titulos de Cidaddo Cantagalense, a ser realizada pela Cadmara Municipal de
Cantagalo, conforme detalhamento a seguir:
ITEM | DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO UNIDADE | QUANTIDADE

01 Filmagem da sessao solene. Inicio do evento:18horas previséo de servico 1
término: 23 horas -algumas imagens serao exibidas nos dois
teldes de led, ao vivo para o publico presente. Gravagao da
sessao solene: entrega dos videos em um pendrive ou outro meio
digital ao setor de patrimonio.

02 Fotografia fotos digitais, em tamanho 10x15cm, editadas e Servigo 1
gravadas em um pen drive 400 fotos. Impresséo de 250 fotos em
tamanho 10x15 cm em papel fotografico colocadas em um album
editadas e gravadas em um pendrive.

Obs.: selecdo dessas fotos serdo feitas pela diregdo da camara
ou chefe de patrimdnio.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.

2,
2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

O(s) servigo(s) objeto desta contratagao séo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6, XIll da
Lei 14.133/2021.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Sessao Solene de Entrega de Titulos de Cidadao Cantagalense constitui evento oficial do Poder
Legislativo Municipal, destinado a homenagear pessoas que tenham prestado relevantes servigos ao
Municipio de Cantagalo, conforme deliberagdo do Plenario da Camara Municipal.

Trata-se de cerimdnia institucional de grande relevancia para a comunidade local, reunindo autoridades,
homenageados, familiares e cidadaos, razdo pela qual se faz necessaria a adequada cobertura
audiovisual e fotografica do evento, de modo a garantir o registro histérico e institucional da solenidade.

A contratacdo dos servicos de filmagem e fotografia visa assegurar: registro permanente e de qualidade
técnica do evento, preservando a memodria institucional da Camara Municipal; produgdo de material
audiovisual e fotogréafico para fins de arquivo publico, divulgacao institucional e utilizacdo em meios
oficiais de comunicacao do Poder Legislativo; exibicdo em tempo real das imagens do evento nos teldes
instalados no local da solenidade, possibilitando melhor visibilidade ao publico presente; produgcdo de
album fotografico institucional, destinado ao acervo histérico da Camara Municipal e aos registros formais
das atividades legislativas.

A realizagédo da cobertura profissional do evento se mostra necessaria diante da complexidade técnica
envolvida na captagdo de imagens, transmissdo para teldes, edicdo e tratamento fotografico,
demandando a atuacido de empresa especializada com equipamentos adequados e equipe capacitada.

Ademais, a contratagdo assegura qualidade técnica na producado do material audiovisual e fotogréfico,
evitando falhas de registro e garantindo a adequada documentacdo de evento oficial do Poder
Legislativo.

Assim, a presente contratacdo atende ao interesse publico, ao assegurar a adequada realizagéo e
registro da sesséo solene, bem como a preservagdo da meméoria institucional da Camara Municipal de
Cantagalo.
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2.7. O objeto da contratagdo néo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigcos de
filmagem e fotografia da Sessdo Solene de Entrega de Titulos de Cidaddo Cantagalense, incluindo
captagdo, transmissao, edicdo, tratamento, impressdo e entrega final dos registros audiovisuais do
evento.

3.2. A solugéo devera abranger todo o ciclo de vida do objeto, compreendendo as etapas de planejamento,
execugdo, pos-producao e entrega do material final a Camara Municipal de Cantagalo, garantindo a
adequada documentagao do evento institucional.

3.3. No planejamento e preparagcdo, a empresa contratada devera disponibilizar equipe técnica e
equipamentos adequados para a realizagdo da cobertura audiovisual do evento, incluindo cameras,
equipamentos de iluminagéo, captura de audio e demais recursos necessarios para assegurar a
qualidade do registro.

3.4. Na fase de execucgao, durante a realizagdo da Sessao Solene, a contratada devera realizar a filmagem
integral do evento, registrando todas as etapas da cerimbnia; a captagdo de imagens destinadas a
transmissao em tempo real para os teldes de LED instalados no local, permitindo que o publico presente
acompanhe a solenidade com maior visibilidade; o registro fotografico profissional do evento, com
captacado de imagens dos homenageados, autoridades presentes e demais momentos relevantes da
sesséo.

3.5. Na fase de pés-producdo, a contratada devera realizar a selegéo, edicao e tratamento das imagens
captadas, garantindo a qualidade técnica do material audiovisual e fotografico produzido.

3.6. Apods o tratamento das imagens, deverao ser produzidos os seguintes produtos finais: arquivo audiovisual
completo da sessdo solene, gravado em formato digital; conjunto de aproximadamente 400
(quatrocentas) fotografias digitais editadas, registrando os principais momentos da solenidade;
impressao de 250 (duzentas e cinquenta) fotografias no formato 10x15 cm, em papel fotografico;
organizacéo das fotografias impressas em album fotografico institucional; entrega de todo o material
digital em midia eletrbnica, preferencialmente em pen drive ou outro meio digital compativel.

3.7. A entrega final do material deverd ser realizada ao Setor de Patriménio da Camara Municipal de
Cantagalo, que ficara responsavel pela guarda do material e pela incorporacéo ao acervo institucional
do Poder Legislativo.

3.8. A solugao proposta contempla, portanto, todas as etapas necessarias para garantir o registro audiovisual
completo da sessao solene, desde a captagdo das imagens até a entrega do material final editado e
organizado, assegurando a preservagao da memoria institucional da Camara Municipal de Cantagalo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
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5.1.

A contratada devera iniciar a execugdo do servico mediante a apresentacdo de ordem de servigco ou
emissao de nota de empenho.

Local de prestagao dos servigos

5.2.

5.3.

5.4.

Os servicos serao prestados em saldo de eventos a ser previamente contratado pela Camara Municipal
de Cantagalo, localizado obrigatoriamente no distrito sede do Municipio de Cantagalo/RJ, destinado a
realizagdo da Sessdo Solene de Entrega de Titulos de Cidaddo Cantagalense.

O endereco exato do local de realizagédo do evento sera informado pela Administragao a contratada com
antecedéncia minima necessaria, apos a definicdo do espacgo para realizagao da solenidade, de modo a
possibilitar o adequado planejamento logistico, instalagdo dos equipamentos e organizagédo da equipe
técnica responsavel pela execugao dos servigos.

A contratada devera comparecer ao local indicado com antecedéncia suficiente ao horario de inicio do
evento, previsto para as 18h do dia 27 de margo de 2026, a fim de proceder a montagem dos
equipamentos, testes técnicos e demais preparativos necessarios a perfeita execugdo dos servigos
contratados.

Garantia do servigo

5.5.

O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. DA VIGENCIA CONTRATUAL

6.1.

6.2.

6.3.

O prazo de vigéncia da contratagdo sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do
contrato ou da emissao da Nota de Empenho, conforme o caso, periodo suficiente para a execugéo dos
servicos, realizagao das atividades de pés-producao e entrega do material final @ Camara Municipal de
Cantagalo.

A execugéo dos servigos ocorrera no dia 27 de margo de 2026, com inicio previsto as 18 horas, durante
a realizagdo da Sesséo Solene de Entrega de Titulos de Cidaddo Cantagalense, em local situado no
distrito sede do Municipio de Cantagalo/RJ.

O prazo de vigéncia contratual compreende, além da cobertura do evento, as etapas posteriores
necessdrias ao cumprimento integral do objeto, incluindo edicéo, tratamento das imagens, impressao
das fotografias, organizacdo do album fotogréfico e entrega do material audiovisual e fotografico em
midia digital & Camara Municipal.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.

7.2.

7.3.

7.4.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
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Fiscalizagao Administrativa

7.5. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.6. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
7.7. Cabe ao gestor do contrato:

7.71 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

7.7.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.7.3 acompanhar a manutencao das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.7.4 emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.7.5 tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

7.7.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

Do recebimento

7.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagcéo e
pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.11. O recebimento do objeto ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidacao

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

[lI) os dados do contrato e do drgéao contratante;

IVV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) ovalorapagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagao da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apés a comprovagao da regularizagao da situagado, sem 6nus ao Contratante.

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou apresentacdo, pelo contratado, da
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administragcao devera:
7.15.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.15.2 identificar possivel razao que impecga a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.17. N&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da entrega da Nota
Fiscal ou documento de cobranga equivalente, devidamente atestada.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado no momento do oferecimento da proposta.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento ftributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infra¢cdes descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor do contrato.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% (trinta por cento)
do valor da contratagao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucéo total do contrato prevista acima na alinea “c’, de 30%
(trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 30% (trinta por cento) do
valor da contratagao.

a0

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 30% (trinta por cento) do
valor da contratagao.

8.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.
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8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, nao cabendo alegacdao de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, | da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 na modalidade DISPENSA, sob a forma PRESENCIAL, com adogao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.1.1. O critério de julgamento se justifica tendo em vista que o fracionamento do objeto prejudicaria a
sua execugdo, uma vez que, caso um item torne frustrado ou deserto inviabilizaria o objetivo almejado,
além de que a execucgao feita por pessoa diversa do fornecimento prejudicaria a garantia dos servigos.

Os interessados deverao enviar propostas para o e- mail comprascmcantagalo@hotmail.com ou entrega-
las presencialmente, devidamente lacradas em envelope, na sede da Camara Municipal de Cantagalo,
localizada na Rua Chapot Prevost, n°® 193, Centro, Cantagalo/RJ, até a data de abertura oficial.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

Juntamente com as propostas os fornecedores deveréo apresentar as seguintes declaragées:

9.4.1. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituigdo (DECLARACAO CONJUNTA ANEXO I);

9.4.2. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicio Federal (DECLARACAO CONJUNTA
ANEXO I);

9.4.3. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, devendo-se observar os limites
previstos na portaria MTE n°® 547 de 11 de abril de 2025 para fins de obtengao da certiddo pelo portal
gov.br. (DECLARACAO CONJUNTA ANEXO 1)

Exigéncias de habilitagao

9.5.

Juntamente com as propostas os fornecedores deverao comprovar, para fins de habilitagédo, os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaéria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&do e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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9.11. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no
Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicacao da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a Administracao (art. 15, caput,
I ell, da Lein® 14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Para as empresas com domicilio ou sede no Estado do Rio de Janeiro a comprovagéo junto a Fazenda
Estadual se dara com a apresentagdo, conjunta, da certiddo de Regularidade Fiscal emitidas pela
Secretaria Estadual de Fazenda e a Certiddo Negativa da Divida Ativa, emitida pelo érgao préprio da
Procuradoria Geral do Estado, conforme disposto na Resolu¢gdo Conjunta PGE/SER n° 33/2004.

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao
9.26. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
10.1. Sao obrigagdes do Contratante:

10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo fornecedor, de acordo com o
Termo de Referéncia;

10.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregcdes, imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

10.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugédo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
10.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢ao do objeto, no prazo,
forma e condig¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.1.7 Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

10.1.8 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato.

10.2. A Administragao n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
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11.1.1 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados;

11.1.2 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de
Referéncia com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

11.1.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

1114 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
0 Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.5 Efetuar comunicagao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagédo
ou finalizagdo do servigo no prazo estabelecido, para adog¢ao de agdes de contingéncia cabiveis.

11.1.6 Nao contratar, durante a vigéncia da contratagéo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor
contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagédo especifica,
cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.8 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

11.1.9 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

11.1.10 Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia contratual.

11.1.11 Cumprir as normas de protegao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude
no trabalho;
11.1.12 N&o submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,

servidao por divida ou trabalhos forgados;

11.1.13 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condi¢c&o de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo;

11.1.14 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizagcdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

11.1.15 Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminagao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

11.1.16 Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na contratagao direta;
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11.1.17 Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao;

11.1.18 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagédo contratual, com a indicagado dos empregados que preencheram as referidas vagas;

11.1.19 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;
11.1.20 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

11.1.21 Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de
atuacgao previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

11.1.22 Obter junto aos 6rgaos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais
documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da legislacao aplicavel.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratacado ficara a cargo do departamento de compras, ndo havendo
mecanismos, por hora, que permitam no momento da formalizagdo da demanda, estima-lo previamente.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Cantagalo, na dotagao abaixo discriminada:

l) Gestao/unidade: 001 — CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO;

I) Fonte de recursos: 150000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS;

l1I) Programa de trabalho: 0101 — MANUTENCAO E OPERACIONALIZAGAO DO PODER LEGISLATIVO;
IV) Elemento de despesa: 33903999000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA;

14. DISPOSIGOES FINAIS

14.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Cantagalo, 25 de fevereiro de 2026.

Pedro Gabriel Silveira Curty
Diretor Geral
Matricula 8528-0
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ANEXO |
DECLARACAO CONJUNTA

Por meio deste instrumento, (Nome da empresa), inscrita no CNPJ sob 0 n® Xx.XXX.XXX/XXXX-
xX, declara que esta ciente e concorda com as disposi¢cdes e obrigagdes previstas no Aviso de
Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa
Presencial, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade
das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratacdo. Declaramos,

ainda, que:

() Declaro, sob as penas da lei, que tomei pleno conhecimento de todas as informacdes, condicdes
locais, técnicas e operacionais necessarias ao cumprimento das obrigagdes relacionadas ao objeto
da contratacdo, conforme disposto no Termo de Referéncia e demais documentos integrantes do
processo de Dispensa. Declaro, ainda, que estou ciente das peculiaridades inerentes a execucgao
do contrato, comprometendo-me a respeitar integralmente os termos estabelecidos no instrumento

convocatorio.

() Declaramos que nao existe em nosso quadro de empregados, servidores publicos exercendo

funcgdes de geréncia, administragao ou tomada de decisao.

( ) Declaramos ciéncia e concordancia com as condi¢des contidas no TERMO DE REFERENCIA,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcao definidos

no instrumento convocatorio.
( ) Declaramos que ndo empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregamos menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao.

() Declaramos que ndo possuimos empregados executando trabalho degradante ou forgado,

observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituigado Federal.
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( ) Declaramos, em atendimento ao disposto no art. 116 da Lei Federal n.° 14.133/21, que
cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. (Obs.: atentar-se para os
limites previstos na portaria MTE n° 547 de 11 de abril de 2025 para fins de obtenc¢ao da certidao
pelo portal https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/).

() A empresa declara ainda que tem ciéncia que "a falsidade de declaragao prestada objetivando
beneficios na presente licitagcdo, caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Cédigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das san¢des administrativas previstas na
Lein® 14.133/2021.

( ) Declaramos para os devidos fins que na proposta comercial encontram-se incluidos todos os
tributos, encargos sociais, comissdes, frete e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair

sobre o fiel cumprimento do objeto.

Cantagalo, de de 2025.

Assinatura e carimbo
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