Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Cantagalo

TERMO DE REFERENCIA

(Processo administrativo n® 110/2026)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servigos de bufé e ornamentagao de espaco,
destinados a realizagdo da Sessao Solene de Entrega de Titulos de Cidadao Cantagalense para
aproximadamente 270 (duzentas e setenta) pessoas, promovida pela Camara Municipal de Cantagalo,
conforme detalhamento a seguir:

ITEM | DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO UNIDADE | QUANTIDADE
I-COQUETEL
01 | 1-SALGADOS E PETISCOS Servigo 01

-Bruschettas variadas

-Trufas de queijo

-Mini folhado recheado com queijo brie e geleia de
pimenta ou frutas vermelhas

-Canapés variados

-Mini sanduiches recheados e decorados ( normais e
integrais)

-Bolinho de Bacalhau

-Torta Fria no Palito

-Empadinha Gourmet

2-BEBIDAS
-Sucos naturais laranja, goiaba e abacaxi.

DURANTE A SESSAO, SERVIR:

-Agua mineral com e sem gas;
-Agua saborizada de morango, melancia e hortela

-Agua saborizada de laranja, gengibre e horteld
-Agua saborizada de limdo e horteld

II-JANTAR

1-BEBIDAS

-Refrigerantes: Cola, Guarana e Uva (comum e zero)
-Sucos naturais de abacaxi e laranja

-Agua mineral com e sem gas

2- PRATO PRINCIPAL

-Arroz Branco;

-Medalhdo de frango com vinho e ervas.
-Filé¢ Mignon ao molho madeira.
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-Salada tropical com frango defumado, nozes e uvas
passas.

3-SOBREMESA

-Mousse de Maracuja

-Pudim de leite

-Torta de limao

-Sorvete (creme e chocolate) - de 1? linha

II-LOUCAS E UTENSILIOS NECESSARIOS

-Prato de louga classico, branco; sem quaisquer
arranhaduras.

-Prato de louga branco para sobremesa; ¢ nao, bowls
ou ramequim.

-Talheres de inox; sem cola de adesivacao para
transporte.

-Bandejas de inox.

-Jarros de inox para suco, refrigerante e agua.
-Copos de louga.

-Guardanapos de tecido branco (algodao).

IV-APONTAMENTOS

1-No momento do Coquetel, as mesas deverao estar
postas para o jantar, o qual acontecera ap6s a Sessao
Solene.

2-Lougas e talheres devem estar, criteriosamente,
higienizados. Seu manuseio deve ser feito com
luvas, para evitar manchas.

PROFISSIONAIS

1-Gargons: 20 (vinte), igualmente, trajados;
barbeados e com unhas cortadas.

2-Gerente de Bufé: 01 (um), devidamente, trajado,
atuando, durante o coquetel e o jantar; garantindo o
atendimento a todos os convidados.

02

DECORACAQO

Obs.: Mesas, tampdes e cadeiras serdo
disponibilizadas pela CAMARA MUNICIPAL

Servico

01
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Mesas ¢/ 06 lugares: 22 (vinte e trés)
Mesas c/ 08 lugares: 13 (treze)
TOTAL DE MESAS: 35

TOTAL DE CADEIRAS: 236

FORNECER:

-35 toalhas na cor prata, tecido brocado, para cobrir
mesa com tampao para 8 lugares, até o chao.

-03 toalhas para as bancadas de vereadores, na cor f
que cubram a altura das bancadas até o chao.

MEDIDAS APROXIMADAS DAS 03 TOALHAS:
-01 toalha medindo 12m;
-02 toalhas medindo 9m.

OBS.: Essas medidas devem ser conferidas pela
Equipe de Ornamentacao.

CADEIRAS QUE DEVEM SER FORNECIDAS:

-20 (vinte) cadeiras, com adornos e trabalhadas, em
acrilico ou similar; na cor branca; para as bancadas
a serem montadas no Plenario.

A disposicao da mobilia, no Plenario, especificamente,
acompanhada pelo Cerimonial da Camara.

-01 (uma) mesa resistente, com aproximadamente,
1,70 de comprimento, para a disposi¢ao dos quadros

dos titulos a serem entregues.
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-01 (uma) toalha, no mesmo tom das demais, para
essa mesa, cobrindo-a até o chio.

As mesas, que comporao as bancadas plenarias, como
na foto, deverdo ser providenciadas pela empresa
ganhadora. Nelas, serdo acomodadas 13 (treze)
autoridades, entre vereadores, Prefeita e Vice-Prefeito

Essas mesas devem ser resistentes e firmes; com as
mesmas medidas, para que, unidas, formem uma
bancada longa; uniforme.

-Cortinas, com bom caimento, para a parede central,

sera montada a mesa presidencial, como na foto acims
tom que combine com o restante da ornamentacao.

ARRANIJOS

1 fé - 35 arranjos florais para as mesas de

e .
jantar.

Flores em tons de rosa; branco e

@ % ' com folhagens em verde; podendo
variar, conforme entendimento do (a)
Decorador (a).

Altura do arranjo (com o vaso): 40 cm.
OUTROS ARRANIJOS:

-04 (quatro) arranjos de chdo para a frente das bang
plenarias.

Altura: 60 cm a 70 cm. (Verificar altura da bancada
plendria).
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Altura: 70cm para a frente do parlatorio (tribuna ou
pulpito).

CORTINAS DE TECIDO VOAL (prata com
branco) para toda a volta do espago.

-Uma lycra ou tecido
(tom que combine com
o restante da
ornamentagio) para
diminuir o vao da

. — . entrada (recepcdo),
proximo a mobilia plenaria.
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-01 MESA RETANGULAR
REDONDA (GRANDE) com
toalha, até o chao, para a recepgao,
ficara o livro de assinatura

dos presentes.

-01 ARRANJO (Med. 60 A 70 CM,
COM VASO) para essa mesa
da recepgao, tipo ilustragao

a esquerda.

-02 ARRANJOS MAIORES PARA A ENTRADA,
ANTES DO SEGUNDO ACESSO AO SALAO;
MEDINDO 1,00m APROXIMADAMENTE.

- TAPETE VERMELHO (Tipo passadeira)
Com, aproximadamente, 25m de comprimento por
1,00 m de largura, para passarela dos agraciados.

- TAPETE LISO (Med. 3,00x2,00m)
Para a portaria/recep¢ao, em tom que combine com a
ornamentacao do interior.

- ILUMINACAO PERTINENTE

-PLANTAS:
Folhagens imponentes para a entrada do Espaco.

O evento sera realizado no dia 27 de margo de 2026, com inicio as 18h e duragéo aproximada de 6 (seis)
horas, nas dependéncias do saldo de eventos localizado no Distrito Sede do Municipio de Cantagalo/RJ,
a ser previamente definido pela Administragdo.

A contratada devera fornecer todos os utensilios necessarios para o servicgo, incluindo pratos de louga,
talheres de inox, copos, bandejas, jarros e guardanapos de tecido, os quais deverdo estar devidamente
higienizados e em perfeitas condi¢cées de uso.

A execucao do servigo devera contar com equipe minima composta por: 20 (vinte) gargons devidamente
uniformizados e 01 (um) gerente de bufé, responsavel pela coordenacao do servigo durante todo o
evento.

A contratada sera responsavel pelo fornecimento, transporte, montagem, execucdo do servico e
desmontagem de todos os itens necessarios a prestacao do servigo contratado.

O evento sera realizado no dia 27 de margo de 2026, as 18h, em espaco de eventos situado no Distrito
Sede do Municipio de Cantagalo/RJ, a ser previamente definido e informado a empresa contratada.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.7.

O(s) servigo(s) objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, nos termos do art. 6, Xlll da
Lei 14.133/2021.
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3.
3.1

3.2

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

. A Cémara Municipal de Cantagalo realiza periodicamente a Sessao Solene de Entrega de Titulos de
Cidadao Cantagalense, evento institucional destinado a homenagear personalidades que tenham
prestado relevantes servigos ao Municipio.

A solenidade possui natureza formal e protocolar, contando com a presenga de autoridades publicas,
homenageados, familiares e membros da comunidade local, sendo necessaria estrutura adequada para
recepgao e acomodacgao dos convidados.

Considerando a estimativa de aproximadamente 270 participantes, torna-se indispensavel a
disponibilizagédo de servicos profissionais de alimentacado e ambientagdo, de modo a garantir a adequada
recepg¢ao aos convidados; organizagdo do evento institucional; conforto e bem-estar dos participantes;
padrao condizente com a relevancia da solenidade.

A Camara Municipal ndo dispde de estrutura propria de cozinha, utensilios, equipe de atendimento ou
materiais de decoragéo necessarios para a realizagdo de evento dessa natureza e porte.

Assim, a contratacdo de empresa especializada mostra-se a alternativa mais eficiente e adequada,
permitindo que todos os servicos necessarios sejam prestados de forma integrada, com qualidade
técnica e dentro dos padrdes exigidos para eventos institucionais.

A contratagdo também atende ao principio da eficiéncia administrativa, assegurando que o evento seja
realizado com organizagéo, qualidade e seguranga alimentar para os participantes.

O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

. A solugao consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagcao de servigos de bufé e
ornamentacgao de eventos, compreendendo todas as etapas necessarias a realizagao da Sessao Solene.

. O ciclo de vida da solugdo envolve as seguintes fases:

3.2.1 a empresa contratada devera planejar a execugdo dos servicos, incluindo definicdo de
cardapio, organizacédo logistica, dimensionamento da equipe de atendimento e planejamento da
ambientacdo decorativa do espaco.

3.2.2 A empresa devera realizar o transporte dos materiais e equipamentos necessarios ao local
do evento, bem como a montagem da decoragéo, organizagdo das mesas, instalagao de toalhas, arranjos
florais, cortinas, tapetes e demais elementos decorativos.

3.23 Os alimentos deverdo ser preparados observando normas sanitarias e de seguranga
alimentar, garantindo qualidade, higiene e apresenta¢do adequada.

3.24 Durante a realizacdo da solenidade, a empresa contratada devera disponibilizar equipe de
atendimento composta por gargons e gerente de bufé, responsaveis pelo servigo do coquetel, bebidas e
jantar, bem como pela reposi¢do dos alimentos.

3.2.5 Encerrado o evento, a contratada devera proceder a retirada de todos os utensilios, materiais
e elementos decorativos utilizados, deixando o espagco em condigbes adequadas.

3.3. Dessa forma, a contratacdo assegura a realizagdo adequada da Sessdo Solene, proporcionando

4.
Su

ambiente organizado, confortavel e compativel com a relevancia institucional do evento promovido pela
Camara Municipal de Cantagalo.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

bcontratacao
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4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1. A contratada devera iniciar a execucao do servico mediante a apresentacdo de ordem de servico ou
emissao de nota de empenho.

Local de prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados em saldo de eventos a ser previamente contratado pela Camara Municipal
de Cantagalo, localizado obrigatoriamente no distrito sede do Municipio de Cantagalo/RJ, destinado a
realizagdo da Sessao Solene de Entrega de Titulos de Cidadao Cantagalense.

5.3. O endereco exato do local de realizagdo do evento sera informado pela Administragado a contratada com
antecedéncia minima necessaria, apos a definicdo do espaco para realizagao da solenidade, de modo a
possibilitar o adequado planejamento logistico, instalagdo dos equipamentos e organizagédo da equipe
técnica responsavel pela execugao dos servicos.

5.4. A contratada devera comparecer ao local indicado com antecedéncia suficiente ao horario de inicio do
evento, previsto para as 18h do dia 27 de margo de 2026, a fim de proceder a montagem dos
equipamentos, testes técnicos e demais preparativos necessarios a perfeita execucdo dos servigos
contratados.

Garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. DA VIGENCIA CONTRATUAL

6.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do
contrato ou da emissao da Nota de Empenho, conforme o caso, periodo suficiente para a execugéo dos
servicos, realizagéo das atividades de pds-producéo e entrega do material final 8 Camara Municipal de
Cantagalo.

6.2. A execugdo principal do objeto ocorrera no dia 27 de margo de 2026, das 18h as Oh, durante a realizagéo
da Sessao Solene de Entrega de Titulos de Cidaddo Cantagalense, devendo a contratada providenciar
previamente toda a preparagcado necessaria a adequada prestacao dos servigos de bufé e ornamentacgao
do espacgo.

6.3. A contratada devera realizar a montagem da decoragéo, organizagao do espaco, preparac¢do do servico
de alimentacao e disponibilizacdo da equipe de atendimento antes do inicio do evento, garantindo que
todos os servigos estejam plenamente aptos a execug¢ao no horario estabelecido pela Administragéo.

6.4. Encerrado o evento, a contratada devera proceder a retirada de todos os utensilios, equipamentos,
materiais e elementos decorativos utilizados, concluindo a execugao contratual.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagdo Administrativa

7.5. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.6. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
7.7. Cabe ao gestor do contrato:

7.71 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorroga¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

7.7.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.7.3 acompanhar a manutencgao das condi¢cbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.74 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des.

7.7.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢do para
fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.
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7.7.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

Do recebimento

7.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagcdo e
pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento do objeto ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcédo do contrato.

Liquidagao

7.12. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

[I) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou apresentagdo, pelo contratado, da
documentagédo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administragédo devera:
7.15.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratacdo no ambito do
6rgéao ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da entrega da Nota
Fiscal ou documento de cobranga equivalente, devidamente atestada.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado no momento do oferecimento da proposta.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgéao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

¢’ e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor do contrato.

8.2.4.2. Compensatodria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% (trinta por cento)
do valor da contratagao.

8.2.4.3. Compensatodria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 30% (trinta por cento) do
valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 30% (trinta por cento) do
valor da contratagao.

A aplicagcdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgao.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

A aplicacao das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas

el

etronicamente para os enderec¢os de e-mail informados na proposta comercial.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacado das sangbes serao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagbes dos 6rgaos de controle.

8.10.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
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n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagédo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, | da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 na modalidade DISPENSA, sob a forma PRESENCIAL, com adocao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.1.1. O critério de julgamento se justifica tendo em vista que o fracionamento do objeto prejudicaria a
sua execugao, uma vez que, caso um item torne frustrado ou deserto inviabilizaria o objetivo almejado,
além de que a execugéo feita por pessoa diversa do fornecimento prejudicaria a garantia dos servigos.

9.2. Os interessados deverao enviar propostas para o e- mail comprascmcantagalo@hotmail.com ou entrega-
las presencialmente, devidamente lacradas em envelope, na sede da Camara Municipal de Cantagalo,
localizada na Rua Chapot Prevost, n° 193, Centro, Cantagalo/RJ, até a data de abertura oficial.

9.3. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

9.4. Juntamente com as propostas os fornecedores deverao apresentar as seguintes declaragdes:

9.4.1. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituigdo (DECLARAGCAO CONJUNTA ANEXO I);

9.4.2. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal (DECLARAGCAO CONJUNTA
ANEXO I);

9.4.3. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, devendo-se observar os limites
previstos na portaria MTE n°® 547 de 11 de abril de 2025 para fins de obtengao da certidao pelo portal
gov.br. (DECLARACAO CONJUNTA ANEXO I)

Exigéncias de habilitagao
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9.5. Juntamente com as propostas os fornecedores deverdo comprovar, para fins de habilitagdo, os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.7. Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Sociedade empresaéria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaéria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representagao perante a Administragéo (art. 15, caput,
I ell, da Lein®14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&do
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Para as empresas com domicilio ou sede no Estado do Rio de Janeiro a comprovagéo junto a Fazenda
Estadual se dara com a apresentacdo, conjunta, da certiddo de Regularidade Fiscal emitidas pela
Secretaria Estadual de Fazenda e a Certiddo Negativa da Divida Ativa, emitida pelo 6rgao préprio da
Procuradoria Geral do Estado, conforme disposto na Resolugdo Conjunta PGE/SER n° 33/2004.

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicoes gerais sobre habilitagao

9.26. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdao do
recolhimento dessas contribui¢des.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
10.1. S&o obrigacdes do Contratante:

10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo fornecedor, de acordo com o
Termo de Referéncia;

10.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugédo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

10.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execug¢do contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
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10.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagado a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo,
forma e condicbes estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.1.7 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

10.1.8 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto

do contrato.

10.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execucgao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

11.1.1 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

11.1.2 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de
Referéncia com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

11.1.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

11.1.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
da execugéo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.5 Efetuar comunicagao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagao
ou finalizagéo do servigo no prazo estabelecido, para adogéo de agdes de contingéncia cabiveis.

11.1.6 N&o contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor
contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagao, por todas as
obrigacgdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica,
cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.8 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicgos.

Pagina 1620



. Estado do Rjo de Janeiro
”434' Camara Municipal de Cantagalo

"‘a’h'_n_tﬁ"p l

11.1.9 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

11.1.10 Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia contratual.

11.1.11 Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude
no trabalho;

11.1.12 N&o submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

11.1.13 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéao;

11.1.14 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condigbes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

11.1.15 Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

11.1.16 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na contratacéo direta;

11.1.17 Cumprir, durante todo o periodo de execucgao contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;

11.1.18 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagdo contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

11.1.19 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia da execug¢ao do objeto;

11.1.20 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

11.1.21 Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de
atuagao previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

11.1.22 Obter junto aos 6rgédos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais
documentos e autorizacdes exigiveis, na forma da legislagédo aplicavel.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O custo estimado total da contratagéo ficara a cargo do departamento de compras, n&do havendo

mecanismos, por hora, que permitam no momento da formalizagdo da demanda, estima-lo previamente.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Cantagalo, na dotagédo abaixo discriminada:

Pagina 17]20



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Cantagalo

l) Gestéo/unidade: 001 — CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO;

I) Fonte de recursos: 150000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS;

lI) Programa de trabalho: 0101 — MANUTENCAO E OPERACIONALIZACAO DO PODER LEGISLATIVO;
IV) Elemento de despesa: 33903999000 — OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA,;

14. DISPOSIGOES FINAIS

14.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Cantagalo, 25 de fevereiro de 2026.

Pedro Gabriel Silveira Curty
Diretor Geral
Matricula 8528-0
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ANEXO |
DECLARACAO CONJUNTA

Por meio deste instrumento, (Nome da empresa), inscrita no CNPJ sob 0 n® XX.XXX.XXX/XXXX-~
xX, declara que esta ciente e concorda com as disposi¢cdes e obrigacdes previstas no Aviso de
Contratagao Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa
Presencial, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade
das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratagcdo. Declaramos,

ainda, que:

( ) Declaro, sob as penas da lei, que tomei pleno conhecimento de todas as informagdes, condigdes
locais, técnicas e operacionais necessarias ao cumprimento das obrigagdes relacionadas ao objeto
da contratacao, conforme disposto no Termo de Referéncia e demais documentos integrantes do
processo de Dispensa. Declaro, ainda, que estou ciente das peculiaridades inerentes a execugéo
do contrato, comprometendo-me a respeitar integralmente os termos estabelecidos no instrumento

convocatorio.

() Declaramos que nao existe em nosso quadro de empregados, servidores publicos exercendo

funcgdes de geréncia, administragdo ou tomada de decisao.

( ) Declaramos ciéncia e concordancia com as condicdes contidas no TERMO DE REFERENCIA,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos

no instrumento convocatorio.
( ) Declaramos que ndo empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregamos menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢cdo.

( ) Declaramos que ndo possuimos empregados executando trabalho degradante ou forgado,

observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal.
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( ) Declaramos, em atendimento ao disposto no art. 116 da Lei Federal n.° 14.133/21, que
cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. (Obs.: atentar-se para os
limites previstos na portaria MTE n° 547 de 11 de abril de 2025 para fins de obtencéo da certidao
pelo portal https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/).

() A empresa declara ainda que tem ciéncia que "a falsidade de declaragao prestada objetivando
beneficios na presente licitagao, caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Codigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sangdes administrativas previstas na
Lein® 14.133/2021.

( ) Declaramos para os devidos fins que na proposta comercial encontram-se incluidos todos os
tributos, encargos sociais, comissées, frete e quaisquer outros énus que porventura possam recair

sobre o fiel cumprimento do objeto.

Cantagalo, de de 2025.

Assinatura e carimbo
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