Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Cantagalo

EDITAL N° 01, DE 12 de agosto de 2024

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO - N°01/2024

A Camara Municipal de Cantagalo/RJ, por meio do Presidente, no uso de suas atribuicbes legais,
torna publica a abertura de inscri¢des para o Concurso Publico, destinados a selecionar candidatos
para preenchimento de vagas. O Concurso Publico sera regido de acordo com o que estabelece os
incisos | a IV, artigo 37 da Constituicdo Federal, observadas, também, as regras definidas no
presente Edital, com a execucao e responsabilidade técnico-administrativa do Instituto Referéncia.

1- DOS CARGOS/VAGAS/VENCIMENTOS/JORNADA DE TRABALHO

1.1. As vagas ofertadas pela Camara Municipal de Cantagalo para este Concurso Publico estédo
distribuidas de acordo com o quadro de vagas a seguir:

1.2. Quadro de Vagas:

VENCI- VALOR VAGAS
REQUISITO CH MENTO DA TOTAL

BASICO (R$) INSCRIGAO AC PcD CR orpn)

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
Ensino Fundamental Incom- 40his| 128214
pleto.

001 Agente de Servigos Gerais R$ 55,00 | 1 - - 1

NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Ensino Fundamental Com-
100 Motorista pleto com CNH na Categoria | 40 h/s | 1.317,21 R$ 55,00 |[CR| - - CR

o]

NIiVEL MEDIO

200 Agente Legislativo Ensino Médio Completo. 40 h/s | 1.317,21 CR| - - CR

Ensino Médio Completo com R$ 70,00
201 Técnico em Contabilidade curso especifico e Registro | 40 h/s | 1.330,38 1 - - 1
no Orgédo de Classe.

NIVEL SUPERIOR

Curso de Nivel Superior
Completo em Ciéncias Con-
tabeis ou Direito ou Econo-

300 Controlador Interno . . ~ 40 h/s | 2.567,08 1 - - 1
mia ou Administrag&o e Re-
gistro no respectivo Orgdo R$ 90,00
de Classe.
Curso de Nivel Superior em
301 Contador Ciéncias Contabeis e Regis- | 40 h/s | 2.567,08 CR| - - CR

tro no Orgéo de Classe.

Nota Explicativa: Siglas: AC — Ampla Concorréncia / PcD —Pessoa com Deficiéncia

1.3. O vinculo dos cargos efetivos acima descritos é estatutario (Lei Municipal n°10/90 — Estatuto dos
servidores publicos civis do Municipio de Cantagalo-RJ.

2- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. Este edital contém as clausulas e condigbes que regem o Concurso Publico conforme a
legislagdo vigente. A realizagdo da inscricdo implica na concordancia do candidato com as regras
aqui estabelecidas, com renuncia expressa a quaisquer outras.

[y
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2.2. O Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data de publicagédo da
homologagéao do resultado final, prorrogavel uma vez, a critério da Camara Municipal de Cantagalo,
por igual periodo.

2.3. Podera concorrer ao cargo disposto no presente Edital todo aquele que:

2.3.1. Possuir nacionalidade brasileira ou portuguesa e, no caso de nacionalidade portuguesa,
estar amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento
do gozo dos direitos politicos, nos termos do art.12, §1°, da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil e na forma do disposto no art. 13 do Decreto Federal n° 70.436/1972;

2.3.2. Possuir idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da posse;

2.3.3. Estiver em dia com o Servigo Militar, para o sexo masculino, e com a Justica Eleitoral, para
ambos os sexos;

2.3.4. Possuir nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo, no momento da apresentagao
da documentacdo, quando convocado para a posse em cargo publico;

2.3.5. Estiver em pleno gozo e exercicio dos direitos politicos;

2.3.6. Possuir aptidao fisica e mental, ndo apresentando deficiéncia que o incapacite ao exercicio
das fungdes inerentes ao cargo ao qual concorre;

2.3.7. Atender as condi¢des especiais prescritas em lei para ocupagao do cargo;

2.3.8. No ato da inscricao nao serao solicitados os comprovantes das exigéncias contidas no item
2.3. deste Edital.

2.4. Todos os candidatos aprovados fora do nimero de vagas oferecidas no presente Edital formarao
um cadastro de reserva podendo ser convocados de acordo com a conveniéncia e necessidade do
6rgéo, durante o prazo de validade do Certame.

2.5. O Concurso Publico sera composto de:

2.5.1. 12 Etapa: Prova Objetiva (PO) de carater eliminatério e classificatério, para todos os
candidatos;

2.5.2. 22 Etapa: Avaliagao Médica, de carater eliminatorio, a ser realizada por Junta Médica. Serao
convocados para a realizagdo desta etapa, no quantitativo do nimero de vagas para os cargos
previsto neste Edital, desde que estejam aprovados nas etapas anteriores.

2.6. Conforme conveniéncia e oportunidade a Camara Municipal de Cantagalo podera convocar
demais classificados nas etapas anteriores para se submeterem as demais etapas, em quantitativos
especificados, conforme necessidade.

2.7. Fica o candidato obrigado a acompanhar as publicagdes oficiais relativas ao Concurso Publico ,
que serao divulgadas através do site Oficial www.cmcantagalo.ri.gov.br e/ou pelo portal
www.institutoreferencia.org.br

2.8. Os conteudos programaticos da prova sao os constantes no anexo lll deste Edital do Certame,
que devera ser retirado pela Internet, por meio de download no site www.institutoreferencia.org.br
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2.9. O Concurso Publico ficara sob a supervisdao da Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagao
do Concurso Publico, designado pelo Presidente, através da Portaria N° 013/2024, composta
exclusivamente por membros pertencentes ao quadro de pessoal.

03- DAS INSCRIGOES

3.1. Antes de efetuar a inscri¢ao, o candidato devera ler o Edital e certificar-se de que preenche todos
0s requisitos exigidos para a participacdo no Concurso Publico e a ocupacgao do cargo publico.

3.1.1. No momento da inscrigdo o candidato devera assinalar a concordancia com os termos que
constam neste Edital, bem como, que aceita que os seus dados pessoais, sensiveis ou ndo, sejam
tratados e processados de forma a possibilitar a efetiva execugdo do concurso publico, com a
aplicacao dos critérios de avaliagao e selegéo, autorizando expressamente a divulgagao de seu(s)
nome(s), numero de inscricdo e notas, em observancia aos principios da publicidade e da
transparéncia que regem a Administracdo Publica e nos termos do Decreto 48.237, de 22 de julho
de 2021 (Dispde sobre a aplicagdo da Lei Federal n® 13.709, de 2018, Lei Geral de Proteg¢ado de
Dados Pessoais — LGPD, no ambito da Administragado Publica direta e indireta do Poder Executivo).

3.1.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD, sendo vedado o
compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

3.1.3. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da banca
examinadora elimina-los, com excec¢ao das hipodteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes

3.1.4. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

3.1.5. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

3.1.6. E vedada a participagdo neste Certame aos agentes publicos que tenham participado do
processo de contratacdo da banca examinadora e aos seus parentes (de acordo com o conceito da
Sumula Vinculante n. 13 do STF), sendo a participagdo também vedada aos membros da Comisséo
de acompanhamento do concurso ou da banca examinadora, assim como aos parentes de tais
membros (de acordo com o conceito da Sumula Vinculante n. 13 do STF);

3.2. Serd admitida a inscricao somente via Internet, no endereco eletrbnico,
www.institutoreferencia.org.br  solicitada no periodo entre 10 horas do dia 13 de agosto de 2024
até 23horas e 59 minutos do dia 30 de agosto de 2024, observado o horario oficial de Brasilia/DF.

PERIODO

Internet, no enderecgo eletrénico:.www.institutoreferencia.org.br 13/08 a 30/08
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3.2.1. O Instituto Referencia ndo se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo nao recebida por
motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagéo, congestionamento das linhas
de comunicacao, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

3.2.2 O candidato devera efetuar o pagamento da taxa de inscricdo, em favor da Prefeitura Municipal
de Cantagalo/RJ, obrigatoriamente por intermédio do boleto bancario gerado apés a concluséo do
preenchimento da ficha de solicitagdo de inscrigao on-line.

3.2.3.0 pagamento do boleto bancario, emitido via Internet, podera ser efetuado em qualquer banco,
bem como nas Casas Lotéricas e Correspondentes Bancarios, até a data de vencimento constante
no mesmo. As inscricdes ndo pagas até a data prevista neste edital estardo automaticamente
CANCELADAS.

3.2.4. O pagamento da taxa de inscrigdo podera ser efetuado até a data limite, conforme cronograma.

3.2.4.1. A possibilidade de efetuar mais de uma inscricdo proporcionara maior oportunidade de
concorréncia aos candidatos, devendo ser observada a lei especifica que trata sobre a acumulagao
dos cargos publicos, no caso de aprovagao do candidato em mais de um cargo publico.

3.2.4.2. O candidato que efetuar mais de uma inscri¢édo, cujas provas forem aplicadas no mesmo dia
e turno, devera optar para qual cargo fara a prova, nao podendo realizar mais de uma prova por
turno. Na inscricdo para o cargo nado escolhido, o candidato sera considerado ausente e
consequentemente eliminado naquele cargo, sendo considerada apenas a inscricdo em que o
candidato prestar a prova. Nao havera ressarcimento do valor da inscricdo paga referente as
inscricbes com mesmo horario de prova.

3.2.4.4. A inscricao so6 sera efetivada apds a confirmacao, pela Instituicdo Bancaria, do pagamento
do boleto bancario, que sera gerado exclusivamente pela Caixa Econémica Federal, podendo
ser pago em instituicao bancaria oficial.

3.2.4.5. Caso ocorra problema na impressao do boleto no periodo de inscrigdo, o candidato podera
emitir a 22 via, opgao disponivel na pagina do Concurso Publico, bastando para isso acessar clicando
no botao “Imprimir Boleto - 22 Via”. Nao sera aceita outra forma de pagamento diferente da descrita,
nem mesmo deposito bancario.

3.2.4.6. As inscrigdes feitas no ultimo dia definido no item 3.2 e fora do horario bancario, poderao
ser pagas até o préximo dia util, no horario de expediente bancario ou até o horario permitido pelos
canais online.

3.2.5. O simples recolhimento da Taxa de Inscrigdo na agéncia bancaria nao significa que a inscricao
no Concurso Publico tenha sido efetivada. A efetivagao sera comprovada através do recebimento do
crédito do pagamento pela Instituicdo Bancaria.

3.2.5.1. Nao sera aceito depdsito em conta corrente, em espécie, transferéncia eletronica ou cheque
ou agendamento de pagamento.

3.2.5.2. A inscrigao que tiver seu pagamento efetuado por outros meios que nao seja o disponibilizado
pelo site (boleto bancario emitido pela Caixa Econémica Federal) sera invalidada e cancelada.
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3.2.5.3. Cabera aos candidatos acompanhar através da pagina eletrénica do Instituto Referéncia, em
que realizou a inscrigéo, a confirmagao do processamento do seu boleto, cujo prazo maximo previsto
€ de 72 (setenta e duas) horas apds a data do pagamento em dia, se 0 mesmo foi creditado
corretamente. No caso de constatar que sua inscri¢éo continua como NAO PAGA, o candidato devera,
imediatamente, encaminhar um e-mail para contato@institutoreferencia.org.br , informando seus
dados (CPF, nome completo e numero de inscricdo) e anexando copia do comprovante de
pagamento. O candidato sera informado da alteragdo ou ndo em até 72 (setenta e duas) horas apds
o envio do e-mail, quando sera comunicado por e-mail sobre a situagao.

3.2.5.4. A data limite para pagamento do boleto € a indicada no item 3.2.4.1, portanto, os boletos
somente terdo suas datas de vencimento corrigidas impreterivelmente até a data limite.

3.2.6. As inscrigdes poderao ser prorrogadas, por necessidade de ordem técnica e/ou operacional.
3.2.7. A prorrogagao das inscrigdes de que trata o subitem anterior podera ser feita sem prévio aviso,

bastando, para todos os efeitos legais, a comunicagado de prorrogacao feita no endereco eletrdnico
www.institutoreferencia.org.br.

3.3. Estardo disponiveis, apés o periodo de inscrigdes, no enderego eletrdnico
www.institutoreferencia.org.br a relagdo de inscrigdes validadas e n&o validadas (ndo confirmado o
pagamento), ficando o candidato inscrito pela Internet obrigado a acompanhar, pelo portal acima,
todas as informagdes referentes a sua inscrigao.

3.4. A Camara Municipal de Cantagalo e o Instituto Referéncia ndo se responsabilizam por
solicitagbes de inscricdo via Internet que deixarem de ser concretizadas por motivos externos de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagido, congestionamento das linhas de
comunicagao, auséncia de energia elétrica e outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados, salvo quando se tratar de falha técnica ou operacional no endereco eletrdnico
onde seréo processadas as inscrigdes.

3.5. O pagamento da taxa de inscrigao em data posterior aquela prevista no item 3.3.2 ndo gerara
qualquer efeito para fins de inscricao no Concurso Publico, ndo sendo permitida a devolugao do
valor sob nenhuma hipétese.

3.6. A inscricao somente sera efetivada apds a comprovagao de pagamento tempestivo da taxa
de inscricao, ndo sendo permitida a devolugao do valor sob nenhuma hipétese.

3.7. Nao serao permitidas a transferéncia do valor pago como taxa de inscrigdo a outro candidato
e a transferéncia da inscrigdo para candidato distinto daquele que a realizou, bem como nao sera
permitida a troca de cargo.

3.8. O boleto bancario pago, autenticado pelo banco ou comprovante de pagamento, devera estar
de posse do candidato durante todo o periodo de validade do Certame, para eventual certificacédo e
consulta pelos organizadores. Boletos pagos em casas lotéricas e correspondentes bancarios
poderao demorar mais tempo para compensagao.

3.9. Sera disponibilizado o niumero telefénico 0**(22) 3056-7910 nos horarios das 9 as 12 horas e
das 14 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, para informag¢des ao candidato sobre o Concurso
Publico.

3.10. Todas as ligagbes serao gravadas e o candidato devera, ao ligar, fornecer seu nome e nimero
de inscricdo e/ou CPF.
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3.11. Da isencao do pagamento de inscricao:

3.11.1. Fara jus a isencdo de pagamento da taxa de inscricdo o candidato economicamente
hipossuficiente que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
— CadUnico e for membro de familia de baixa renda, assim compreendida aquela que possua renda
per capita de até meio salario minimo ou aquela que possua renda familiar mensal de até 3 (irés)
salarios minimos, nos termos do Decreto Federal n® 11.016 de 29 de margo de 2022.

3.12. O candidato que requerer a isencéo, através do CadUnico, devera informar, no ato da inscricao,
no periodo mencionado no Cronograma, seus dados pessoais em conformidade com os que foram
originalmente informados ao 6rgao de Assisténcia Social responsavel pelo cadastramento de familias
no CadUnico, mesmo que atualmente estes estejam divergentes ou que tenham sido alterados nos
ultimos 45 (quarenta e cinco) dias, em virtude do decurso de tempo para atualizagao do banco de
dados do CadUnico a nivel nacional.

3.12.1. O INSTITUTO REFERENCIA consultara o Orgdo gestor do CadUnico, a fim de verificar a
veracidade das informagdes prestadas pelo Candidato que requerer a isengdo na condigdo de
hipossuficiente, e sera divulgado conforme Cronograma (anexo ).

3.13. A apresentacao dos documentos constantes no item 3.13.2 devera ocorrer no dia 13 de agosto
das 10 as 18 horas e no dia 14 de agosto, das 10 horas até as 18 horas. O sistema bloqueara o
acesso a esta opgao fora do periodo determinado no cronograma.

3.13.1. O candidato devera acessar o enderego eletrdbnico www.institutoreferencia.org.br e
preencher as informagées solicitadas no cadastro, anexando na Area do Candidato, em arquivo
unico, a documentagao necessaria para comprovacao dos requisitos para a obtencao do
beneficio.

3.13.2. O candidato devera enviar via upload,_em_arquivo Unico, os seguintes documentos para
serem anexados ao pedido de gratuidade:

a) enviar, via upload, a imagem do cartdao do NIS
b) enviar, via upload, a imagem do CPF
c) enviar, via upload, a imagem da Carteira de identidade.

3.14. A auséncia de qualquer dos documentos supracitados acarretara INDEFERIMENTO da isengao
do candidato.

3.15. Fica assegurado o direito de recurso aos candidatos com o pedido de isengéo indeferido, no
prazo de 5 (cinco) dias contados da divulgagado do resultado dos pedidos de isengao da taxa de
inscricdo. Os recursos deverdo ser realizados via Area do Candidato na opgdo Recursos, no
enderego eletrénico www.institutoreferencia.org.br . E responsabilidade do candidato acompanhar
todos os atos inerentes ao concurso, ndo cabendo reclamagdes caso ndo exerca seu direito de
recurso no prazo estipulado.
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3.16. O candidato que tiver o requerimento de isengéo do pagamento da taxa de inscrigdo indeferido,
apos a fase recursal, cujo resultado sera divulgado no enderego eletrdnico
www.institutoreferencia.org.br podera efetivar a sua inscricdo no certame no prazo de inscrigbes
estabelecido no edital, mediante o pagamento da respectiva taxa.

3.17. O resultado da analise da documentagao apresentada sera publicado no endereco eletrdnico
www.institutoreferencia.org.br , no periodo informado no Cronograma existente no edital do certame.

3.18. O candidato que tiver o requerimento de isengdo do pagamento da taxa de inscrigéo
INDEFERIDO, apds a fase recursal, cujo resultado sera divulgado no enderego eletrbnico
www.institutoreferencia.org.br podera efetivar a sua inscrigdo no certame no prazo de inscricdes
estabelecido no edital, mediante o pagamento da taxa de inscrigdo do boleto bancario, dentro dos
prazos estabelecidos neste Edital para concluir sua inscrigao.

3.19. O candidato que né&o regularizar sua inscrigdo por meio do pagamento do respectivo boleto tera
o pedido de inscricdo nao efetivado.

3.20. Constatada a irregularidade no deferimento da isengdo, a inscricdo do candidato sera
automaticamente cancelada, considerados nulos todos os atos dela decorrentes, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

3.21. O INDEFERIMENTO do pedido de isen¢ao da taxa vincula o candidato a responsabilidade de
gerar o boleto de pagamento no endereco eletrobnico www.institutoreferencia.org.br

4- DA PARTICIPAGAO DA PESSOA COM DEFICIENCIA

4.1. Em cumprimento ao disposto na Constituicdo Federal, artigo 37, VIII, e pelo Decreto Federal n°
3.298/99, e pela Lei Estadual 2.298/1994, de 28/07/1994, e Lei Municipal n® 10/90 art 7° §2°, serao
reservadas 5% (cinco por cento) das vagas as pessoas portadoras de deficiéncia, respeitando o
critério de arredondamento preconizado por lei. Havendo convocagao a partir da 10% vaga em
qualquer cargo pretendido neste certame, a vaga subsequente sera destinada ao candidato portador
de necessidades especiais.

4.1.1. Na hipotese de quantitativo fracionado para o numero de vagas reservadas a candidatos PcD,
esse sera aumentado para o primeiro numero inteiro subsequente, em caso de fragao igual ou maior
que 0,5 (cinco décimos), ou diminuido para numero inteiro imediatamente inferior, em caso de fragao
menor que 0,5 (cinco décimos).

4.1.2. O candidato pessoa com deficiéncia (PCD) podera se inscrever para o cadastro de reserva,
que podera, dentro da validade do Concurso Publico, alterar o seu quadro de vagas criando novas
vagas.

4.2. Serao consideradas pessoas com deficiéncia (PCD) aquelas que se enquadrem no art. 2° da
Lei Federal n° 13.146/2015, e nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n°
3.298/1999, com as alteragbes introduzidas pelo Decreto Federal n° 5.296/2004, e as
contempladas pelo enunciado da Sumula n°® 377 do Superior Tribunal de Justica (STJ): “O portador
de visdao monocular tem direito de concorrer, em Concurso Publico , as vagas reservadas aos
deficientes”, observados os dispositivos da Convencao sobre os Direitos da Pessoa com Deficiéncia
e seu Protocolo Facultativo, ratificados pelo Decreto Federal n° 6.949/2009.
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CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO| CONCURSO PUBLICO



\w/*ﬁl ' Estado do Rio de Janeiro

”/‘"’ Camara Municipal de Cantagalo

Y
WrAGRS

EDITAL N° 01, DE 12 de agosto de 2024

4.3. O candidato devera assinalar, no ato de preenchimento da ficha de inscricao, opgéo Deficiente,
anexar o Laudo Médico no Area do Candidato na opg¢do Laudo Médico, no site
www.institutoreferencia.org.br

4.3.1. Para concorrer a uma das vagas reservadas, o candidato devera:
a) no ato da inscri¢éo, declarar-se com deficiéncia;
b) enviar, via upload, a imagem do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) enviar, via upload, a imagem do laudo médico, que deve atestar a espécie e o grau ou nivel
de sua deficiéncia, com expressa referéncia do  cédigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doengas (CID-10), contendo a assinatura e o carimbo do médico com o numero
de sua inscrigdo no Conselho Regional de Medicina (CRM), ou laudo sugerido no item 4.9 deste
edital, além do enquadramento das doencas discriminadas no art. 2° da Lei Federal n°
13.146/2015, e nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n® 3.298/1999, com
as alteragOes introduzidas pelo Decreto Federal n° 5.296/2004, e as contempladas pelo
enunciado da Sumula n°® 377 do Superior Tribunal de Justica (STJ).

4.3.2. Podera ser concedido ao candidato com deficiéncia, tempo adicional para a realizacdo da
prova, caso tal recomendagao seja decorrente de orientacdo do especialista da area contida no laudo
enviado pelo candidato. Em nome da isonomia entre os candidatos, por padrao, sera concedida 1
(uma) hora adicional a candidatos nesta situagdo. O INSTITUTO REFERENCIA ndo se
responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do laudo ao Instituto.

4.3.2.1. A pessoa com deficiéncia visual (ambliope) que solicitar prova especial ampliada, tera sua
solicitacdo atendida.

4.3.3. A relacdo dos candidatos que tiveram a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de
pessoa com deficiéncia (PCD) sera divulgada na Internet, no enderego eletrénico
www.institutoreferencia.org.br , na ocasiao da divulgagdo dos locais e horario de realizagao das
provas.

4.4. A inobservancia do disposto no subitem 4.3.1 acarretara a perda do direito ao pleito das vagas
reservadas aos candidatos em tal condicao e o ndo-atendimento as condi¢des especiais necessarias.

4.5. Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia (PCD), aprovados no certame, serao
convocados para se submeter a pericia médica promovida por equipe designada pelo CMC que
verificara sobre a sua qualificacdo como deficiente ou ndo, e a compatibilidade para o desempenho
das fungdes de seu cargo.

4.6. No ato da convocagéo, o candidato, pessoa com deficiéncia (PCD), reprovado na pericia médica
por nao ter sido enquadrado como deficiente, permanecera somente na lista geral de classificagao
do cargo publico, deixando de figurar na lista especifica dos candidatos com deficiéncia, sendo
utilizada, para qualquer efeito, apenas a classificagcao geral do cargo publico.

4.7. O candidato, pessoa com deficiéncia (PCD), que tiver aferida a incompatibilidade da deficiéncia

com as atribuicbes do cargo publico em avaliagdo por equipe de multiprofissional, sera
desclassificado do certame.

(‘ é s referencia 8

CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO| CONCURSO PUBLICO



Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Cantagalo

EDITAL N° 01, DE 12 de agosto de 2024

4.8. Os candidatos que, no ato da inscricdo, se declararem pessoas com deficiéncia (PCD), se nao
eliminados no certame e enquadrados como pessoas com deficiéncia (PCD), terdo seus nomes
publicados em lista a parte e figurardo também na lista de classificagéo geral por cargo publico.

4.9. Modelo do Laudo Médico:

MODELO DE LAUDO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) é portador da deficiéncia
cédigo internacional da doenga (CID) , sendo compativel com a deficiéncia apresentada
pelo paciente com as atribuicbes do cargo de disponibilizado no Concurso Publico conforme

Edital do processo de selecéo.
Data / /2024.

Nome, assinatura e niumero do CRM do médico especialista na area de deficiéncia / doenga do candidato e carimbo, caso
contrario, o atestado ndo tera validade.

Obs. O nome do Médico ou profissional especialista da area, responsavel pela emissdo do laudo, bem como nome do
candidato, deverao ser escritos de forma legivel, sob pena de o laudo néo ser aceito.

4.10. DA PERICIA MEDICA:

4.10.1. O candidato que se declarar com deficiéncia, e que vier a ser aprovado dentro do numero de
vagas, sera convocado, para se submeter a Pericia médica, de responsabilidade da Céamara
Municipal de Cantagalo, que analisara a qualificagdo do candidato como pessoa com deficiéncia. Tal
previsdo se aplica, também, ao candidato que vier a se declarar deficiente e se inserir na hipotese
de convocacgao a partir da 102 vaga de que trata o item 4.1 do edital.

4.10.2. Os candidatos deverao comparecer a Pericia médica, com uma hora de antecedéncia,
munidos de documento de identidade original e de laudo médico (original ou cépia autenticada em
cartorio), emitido nos ultimos 6 (seis) meses, que ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia,
com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagado Internacional de Doencas (CID-
10), conforme especificado no Decreto n° 3.298/1999, e suas alteragdes, ou laudo médico de acordo
com o modelo constante do item 4.9 deste edital e, se for o caso, de exames complementares
especificos que comprovem a deficiéncia fisica.

4.10.3. O laudo médico (original ou cépia autenticada em cartdrio) sera retido pelo érgao competente,
por ocasiao da realizagado da Pericia médica.

4.10.4. Quando se tratar de deficiéncia auditiva, o candidato devera apresentar, além do laudo
médico, exame audiométrico (audiometria) — original ou copia autenticada em cartério, realizado nos

ultimos 6 (seis) meses.

4.10.5. Quando se tratar de deficiéncia visual, o laudo médico devera conter informacdes expressas
sobre a acuidade visual aferida com e sem corregao.
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4.10.6. Perdera o direito de concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia o candidato
que, por ocasiao da Pericia médica:

a) nao apresentar laudo médico (original ou cépia autenticada em cartério);

b) apresentar laudo que nao tenha sido emitido nos ultimos 06(seis) meses;

c) deixar de cumprir, quando for o caso, as exigéncias de que tratam os subitens 4.10.1 e 4.10.2
deste edital;

d) ndo for enquadrado como pessoa com deficiéncia na Pericia médica;

e) ndo comparecer a Pericia médica sem justificativa plausivel, documentalmente comprovada e
aceita pelo CMC.

4.10.7. Compete a Equipe da Pericia médica a solicitagado de exames complementares e avaliagbes
adicionais, sempre que necessario, para fins de comprovacao da deficiéncia.

4.10.8. O candidato que nao for enquadrado como pessoa com deficiéncia na Pericia médica, caso
seja aprovado no certame, figurara na lista de classificagédo geral.

4.10.9. A compatibilidade entre as atribuicdes do cargo e a deficiéncia apresentada pelo candidato
sera avaliada pela Equipe de Pericia médica.

05 - DA PARTICIF:AQAO DOS CANDIDATOS QUE NECESSITEM DE CONDIGOES ESPECIAIS
PARA REALIZACAO DA PROVA

5.1. Admite-se a realizacao da prova em condi¢des especiais aos candidatos que no ato da inscrigdo
do Concurso Publico tenham alguma limitagao fisica momentanea ou permanente. Para tanto, devera
o candidato relaciona-las no formulario de inscricdo, sendo vedadas alteragdes posteriores, com
excecgao do item 5.8.

5.2. O INSTITUTO REFERENCIA disponibilizara local com acessibilidade aos candidatos que se
encontrem nessa condi¢cdo, sendo imprescindivel o comparecimento de tais candidatos aos locais
determinados, ndo se admitindo a realizagdo da prova em locais distintos.

5.3. As condigbes especiais previstas para realizagdo da prova séo: a) limitagao visual temporaria -
a prova sera realizada com o auxilio de um ledor, que transcrevera as respostas para o candidato;
b) dificuldade de locomogao - sera disponibilizado local de facil acesso, principalmente se o candidato
fizer uso de cadeira de rodas; c) dificuldade na escrita - necessitando de condigbes especiais para
escrever, o candidato tera o auxilio de um fiscal para transcricao das respostas; d) lactante - havendo
necessidade de amamentar no dia da prova, sera permitida a entrada de um acompanhante que
ficara com a guarda da criangca em local reservado e diferente do local de prova da candidata. A
amamentagao se dara nos momentos que se fizerem necessarios, ndao tendo a candidata nesse
momento a companhia do acompanhante, conforme Lei Federal 13.872/19. A n&o presenga de um
acompanhante impossibilitara a candidata de realizar a prova.

5.4. O INSTITUTO REFERENCIA n3o se responsabilizara, sob qualquer alegacdo, por eventuais

erros de transcricao da prova provocados pelo ledor ou fiscal, como também nao se responsabilizara
por problemas causados a lactante pela auséncia de seu acompanhante.
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5.5. As condicdes especiais solicitadas pelo candidato para o dia da prova serdo analisadas e
atendidas, segundo critérios de viabilidade e razoabilidade, sendo comunicado do atendimento ou
nao de sua solicitagdo quando da Homologagéao da Inscri¢ao.

5.5.1. No atendimento a condi¢cdes especiais ndo se inclui atendimento domiciliar, hospitalar e
transporte.

5.6. A relacdo dos candidatos que tiveram a inscricdo deferida para realizar a prova, nos termos do
item 5.1 sera divulgada na Internet, no endereco www.institutoreferencia.org.br conforme
cronograma.

5.7. O candidato dispora de 5 (cinco) dias a partir da divulgagao da relagéo citada no item anterior
para contestar o indeferimento, na Area do candidato. Apds esse periodo, ndo serdo aceitos pedidos
de revisao.

5.8. Em casos de acidentes apos o periodo de inscricdes ou emissao do cartdo de confirmacao da
inscri¢do, o candidato podera solicitar, dentro da maior brevidade possivel, uma sala de facil acesso,
que podera ser atendido pela organizadora, dentro das possibilidades.

5.9. Do candidato sabatista:

5.9.1. O candidato que, por motivo religioso, nao puder realizar a Prova e/ou Fase do certame aos
sabados, nos horarios fixados em Edital, podera realizar a prova em horario especifico. Para isso,
devera: a) assinalar, no Formulario de Inscrigdo, a opgao “Sabatista” e confirmar que necessita de
condigao especifica para a realizagéo das provas por motivos religiosos. b) anexar uma declaragéao
fornecida pela instituicao religiosa que comprove o impedimento, no periodo conforme anexo |
(cronograma), observado o horario oficial de Brasilia/DF, por meio do link “Envio da Declaragéo do
candidato Sabatista”, que estara disponivel no momento da inscricdo na Area do Candidato.

5.9.1.1 O documento deve estar na extensdo JPG, JPEG, PNG ou PDF e com o tamanho maximo
de 2 MB (megabytes).

5.9.1.2 Nao serdo avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo
corrompido.

5.9.2. O candidato que informar a opcao “sabatista” devera comparecer ao seu local de realizagao
das provas no dia previsto, no mesmo horario dos demais candidatos, a ser indicado no CCP, e
aguardar em sala especifica para iniciar as provas, que serao aplicadas apos o pdr do sol, observado
o horario local, do mesmo dia.

5.9.2.1. A partir da recepcéo em sala, os candidatos sabatistas deverdo seguir as mesmas regras de
seguranca que os demais candidatos.

5.9.2.2. Nao sera permitida qualquer espécie de consulta, de comunicacdo ou de manifestagao a
partir do ingresso na sala de provas até o término das provas, mesmo que os candidatos ainda nao
estejam em posse do Caderno de Questdes.
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5.9.3. Os candidatos “sabatistas” que ndo realizarem a inscricdo conforme instrugdes constantes no
subitem 5.9.1 ndo poderao interpor recurso em favor de sua condigdo.

5.9.4. Os candidatos que assinalarem a opc¢do “Sabatista”’, no Formulario de Inscricdo, deverao,
obrigatoriamente, seguir as condigdes e os horarios previstos neste item, independentemente de
qualquer alegacéo.

06 — DO CARTAO DE CONVOCAGAO DA PROVA (CCP)

6.1. O Cartdo de Convocacado da Prova (CCP) sera disponibilizado no endereco eletrénico
www.institutoreferencia.org.br, na data prevista no Cronograma do Concurso Publico.

6.1.1. Para obter esta informacdo, o0 candidato devera acessar a pagina
www.institutoreferencia.org.br e imprimir o seu CCP, onde constarao informagoes referentes
ao seu numero de inscri¢ao, cargo, data, horario da prova, local de prova, enderegco completo
do local de prova, sala de prova, tempo de duragao, dentre outras informagdes, a partir do
dia previsto no Cronograma, devendo acessar o servigo de “ Cartdao de Convocagao da Prova
-CCP”.

6.2. E obrigagdo do candidato conferir no Cartdo de Convocagéo todos os dados nele transcritos.

6.3. Caso haja inexatiddo quanto a sua condigdo ensejadora de Atendimento Especial para
realizacao das provas, o candidato devera entrar em contato com o Instituto Referéncia, pelo
telefone (22)3056-7910, das 09 as 12horas e das 14 as 17horas, horario de Brasilia / DF, nos
dias previstos no Cronograma, constante do Anexo |I.

6.4. Caso o candidato tenha realizado uma consulta aos seus dados de inscrigao e tenha detectado
algum tipo de inconsisténcia ou falta de alguma informagado, este podera, através da Area do
candidato, fazer as devidas correcgdes.

6.4.1. Erros referentes a nome, documento de identidade ou data de nascimento, que néao
comprometam a identificacdo do candidato, deverao ser comunicados, no dia de realizagdo das
provas, na sala de prova, junto ao fiscal que fara a corre¢ao em formulario proprio.

6.4.1. O candidato nao podera alterar os seguintes dados: cargo para o qual concorre e seu
CPF. Os demais dados poderdo ser alterados pelo candidato utilizando o servigo disponivel “Area
do Candidato”.

6.4.2. Os eventuais erros de digitagdo no nome, carteira de identidade, data de nascimento, poderao
ser corrigidos também no dia da respectiva prova, mediante solicitagao ao fiscal de sala para que
este anote no formulario préprio o campo a ser alterado.

6.5. As informacgdes sobre os respectivos locais de provas e a relagdo de candidatos por local de
prova (arquivo em formato PDF), estardo disponiveis, no enderegco eletrénico
www.institutoreferencia.org.br, ou através da Central Telefénica de Atendimento do Instituto,
telefone (22) 3056-7910, sendo o documento impresso por meio do acesso a pagina na Internet
valido como Cartao de Convocacao da Prova (CCP).
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6.6. O candidato ndo podera alegar desconhecimento dos locais de realizagao das provas como
justificativa de sua auséncia. O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, sera
considerado como desisténcia do candidato e resultara em sua eliminagao do Concurso Publico.

6.7. O Cartdo de Convocacéo da Prova (CCP) NAO sera enviado ao endereco informado pelo
candidato no ato da inscricdo, o0 mesmo devera ser retirado no enderegco eletrénico
www.institutoreferencia.org.br. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo
correta de seu local de realizacado das provas e o comparecimento no horario determinado.

6.8. No caso de a inscrigao do candidato nao ter sido deferida em virtude de falha por parte da rede
bancaria na confirmagéo de pagamento do boleto da inscrigdo, bem como em outros casos onde os
candidatos ndo concorrer em erro, seus nomes constardo em listagem a parte no local de provas, de
modo a permitir um maior controle para a verificagao de suas situagdes por parte da organizadora.

6.8.1. Ainclusdo do candidato na listagem referida no item 6.8 sera feita mediante a apresentacao do
boleto bancario com comprovacdo de pagamento efetuado dentro do prazo previsto para as
inscrigdes, original e uma copia, com o preenchimento e assinatura do formulario de Solicitagéo de
Inclusado. A copia do comprovante sera retida pelo Instituto Referéncia. O candidato que nao levar a
copia tera o comprovante original retido para que possa ser efetivada a sua inclusao.

6.8.2. A inclusdo do candidato, caso realizada, tera carater condicional, e sera analisada pelo Instituto
Referéncia com intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscricdo. Constatada a improcedéncia,
esta sera automaticamente cancelada, ndo cabendo reclamacgao por parte do candidato eliminado,
independentemente de qualquer formalidade, sendo considerados nulos os atos dela decorrentes,
ainda que o candidato obtenha aprovagao nas provas.

6.8.3.0 candidato devera observar atentamente o Cartdo de Convocagdo da Prova (CCP)
especificando o horario e local/cidade de realizagdo das provas, inclusive estando atento quanto a
possibilidade da existéncia de enderecos similares e/ou homénimos. E recomendavel, ainda, visitar
com antecedéncia o local de realizacdo da respectiva prova.

07 — DA PROVA OBJETIVA

7.1. A prova com data prevista no cronograma do anexo |, tera duragao de 03 (trés) horas, com 40
(quarenta) questdes objetivas contendo 04 (quatro) alternativas (A — B — C — D), sendo apenas
uma correta. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver o minimo de 50% (cinquenta por
cento) do total de pontos.

7.1.1. As provas escritas objetivas de multipla escolha ser&o realizadas, com data inicialmente
prevista no cronograma.

Data Provavel Horario

13/10 A ser divulgado

Todos os cargos no mesmo horario.
no CCP 9

(domingo)
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7.2. Estruturagao da Prova Objetiva:

QUADRO DE PROVAS DO NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Agente de Servigos Gerais

Disciplinas N°. de questdes Pontos por questao Total de Pontos
Lingua Portuguesa 20 3.0 60
Matematica (Raciocinio Légico) 10 2.0 20
Conhecimentos Locais/Gerais 10 2.0 20
Total Prova Objetiva 40 - 100

QUADRO DE PROVAS DO NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Motorista

Disciplinas N°. de questoes Pontos por questdo | Total de Pontos
Lingua Portuguesa 10 2.0 20
Matematica (Raciocinio Légico) 10 2.0 20
Conhecimentos Locais/Gerais 10 2.0 20
Conhecimentos Especificos 10 4.0 40
Total Prova Objetiva 40 - 100
Total Geral - - 100

QUADRO DE PROVAS DO NIVEL MEDIO

Agente Legislativo e Técnico em Contabilidade

Disciplinas el gz Pontos por questdo el el Hei
toes tos
Lingua Portuguesa 10 2.0 20
Legislacdo (LOM) 10 2.0 20
Regimento Interno 10 2.0 20
Conhecimentos Especificos 10 4.0 40
Total Prova Objetiva 40 - 100

QUADRO DE PROVAS DO NiVEL SUPERIOR

Contador e Controlador Interno

Disciplinas N°. de questoes Pontos por questdo Total de Pontos
Lingua Portuguesa 10 2.5 25
Legislacéo (LOM) 10 2.5 25
Regimento Interno 10 2.0 20
Conhecimentos Especificos 10 3.0 30
Total Prova Objetiva 40 - 100

7.3. O candidato devera comparecer ao local de realizagdo das provas, com antecedéncia minima
de 01 (uma) hora do horario estabelecido para o fechamento dos portdes de acesso aos locais de
prova, munido do Comprovante de Convocagao para Prova (CCP), de documento original de
identificagcao oficial com foto e de caneta esferografica de tinta azul ou preta (tinta fixa), de
material transparente.
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7.3.1. SERA FACULTADO O USO DE MASCARA DURANTE A REALIZAGAO DAS PROVAS.

7.3.2. Recomenda-se que o candidato leve o seu proprio recipiente de alcool em gel, para uso
proprio durante sua permanéncia no local de prova, ndo sendo permitido empréstimo de
alcool, mascara ou qualquer outro objeto durante a realizagao das provas.

7.3.3. O candidato que nao apresentar o documento oficial de identidade nao realizara a prova.

7.4. Somente sera admitido a sala de provas o candidato que estiver munido de documento oficial
de identidade com foto do candidato. Serdo considerados documentos de identidade: carteiras
expedidas pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelos Institutos de
Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros; carteiras expedidas pelos érgaos fiscalizadores de
exercicio profissional (Ordens, Conselhos); passaporte brasileiro; certificado de reservista ou
dispensa de incorporacéo; carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras funcionais expedidas
por 6rgao publico que, por Lei Federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira
nacional de habilitagdo (somente modelo com foto aprovado pelo artigo 159 da Lei n° 9.503, de 23
de setembro de 1997); documentos digitais, com foto e assinatura, (e-Titulo digital, CNH digital, e RG
digital) apresentados nos respectivos aplicativos oficiais.

7.4.1.0 documento apresentado na forma digital com QR Code, tera que ser apresentado através do
aplicativo oficial no celular do candidato. O organizador do concurso ndo se responsabiliza em caso
de auséncia de conexdo a internet, inviabilizando a apresentacdo do documento digital e, por
consequéncia, ndo podera realizar a prova.

7.4.1.1. Os documentos apresentados sob a forma digital serdo conferidos pelo coordenador ou
subcoordenador do local de aplicacéo de prova.

7.4.2. Nao serao aceitos protocolos, crachas, Carteiras de identidade funcional, Carteiras de
Estudante, CPF, Titulo de Eleitor impresso, Carteira de Trabalho - CTPS (modelo eletrénico),
Certidao de nascimento ou Casamento, documentos ilegiveis, nao identificaveis e/ou
danificados, copias ou quaisquer outros documentos que impossibilitem a identificagao do
candidato, bem como a verificagao de sua assinatura.

7.4.3. Nao serao aceitos também fotos dos documentos contidos no item 7.4, prints de tela
dos aplicativos referidos no item 7.4.1.

7.4.4. O documento de identidade do candidato devera ser apresentado ao fiscal da sala para
conferéncia com o Cartdo Resposta e a Lista de Presenca, que sé sera assinada na entrega do
Cartao, ao término da prova.

7.4.5. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar documento oficial de identidade, por
motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que comprove o registro do fato em
orgéao policial, expedido no maximo ha 30 (trinta) dias, sendo o candidato submetido a identificagéo
especial.
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7.5. Os portdes de acesso aos locais de realizacdo das provas serao fechados, rigorosamente, na
hora marcada para o inicio das mesmas, nao havendo tolerancia.

7.5.1. No horario fixado para o inicio das provas, conforme estabelecido neste edital, os portdes da
unidade serdo fechados pelo Coordenador do local, em estrita observancia do horario oficial de
Brasilia/DF, ndo sendo admitidos quaisquer candidatos retardatarios. O procedimento de fechamento

dos portdes sera registrado em “Termo de fechamento de portdo”, sendo colhida a assinatura do
porteiro e do préprio Coordenador da unidade, assim como de outras 02 (duas) testemunhas do fato.

7.5.2. A prova acontecera em dia, horario e locais indicados no Cartdao de Convocacao da Prova
(CCP) do candidato e ndo havera, sob pretexto algum, segunda chamada nem justificativa de falta,
sendo considerado eliminado do Concurso Publico o candidato que faltar a prova escrita. Nao havera
aplicagao de prova fora do horario, data e locais pré-determinados.

7.5.3. Nao sera permitido ao candidato realizar a prova em estado etilico (embriagado).

7.5.4. Nao sera permitido o ingresso nas salas ou no local de realizagdo das provas de candidatos
sem documento oficial e original de identidade, nem mesmo sob a alegagéo de estar aguardando
que alguém o traga.

7.6. Cada candidato recebera o caderno de prova que devera ser conferido o cargo e numeros de
paginas, contendo questbes gerais, e um unico Cartado-Resposta, que devera ser marcado, somente,
com caneta esferografica de tinta azul ou preta (tinta fixa), de material transparente.

7.6.1. O candidato devera conferir as informagdes contidas no cartdo de respostas e assinar seu
nome em local apropriado.

7.6.2. E responsabilidade do candidato assinar o cartdo de respostas, sob pena de nio ser valido
para leitura e atribuigado de nota.

7.6.3. Caso o candidato identifique erros durante a conferéncia das informacdes contidas no cartao
de respostas ou caderno de prova, estes deverao ser informados, imediatamente, ao fiscal de sala.

7.6.4. O Cartao-Resposta ndo podera ser rasurado, amassado, manchado ou ser utilizado borracha
ou corretivo e, em nenhuma hipoétese sera substituido por erro do candidato.

7.6.5. A transcrigao correta das alternativas para o Cartdo-Resposta, bem como a assinatura do
mesmo, é de inteira responsabilidade do candidato e € OBRIGATORIA, pois a correcdo da prova
objetiva sera feita somente nesse documento e por processamento eletrénico de leitura 6tica.

7.6.6. Na corregao do Cartdo-Resposta da prova objetiva sera atribuida nota 0 (zero) a questéo:
a) Com mais de uma opgao assinalada;

b) Sem opg¢ao assinalada;
c) Com emenda ou rasura e campo de marcagéo ndo preenchido corretamente (integralmente).
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7.7. Por motivo de segurancga, serdo adotados os seguintes procedimentos, dentre outros:

7.71. O fiscal de sala orientara aos candidatos quando do inicio das provas que os Unicos
documentos que deverdo permanecer sobre a carteira serdo o documento de identidade original e o
cartao de convocagao da prova, de modo a facilitar a identificacdo dos candidatos. O candidato s6
podera sair com o Caderno de Prova quando faltar 1 (uma) hora para o término da prova. O Candidato
que se retirar antes de cumprido esse prazo estara abrindo mao, voluntariamente, do direito de
posse de seu Caderno de prova, nao podendo reivindica-lo posteriormente. Somente decorrida
01 (uma) hora do inicio da Prova, o candidato podera retirar-se da sala de Prova, mesmo que tenha
desistido do Concurso Publico.

7.7.2. O candidato que se retirar antes do prazo minimo que Ihe permita levar seu Caderno de prova,
nao sera permitido ao candidato realizar anotagdo de informacgdes relativas as suas respostas
(copia de gabarito) no comprovante de inscrigdo ou em qualquer outro meio.

7.7.3. Ao final da prova, o candidato € obrigado a entregar seu Cartdo-Resposta, assinado, ao fiscal
de sala que procedera a sua assinatura em local determinado, sob pena de ter sua inscricao
cancelada, mesmo que sua assinatura conste da folha de presenca. O Cartdo-Resposta nao sera
aceito, sob qualquer pretexto, apds a saida do candidato da sala de prova ou apds o encerramento
da mesma. Os trés ultimos candidatos deverao permanecer juntos na sala, sendo somente liberados
quando o ultimo deles tiver concluido a prova.

7.7.3.1. O INSTITUTO REFERENCIA coletara impressées digitais dos candidatos, bem como
utilizara detectores de metais.

7.7.3.2. Objetivando garantir a lisura e a idoneidade do concurso publico — 0 que € de interesse
publico e, em especial, dos préprios candidatos, bem como sua autenticidade, quando da aplicacao
das provas, todos os candidatos serdao submetidos a identificacao datiloscépica.

7.7.3.3. A identificagao datiloscopica compreendera a coleta da impresséao digital do polegar direito
dos candidatos, mediante a utilizagdo de material especifico para esse fim, em formulario proprio.

7.7.3.4. Caso o candidato esteja impedido fisicamente de permitir a coleta da impressao digital do
polegar direito, devera ser colhida a digital do polegar esquerdo ou de outro dedo, sendo registrado
o fato na ata de aplicagao da respectiva sala.

7.7.3.5. Se, por qualquer motivo, nao for possivel a identificagdo datiloscopica, o fato sera registrado
na ata de aplicagcédo da sala, na qual devera o candidato apor sua assinatura por trés vezes.

7.7.3.6. O fiscal de sala procedera a assinatura do cartdo resposta de todos os candidatos,
objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso Publico.

7.7.4. Nao sera permitido ao candidato entrar na sala de prova portando apostilas de apoio aos
estudos, livros, revistas, telefone celular, armas ou aparelhos eletrbnicos e ndo sera admitida
qualquer espécie de consulta, comunicagéo entre os candidatos, nem a utilizagéo de livros, codigos,
manuais, impressos, anotacdes, réguas, compassos, maquina de calcular, agendas eletronicas,
notebook, palmtop, ipad, ipod, iphone, relégios de qualquer modelo, BIP, MP3 Player e/ou similares,
walkman, gravador, ou qualquer outro receptor de mensagens.
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7.7.5. O candidato que portar qualquer aparelho de que trata o item 7.7.4 devera, obrigatoriamente,
acondiciona-lo desligado em saco plastico fornecido pelos fiscais da sala de prova. Caso o telefone
celular de um candidato toque durante a prova, o candidato sera eliminado, nos termos do
item 7.8.12.

7.7.6. Durante as provas nao sera permitido o uso de dculos escuros, boné, boina, chapéu, gorro,
lenco ou qualquer outro acessoério que impeca a identificagao e a visao total das orelhas do candidato.
Havera revista pessoal por meio da utilizacdo de detector de metais. Somente garrafa de agua em
material transparente.

7.7.6.1. E garantida a liberdade religiosa a todos os candidatos. Todavia, em razdo dos
procedimentos de seguranga previstos neste edital, previamente ao inicio da prova, aqueles que
trajarem vestimentas que restrinjam a visualizag&o das orelhas ou da parte superior da cabega seréo
solicitados a se dirigirem a local a ser indicado pela Coordenagao do Instituto Referéncia, no qual,
com a devida reserva, passardo por procedimento de vistoria por fiscais de sexo masculino ou
feminino, conforme o caso, de modo a respeitar a intimidade do candidato e garantir a necessaria
seguranca na aplicagao das provas, sendo o fato registrado em ata.

7.7.7. Nao sera permitido o ingresso de pessoas estranhas ao Concurso Publico no local da prova,
com excegao dos candidatos com deficiéncia e das candidatas que estejam amamentando
(lactantes), os quais poderao dispor de acompanhantes, que ficardo em dependéncia designada pelo
coordenador do local.

7.7.8. O Candidato nao podera alegar desconhecimento dos locais de realizagdo das provas como
justificativa por sua auséncia. O ndo comparecimento a prova, qualquer que seja o motivo, sera
considerado como desisténcia do candidato e resultara em sua eliminagéo do Concurso Publico.

7.7.9. Qualquer observacao por parte dos candidatos sera igualmente lavrada na Ata, ficando seus
nomes e numeros de inscrigao registrados pelo fiscal.

7.7.10. Toda e qualquer ocorréncia, reclamagdao ou necessidade de registro, devera ser
imediatamente manifesta ao fiscal ou representante do Instituto no local e no dia da realizagao da
etapa, para o registro na folha ou ata de ocorréncias e, caso necessario, sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

7.7.10.1. Nao serao consideradas € nem analisadas as reclamagdes que nao tenham sido registradas
na ocasiao.

7.7.11. O Instituto Referéncia, visando garantir a seguranga e integridade do Certame, submetera os
candidatos a sistema de detecgédo de metal quando do ingresso e saida de sanitarios, bem como em
qualquer outro ambiente, durante a realizagao das provas.

7.7.12. Nao sera permitido o uso de sanitarios/ bebedouros por candidatos que tenham terminado
as provas. A exclusivo critério da Coordenacgao do local, e desde que haja disponibilidade, podera
ser permitido o uso dos sanitarios que ndo estejam atendendo aos candidatos durante a realizagao
do certame.
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7.8. Sera automaticamente excluido do Concurso Publico, em qualquer fase, o candidato que:

7.8.1. Fizer, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata.

7.8.2. For descortés com qualquer membro da equipe durante a execucao do certame e se recusar
a entregar o Cartao-Resposta no tempo determinado para o término da prova.

7.8.3. For responsavel por falsa identificagcao pessoal.

7.8.4. Durante a realizacao da prova, for surpreendido em comunicagdo com outro candidato ou em
utilizacédo de celular ou equipamentos descritos no item 7.7.4.

7.8.5. Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacgdo, tais como anotagcées em
papéis, no corpo, roupas, etc.

7.8.6. Nao devolver o Cartao-Resposta ao término da prova, antes de sair da sala;
7.8.7. Deixar de assinar a lista de presenca e o Cartao - Resposta;

7.8.8. Nao realizar a prova ou ausentar-se da sala sem autorizagao, portando ou ndo o cartdao de
respostas;

7.8.9. Apds as provas, for constatado por meio eletrénico, estatistico, visual ou grafoldgico, ter
utilizado outros procedimentos ilicitos na realizagdo das mesmas.

7.8.10. Nao atender as determinacdes deste Edital;

7.8.11. For surpreendido portando celular durante a realizagéo da prova. Os Celulares deveréao ser
desligados, retiradas as baterias (se possivel), e guardados dentro do envelope fornecido pelo
Instituto Referéncia ao entrar em sala, mantidos lacrados e dentro da sala até a saida definitiva do
local da realizag&o da prova.

7.8.12. Nao atender ao critério da alinea acima e for surpreendido com celular fora do envelope
fornecido ou portando o celular no deslocamento ao banheiro/bebedouro ou o telefone celular tocar,
estes ultimos, mesmo dentro do envelope fornecido pelo Instituto Referéncia;

7.9. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes de todos os atos
referentes ao presente Concurso Publico.

7.10. A data da realizagdo das provas, se necessario, podera ser alterada por ato da empresa
responsavel pela execugao juntamente com a Comissao Executiva do Concurso Publico, dando
ampla divulgacgéao.

7.10.1. Caso ocorra um numero excessivo de candidatos inscritos e se confirmada a impossibilidade
de locais suficientes para acomodar no Municipio de Cantagalo/RJ o numero de candidatos inscritos,
a Comissao Executiva do Concurso Publico podera autorizar a realizagdo da prova em outros
municipios.

( A referencia 19
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7.10.2. Se, por qualquer razao fortuita, o concurso publico sofrer atraso em seu inicio ou necessitar
interrupcao, sera dado aos candidatos do local afetado prazo adicional de modo que tenham o total
de tempo destinado aos demais candidatos nao afetados.

7.10.3. Os candidatos afetados deverdo permanecer na sala de provas aguardando o (re)inicio da
prova, conforme instrugdes fornecidas pela equipe de aplicagao, sob pena de eliminagao.

7.10.4. A situagao descrita no item 7.10.2 ndo se aplica as orientagdes e avisos fornecidos pelos
fiscais durante a aplicagao, bem como com relagdo a procedimentos de identificacao civil e/ou
seguranga que forem adotados pela organizagao do certame.

7.10.5. Em casos excepcionais, quando a situacao verificada impossibilitar o prosseguimento das
provas em condi¢cdes isondmicas a todos os candidatos envolvidos, a Coordenagdo do Instituto
Referéncia, ouvida a Comissao do Concurso, podera deliberar pela suspensdo da aplicagao,
reservando-se no direito de prosseguir com a realizagdo do certame suspenso em nova data.

7.11. O gabarito da prova sera divulgado com data prevista no cronograma basico no site oficial da
Camara www.cmcantagalo.rj.gov.br e/ou através do site www.institutoreferencia.org.br

08 — DA APRESENTAGAO DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. O candidato podera apresentar recurso, devidamente fundamentado, em relagédo a qualquer das
fases abaixo, informando as razbes pelas quais discorda do indeferimento.

8.1.1. Serdo admitidos recursos quanto:

¢ ao indeferimento do pedido de isengao do valor da inscricdo (Cadunico);

e a nao inclusao do nome nas listagens dos que concorrerdo as vagas reservadas a Pessoa
com Deficiéncia (PCD);

e ao indeferimento de atendimento especial para a realizagdo das provas;

e ao indeferimento da inscrigio;

e as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

e a0 resultado preliminar apds aplicacao dos critérios de desempate;

8.2. Os recursos deverao ser interpostos no prazo previsto no cronograma apés a ocorréncia do
evento que lhes der causa, tendo como termo inicial o 1° dia util subsequente a data do evento a ser
recorrido.

8.2.1. O candidato que desejar interpor recursos nas datas previstas no Cronograma, iniciando-se
as 10horas e encerrando-se as 18horas dos dias previstos, devera fazé-lo na “Area do
Candidato” correlato ao Concurso Publico no www.institutoreferencia.org.br _.O sistema bloqueara o
acesso a esta opgao fora do periodo determinado no cronograma.

8.3. Somente serao considerados os recursos interpostos no prazo estipulado para a fase a que se
referem.
8.4. Nao serao aceitos os recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do questionado.
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CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO| CONCURSO PUBLICO



u:- 0 Estado do Rio de Janeiro

:

.\, /&  Camara Municipal de Cantagalo

O o
Hracry

EDITAL N° 01, DE 12 de agosto de 2024

8.5. A interposicao de recursos devera ser feita exclusivamente via Internet, através do Sistema
Eletrénico de Interposi¢ao de Recursos, com acesso pelo candidato com o fornecimento de dados
referente a inscricdo do candidato, apenas no prazo recursal, ao Instituto, conforme disposicoes
contidas no enderego eletrdnico www.institutoreferencia.org.or , na Area do Candidato
correspondente ao Concurso Publico.

8.5.1. Somente serdo apreciados os recursos interpostos e transmitidos conforme as instrugdes
contidas neste Edital e no site www.institutoreferencia.org.br.

8.5.2. O INSTITUTO REFERENCIA e a Camara Municipal de Cantagalo, néo se responsabilizam por
recursos nao recebidos por motivo de ordem técnica dos computadores, falha de comunicagéo,
congestionamento das linhas de comunicagao, falta de energia elétrica, bem como outros fatores de
ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados, a que nado tenham dado causa.

8.6. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. O Recurso inconsistente ou
intempestivo sera preliminarmente indeferido.

8.6.1. Nao serao aceitos recursos interpostos por fac-simile (fax), e-mail, WhatsApp ou outro meio
que nao seja o especificado neste Edital.

8.7. Os recursos julgados serao divulgados no endereco eletrénico www.institutoreferencia.org.br ,
ndao sendo possivel o conhecimento do resultado via telefone ou fax, ndo sendo enviado,
individualmente, a qualquer recorrente o teor dessas decisdes.

8.8. A Banca Examinadora constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisoées,
razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais, exceto em casos de erros materiais, havendo
manifestagao posterior.

8.8.1. Em nenhuma hipotese serao aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de recursos,
recurso de gabarito oficial definitivo e/ou recurso de resultado definitivo, exceto no caso previsto no
item anterior.

8.9. O gabarito divulgado podera ser alterado, em fungéo dos recursos interpostos, e as provas serao
corrigidas de acordo com o gabarito oficial definitivo.

8.9.1. Se houver alteragao, por forga de impugnagoes, de gabarito oficial preliminar essa alteragéo
valera para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.

8.10. O(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questao(des) eventualmente anulada(s) sera(ao) atribuido(s) a
todos os candidatos presentes a prova, independentemente de formulacao de recurso.

8.11. Na ocorréncia do disposto nos itens 8.9 e 8.10 deste capitulo e/ou em caso de provimento de
recurso, podera ocorrer a classificagao/desclassificacdo do candidato que obtiver, ou nao, a nota
minima exigida para a prova.

8.12. Serao indeferidos os recursos:

a) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

b) que estejam em desacordo com as especificagdes contidas neste Capitulo;
¢) sem fundamentagao e/ou inconsistente, ou incoerente e;

d) intempestivos.
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8.13. A fundamentagao constitui pressuposto para o conhecimento dos recursos, devendo o(a)
candidato(a) ser claro(a), consistente e objetivo(a) e, em caso de impugnar mais de uma questao da
prova, expor seu pedido e respectivas razées de forma destacada, para cada questao recorrida.

8.14. O recurso devera ser individual, por questao ou avaliagdo, com a indicagdo daquilo em que o
candidato se julgar prejudicado, e devidamente fundamentado, comprovando as alegagbes com
citacbes de artigos, de legislagdo, itens, paginas de livros, nomes dos autores etc., e ainda, a
exposi¢cao de motivos e argumentos com fundamentagdes circunstanciadas.

09 - DOS RESULTADOS E CRITERIOS DE AVALIAGAO DE CLASSIFICAGAO DOS
CANDIDATOS

9.1. Os resultados serao divulgados nas datas previstas no cronograma do certame, da seguinte
forma:

9.1.1. O resultado preliminar das notas da prova objetiva sera divulgado por meio de listagem, e nele
constardo as notas por conteudo.

9.1.1.2. Nao serdo publicados os resultados dos candidatos ausentes e reprovados.
9.1.1.3. O candidato reprovado podera obter a informagao sobre a sua situacdo neste Concurso

Publico através de Consulta Individual no sitio eletronico do Instituto Referéncia
www.institutoreferencia.orq.br.

9.1.2. O resultado final do Concurso Publico, constado das notas da prova objetiva, sera divulgado
por meio de duas listas, a saber: a) lista contendo a classificagao de todos os candidatos aprovados,
inclusive os inscritos como pessoas com deficiéncia; b) lista contendo a classificagéao,
exclusivamente, dos candidatos aprovados inscritos como pessoas com deficiéncia.

9.2. Todos os candidatos terao sua Prova Objetiva corrigida por meio de processamento eletronico.

9.2.1. A nota final da Prova sera calculada somando-se, simplesmente, os pontos de todas as
questbes, sendo somente considerados aprovados os candidatos que obtiverem, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) do total de pontos, e ndo obtiverem nota zero em nenhuma disciplina.

9.3. A classificagédo dos candidatos sera apresentada em ordem decrescente de pontos, em listagem
especifica constando a nota da prova objetiva, por nome e cddigo de inscricdo, com os desempates
ja realizados.

9.4. O desempate dos candidatos obedecera aos seguintes critérios, nesta ordem e sucessivamente:
a) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma do disposto no paragrafo unico do art.

27, da Lei Federal n® 10.741, de 01 de outubro de 2003, e persistindo o empate serdo adotados,
sucessivamente, os seguintes critérios:
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b) Ter obtido maior nota na parte Especifica da prova objetiva;

c)Ter obtido maior nota na parte de Portugués da prova objetiva;

d)Ter obtido maior nota na parte de Matematica (quando houver);

e) Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade;

f) Ter exercido a funcao de jurado (conforme o art. 440 do Cddigo de Processo Penal).

9.4.1. Os candidatos que, apds aplicacdo sucessiva dos critérios de desempate previstos no item
9.4, até o critério maior idade, e que, ainda assim, permanecerem empatados, serdo convocados
oportunamente para apresentagdao de documentagdo comprobatéria do exercicio da funcdo de
jurado.

9.4.2. Os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completos até o ultimo dia
do periodo de inscrigdes, terdo a idade como primeiro critério de desempate, hipotese em que tera
preferéncia o mais idoso. Caso persista o empate, devera ser observado o critério estabelecido no
item 9.4, letra a, conforme estabelecido na Lei em vigor.

9.5. Caso haja empate no ano, més e dia de nascimento, sera solicitado aos candidatos a
apresentacdo da certiddo de nascimento original e copia, ou copia autenticada para verificagao da
hora do nascimento, pelo e-mail: contato@institutoreferencia.org.br ou pelo telefone (22) 3056-7910
ou WhatsApp (22) 99893-2366. A nao apresentacao do documento no prazo solicitado acarretara na
tacita aceitagao da ordem de classificagado do resultado a ser divulgado.

10 —- DA CONVOCAGAO PARA POSSE

10.1. O provimento do cargo obedecera, rigorosamente, a ordem de classificagdo dos candidatos
aprovados.

10.2. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu endere¢go completo (e-mails e
telefones) junto a Camara Municipal de Cantagalo.

10.3. Para o cargo do Concurso Publico, os candidatos aprovados ficardo sujeitos aos exames
médicos pré-admissionais, necessarios para os fins de provimento do cargo, antes da respectiva
posse.

10.4. A Camara Municipal de Cantagalo convocara os candidatos aprovados, mediante critério de
conveniéncia e oportunidade, obedecendo a ordem de classificagdo, de forma a se submeterem a
realizacao de exames médicos pré-admissionais.

10.4.1. Analise da documentagao exigida para admissao:

IDENTIDADE - (original e copia)

3 (Trés) FOTOS 3x4 colorida

CPF — (original e cépia)

TITULO ELEITORAL (original e copia)
COMPROVANTE DE RESIDENCIA (original e copia)
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° CARTEIRA DE TRABALHO (original e cépia)
o PIS (CASO POSSUA) (original e copia)

o CERTIFICADO MILITAR (original e copia) (PARA HOMENS)

o DIPLOMA E/OU CERTIFICADO QUE COMPROVE A RESPECTIVA ESCOLARIDADE/HA-

BILITACAO

° CERTIDAO QUITACAO ELEITORAL — www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral

. SITUACAO CADASTRAL DO CPF - www.receita.fazenda.gov.br

. DECLARACAO EM FORMULARIO PROPRIO QUE NAO ACUMULA CARGO PUBLICO,
CASO OCUPE, INDICAR LOCAL.

. DECLARACAO DE BENS (imposto de renda ou declaragéo de proprio punho indicando os
bens ou que n&o os possui)
° Analise da documentagao exigida para admissao dos Profissionais que exercem fungoes re-

gulamentadas por Conselhos Profissionais: Obrigatoriedade da apresentagao do registro ativo e cer-
tidao de regularidade junto ao Conselho competente para o provimento dos cargos.

10.5. Sera considerado desistente, e, portanto, eliminado do certame, o candidato classificado que,
ao ser convocado para realizacdo de exames pré-admissionais, ndo comparecer, na data e hora
marcadas, para a realizacdo dos mesmos. Esta convocacdo sera feita através do site
www.cmcantagalo.ri.qov.br

10.6. A Camara Municipal de Cantagalo — RJ, podera ainda convocar os aprovados por qualquer
outra tecnologia da informacao disponivel, de acordo com os dados fornecidos no momento da
inscricao (e-mail, telefone).

11— DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A publicagéo do resultado final do certame sera feita em duas listas, contendo, a primeira, a
pontuacao de todos os candidatos, inclusive a dos portadores de deficiéncia, e a segunda, somente
a pontuacdo desses ultimos, sempre pela ordem decrescente da nota obtida. O resultado final do
certame sera homologado e divulgado no enderecgo eletronico do Instituto Referéncia.

11.2. A aprovagao e classificagao final no Concurso Publico assegurara apenas a expectativa de
direito a posse, ficando a concretizagao desse ato condicionada a observancia das disposigdes legais
pertinentes, ao exclusivo interesse e conveniéncia da Camara Municipal, a rigorosa ordem de
classificacdo e ao prazo de validade do Concurso Publico.

11.3. O candidato podera obter informacdes e orientagbes sobre o Concurso Publico, tais como
Editais, processo de inscricdo, local de prova, gabaritos, resultados das provas, editais de
convocagao e resultados na pagina do Concurso Publico, através do site oficial da Camara
www.cmcantagalo.rj.gov.br_e no endereco eletrénico www.institutoreferencia.org.br.

11.4. Verificada, em qualquer época, a apresentagdo de declaracdo ou documentos falsos ou
inexatos e/ou a nao apresentagao dos documentos exigidos, isso importara em insubsisténcia da
inscrigdo, nulidade da habilitagdo e perda dos direitos decorrentes, sem prejuizo das sangdes penais
aplicaveis a falsidade de declaracao e de documentos.

11.5. Os candidatos poderdo ser fotografados em cada local de qualquer prova, caso haja
necessidade futura de comparagao de dados, se houver alguma tentativa de fraude no processo.
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11.6. As disposicoes e instrugdes contidas no site e na capa da prova, também constituem normas
que complementam o presente Edital. Sempre que necessario, poderéo ser divulgadas outras
normas complementares ou avisos oficiais.

11.7. As alteragdes que se fizerem necessarias neste edital serdo publicadas no site
www.cmcantagalo.ri.gov.br _e/ou no Portal www.institutoreferencia.org.br . Ficam, assim, os
candidatos obrigados a acompanhar todas as publicagdes oficiais relativas ao Concurso Publico.

11.8. A inscricdo no Concurso Publico implicara a aceitagio irrestrita das condicdes estabelecidas,
conforme declaragdo na ficha de inscricdo e aceitacdo no processo de inscricdo pelo site, nao
cabendo ao candidato qualquer recurso quanto as normas contidas neste Edital.

11.9. O candidato sera responsavel pela atualizacdo de seu endereco residencial e eletrénico através
de requerimento junto ao protocolo geral dirigido a Camara Municipal de Cantagalo, enquanto este
Concurso Publico estiver dentro de seu prazo de validade. O ndo cumprimento a essa determinacao
podera ocasionar sua auséncia a convocag¢ao no prazo previsto. Nesse caso, o candidato sera
considerado desistente.

11.9.1. As alteracdes de endereco residencial e/ou eletronico poderao ser feitas na Area do candidato
até a publicacao do Resultado final, apds esse periodo deverao ser feitas exclusivamente no
Protocolo da Camara Municipal.

11.10. O candidato convocado que nao se apresentar no local e prazos estabelecidos, deixar de
fornecer a documentacao exigida ou for INAPTO nos exames médicos pré-admissionais sera
eliminado do Concurso Publico.

11.11. Somente quando convocados para posse, os candidatos apresentardo os documentos
comprobatorios do atendimento aos requisitos especificados no quadro de vagas. Caso o candidato
nao possa comprovar o exigido, sera desclassificado por ndo atender as condig¢des legais exigidas
para o cargo.

11.12. A homologagdo do Concurso Publico e as convocagdes serdao de responsabilidade e
competéncia da Camara Municipal de Cantagalo.

11.13. A legislacdo com entrada em vigor apdés a data de publicagdo deste Edital, bem como
alteragbes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores ndo serdo objeto de avaliagdo nas
provas do Concurso Publico.

11.14. Quaisquer alteragdes nas regras fixadas neste Edital s6 poderdo ser feitas por meio de
Edital de Retificacéo.

11.15. A Camara Municipal de Cantagalo, e o Instituto Referéncia nédo se responsabilizam pelo
fornecimento de quaisquer cursos, apostilas ou outras publicacées referentes a este Concurso
Publico, ficando apenas responsaveis pela divulgacao das legislagées municipais (atualizadas) que
constam no conteudo programatico, em seus respectivos enderecos eletrbnicos, de modo a
possibilitar o facil acesso aos candidatos.

11.16. O candidato, apds o término de sua prova, ndo podera permanecer no estabelecimento onde
a mesma foi realizada.

11.16.1. E expressamente proibido fumar durante a prova, bem como nas dependéncias do
local de provas.
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11.16.2. E proibido o porte de armas nos locais das etapas do certame, ndo podendo o candidato
armado realizar a prova.

11.17. Toda mengao a horario neste Edital tera como referéncia o horario local de Brasilia, para todos
os fins deste Concurso Publico.

11.18. O candidato que desejar relatar ao Instituto Referéncia fatos ocorridos durante a realizagéo
do Concurso Publico ou que tenha necessidade de outras informagdes, devera efetuar contato junto
ao Instituto Referéncia pelo e-mail contato@institutoreferencia.org.br

11.19. Decorridos 5 (cinco) anos da realizagdo do Concurso Publico, todos os documentos e
processos a ele relativos serao incinerados, independentemente de qualquer formalidade.

11.20. O prazo de impugnagao deste Edital sera de 7 (sete) dias corridos a partir da sua data de
publicacédo e podera ser realizado através de e-mail contato@institutoreferencia.org.br.

11.21. A organizagao, aplicagéo, corregao e elaboragao das provas ficardo exclusivamente a cargo
do Instituto Referéncia.

11.22. O candidato que desejar comprovante de comparecimento na prova devera solicita-lo ao
coordenador do local de provas em que o candidato efetuou a referida prova.

11.23. A Camara Municipal de Cantagalo, e o Instituto Referéncia se eximem das despesas com
viagens e hospedagens dos candidatos em quaisquer das fases do certame, mesmo quando
alteradas datas previstas no cronograma inicial, reaplicacao de qualquer fase, inclusive de provas.
11.24. Os casos omissos serao resolvidos pelo Instituto Referéncia, juntamente com a Comissao
Executiva do Concurso Publico, no que tange a realizagdo deste Certame Publico.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
Cantagalo, (RJ), 12 de agosto de 2024.

Ciro Fernandes Pinto
Presidente da Camara Municipal de Cantagalo
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ANEXO | - CRONOGRAMA

EVENTOS DATAS
Publicagao do Edital 12/08/2024
Periodo de Inscrigdo do Concurso publico 13 a 30/08/2024
* Periodo de Isengao do Valor da Taxa de Inscrigao 13 e 14/08
Relagao Preliminar dos candidatos com Pedido de Isencgéo 16/08
* Periodo de Recursos contra a Relagao Preliminar dos candidatos com Pedido
~ 17 a 21/08
de Isencéo.
Relacéo Final dos candidatos com Pedido de Isengao 22/08
Divulgacéo da Relagéo Preliminar de Candidatos PCD e Necessidades 13/09
Especiais Momentaneas
* Periodo de Recursos contra a Relagéo Preliminar de Candidatos PCD e
. o R 16 20/09
Necessidades Especiais Momentaneas.
Relagao Final dos Candidatos PCD e Necessidades Especiais Momentaneas 27/09
Relagéo Preliminar dos Candidatos com Inscricdo Homologada e nao 27/09

homologada
* Periodo de Recursos contra a Relagéo Preliminar dos Candidatos com
Inscricdo Homologada e n&o homologada

30/09 a 04/10

Relagao Final dos Candidatos com Inscrigdo Homologada e ndo homologada 10/10
Homologagéao dos Locais de Prova Objetiva 10/10
Retirada do Cartdo de Convocagéo da Prova (CCP) 10/10
Periodo de Corregédo de Dados do CCP (Data Limite) Até 14/10
Divulgagao dos Gabaritos Preliminares das provas objetivas 15/10
* Periodo de Recursos contra as questdes das provas objetivas. 15a19/10
Divulgacao dos Gabaritos Definitivos das provas objetivas 30/10
Divulgagao do Resultado Preliminar de Notas das provas objetivas 01/11
* Periodo de Recurso de Cartdo Resposta. 01 a 05/11
Resposta dos Recursos de Cartdo Resposta 07/11
Divulgagéo do Resultado das notas da prova objetiva — pds recursos 08/11

Divulgacao do Resultado Final

OBS: Todas as divulgagoes na pagina serdao apoés as 14h.

* Iniciando-se as 10 horas e encerrando-se as 18 horas dos dias previstos, na Area do Candidato no
site www.institutoreferencia.org.br
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ANEXO Il - ATRIBUICOES

Agente de Servigos Gerais: Execucao de servigos de limpeza em geral; Varrer, limpar, lavar e
arrumar areas internas e externas das dependéncias da Camara; Limpar e lavar paredes, pisos e
banheiros, limpar méveis e utensilios; Fechar e abrir portas, janelas, portdes, acender e apagar luzes,
ligar e desligar aparelhos elétricos e eletrodomésticos em geral; Fazer e servir café, lavar utensilios
de cozinha; Transportar mesas, arquivos, armarios, utensilios e outros materiais usados nas
reparticdes da Camara; Solicitar pé de café, agucar, material de limpeza e outros necessarios ao
desempenho das atribuicbes ao Chefe de Almoxarifado e Patriménio; Conservar, zelar e
responsabilizar-se pelos instrumentos e utensilios de trabalho; Manter o recinto da Camara sempre
limpo; Atender telefone, na auséncia de responsavel; Cuidar do jardim; Hastear as Bandeiras; Prestar
informagdes com solicitude e anotar recados; Extrair fotocdpias; Distribuir correspondéncias, quando
necessario; Adquirir materiais, quando por solicitagdo do Chefe de Almoxarifado e Patrimonio; Ajudar
na arrumagcdo da Camara, quando das Sessdes Solenes e outras nao compreendidas como
Ordinarias e Extraordinarias; Recolher o lixo; Entregar convites e oficios; Proceder a viagens de
interesse da Camara; Executar outras tarefas afins.

Agente Legislativo: Atender ao publico em geral, prestando todas as informacdes solicitadas;
Atender as chamadas telefénicas, anotando os recados, encaminhando as solicitagdes recebidas
para as providéncias cabiveis; Digitar textos, documentos e outros solicitados; Arquivar processos,
documentos e publicagbes de interesse da unidade administrativa; Receber, conferir e registrar a
tramitacdo de papéis, documentos, fiscalizando as normas referentes ao protocolo; e autuar
documentos e formalizar processos; Controlar estoque distribuindo o material solicitado e
providenciar a sua reposigao de acordo com as normas preestabelecidas; Receber material de
fornecedores, conferir as especificagbes daquelas com os documentos de entrega; Providenciar os
levantamentos e relatérios que lhe forem solicitados; Realizar sob orientacao, coleta de precos para
aquisicdo de material; Zelar pela manutencdo e bom funcionamento dos equipamentos sob sua
responsabilidade; Atuar quando solicitado nas sessoes legislativas; Executar outras atribuigdes afins.

Contador: Planejar o sistema de registro e operacdes as necessidades administrativas e legais, para
possibilitar controle contabil e orgamentario; Supervisionar os trabalhos de contabilizacdo dos
documentos, analisando e orientando o seu processamento, adequando-os aos planos de contas
para assegurar a correta apropriagdo contabil; Analisar, conferir, assinar balangos e demonstrativos
de contas, observando sua correta classificagdo e langamento, verificando a documentacgao
pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de controle. Controlar a execucao
orcamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e demonstrativos. Controlar a
movimentagao de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de obrigagdes de
pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas bancarias, para apoiar a administracao dos
recursos financeiros. Analisar aspectos financeiros, contabeis e orgamentarios da execugao de
contratos, convénios acordos e atos que geram direitos e obrigagdes, verificando a propriedade na
aplicacao e obrigagdes, verificando a propriedade na aplicagao de acordos e atos que geram direitos
e obrigagdes, verificando a propriedade na aplicagao de recursos repassados, analisando clausulas
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contratuais, dando orientagdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagéao
aplicavel. Planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina ou
essenciais, bem como orientar a organizagdo de processos de tomadas de contas, emitindo
certificado de auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias legais. Elaborar pareceres, informes
técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas
para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividade em sua area de atuacao.
Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-
as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo
do recurso humano em sua area de atuagéo. Participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com
unidades da empresa e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo
pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situacbes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalho técnico-cientifico para fins de formulagéo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos a instituicdo. Zelar pelo estado de conservagéao e
manutencao dos equipamentos e instrumentos postos sob sua guarda. Manter um relacionamento
cortés e cooperativo com todos os companheiros de seu local de trabalho e com o publico em geral.
Executar outras tarefas afins.

Controlador Interno: Avaliar os resultados alcancados pelo ordenador de despesa e verificar a
execucao dos contratos; Verificar a legalidade dos atos quanto a execugéo da despesa, o nascimento
e extingao de direitos e obrigagcdes, bem como a movimentagao do patriménio da Camara Municipal
de Cantagalo em geral; Verificar a fidelidade funcional dos agentes responsaveis por bens,
numerarios e valores; Acompanhar a execug¢do do orcamento e dos programas de trabalho,
identificando os eventuais desvios com respeito as previsbes, as suas causas e as
modificagbes das condigbes em que foram efetuadas as proje¢des preliminares, examinando as
consequéncias dos trabalhos realizados; Organizar e executar, por iniciativa propria ou por
solicitagéo do Tribunal de Contas, programacgao de auditorias contabeis, financeiras, orgamentarias,
operacionais e patrimoniais, fazendo enviar ao Tribunal de Contas os respectivos relatérios; Realizar
auditorias nas prestacdes de contas dos responsaveis sob seu controle, emitindo relatério, certificado
de auditoria e parecer; Alertar, formalmente, a autoridade administrativa competente para que
instaure Tomada de Contas Especial, sempre que tiver noticia de qualquer ocorréncia; Dar ciéncia
ao Tribunal de Contas sobre a ocorréncia de qualquer irregularidade, sob pena de responsabilidade
solidaria. Paragrafo unico - Na comunicac¢ao ao Tribunal de Contas, o Controlador Interno indicara
as providéncias adotadas para: Corrigir irregularidades apuradas; Ressarcir o eventual dano causado
ao erario: Evitar ocorréncias semelhantes.

Motorista: Dirigir automodveis, caminhonetas e demais veiculos de transporte de passageiros e
cargas; Verificar diariamente as condicbes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagao;
Transportar pessoas e materiais; Manter o veiculo limpo interna e externamente e em condicbes de
uso levando-o a manutengédo sempre que necessario; Zelar pela seguranga dos passageiros; Fazer
pequenos reparos de urgéncia. Observar os periodos de revisdo e manutencdo preventiva dos
veiculos; Anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas,
objetos e pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias; Recolher o veiculo apés o apés o
servigo, deixando-o corretamente estacionado e fechado; Executar outras atribui¢cdes afins.
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Técnico em Contabilidade: Conferir documentos contabeis, classifica-los e codifica-los de acordo
com o Plano de Contas; Fazer levantamento de contas para fins de elaboracdo de balancgos,
balancetes, boletins informativos e outros registros que se fizerem necessarios; Conferir diariamente
a documentagéo recebida (documentos de receita, pagamentos, etc.) e extrair os dados necessarios
ao controle da chefia imediata; Fazer a conciliagdo de extratos bancarios, confrontando débitos e
créditos, pesquisar quando for detectado erro e providenciar sua corregao, informando a chefia os
resultados; Realizar o inventario financeiro dos bens patrimoniais comparando-o com o fisico;
Executar a depreciagao e a correcao dos bens patrimoniais, fazendo em fichas especificas; Auxiliar
na elaboragéo do Balango Geral da Administragédo; Elaborar balancetes e analisar os balancetes
recebidos; Executar outras tarefas afins.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

ESCOLARIDADE — NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

CONTEUDO DO CARGO DE AGENTE DE SERVIGOS GERAIS

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de textos, elementos da
comunicagao, significacdo das palavras: sinbnimos e antdnimos. Fonologia: ortoépia e prosddia,
letra, fonema, encontros vocalicos e consonantais, digrafos, divisdo silabica, acentuagao tonica e
grafica (conforme as regras do Acordo Ortografico vigente), ortografia (conforme as regras do Acordo
Ortografico vigente) e pontuacéo. Classes de palavras: substantivos e adjetivos — flexdes de género,
namero e grau; Verbos — regulares e auxiliares (ser, ter, haver, estar) — conjugacdo em todos os
modos e tempos simples e formas nominais. Sintaxe: frase e oragao, termos essenciais da oracao:
sujeito e predicado.

PROGRAMA DE MATEMATICA: Sistema de numeracdo decimal. Nimeros Naturais: Conceito.
Operagdes com numeros naturais (adigéo, subtragdo, multiplicagao, divisao, potenciagéo e raiz
quadrada). Problemas de contagem. Expressdes numéricas com numeros naturais. Multiplos e
Divisores (Sequéncias, divisor ou fator, fatoracao, critérios de divisibilidade, fatoragcdo completa.).
Numeros primos. Decomposi¢ao em fatores primos. MDC E MMC. Problemas envolvendo niumeros
naturais. Nimeros Fracionarios: Representagdo e leitura. Comparacao. Fragdes equivalentes.
Simplificacdo de fragées. Numero misto. Operagbes com numeros fracionarios (adicdo, subtracgao,
multiplicagao, divisdo). Expressées numéricas com numeros fracionarios. Problemas envolvendo
numeros fracionarios. Numeros Decimais: Representacao e leitura. Transformagdes. Comparacao.
Operagdes com numeros decimais (adigao, subtracao, multiplicagao, divisao). Expressdes numéricas
com numeros decimais. Problemas envolvendo numeros decimais. Problemas envolvendo sistema
monetario brasileiro. Razbées e proporgcdes. Proporcionalidade. Porcentagem: Uso da
porcentagem no dia a dia. Unidades de Medidas: Comprimento, area, volume, capacidade, massa
e tempo. Perimetro e area das principais figuras planas. Graficos e tabelas para tratamento da
informacao, Raciocinio légico.

CONHECIMENTOS GERAIS / LOCAIS: Sobre o Municipio e atualidades: Assuntos de interesse
geral nas esferas: Municipal, Estadual e Nacional, amplamente veiculados na imprensa escrita e/ou
falada (FONTES DE PESQUISAS: jornais, revistas, radio, televisdo e/ou sites na internet)

ESCOLARIDADE — NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

CONTEUDO DO CARGO DE MOTORISTA

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretagdo de textos. Fonologia: ortoépia e
prosddia. Ortografia (conforme as regras do Acordo Ortografico vigente), pontuacgédo, divisao silabica,
acentuacao tbnica e grafica (conforme as regras do Acordo Ortografico vigente). Semantica:
denotacéo e conotagao, sinbnimos, antdnimos, pardbnimos e homonimos; ambiguidade, concordancia
verbal e nominal. Classes de palavras: identificacio e flexdes. Sintaxe: termos das oragdes, periodos
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simples e compostos, ora¢des coordenadas e subordinadas; regéncia verbal e nominal, crase e
colocacao pronominal.

PROGRAMA DE MATEMATICA: Conjuntos: Determinagdo de conjuntos. Relacdes de pertinéncia
e inclusdo. Igualdade de conjuntos. Particdo de conjuntos. Operagdes com conjuntos (unido,
interseccao, diferenca e complementar). Sistemas de Numeragao. Nimeros Naturais: Conceito.
Operagbes com numeros naturais (adigao, subtragdo, multiplicacado, divisdo, potenciagcédo e raiz
quadrada). Problemas de contagem. Expressbes numéricas com numeros naturais. Multiplos e
Divisores (Sequéncias, divisor ou fator, fatoragao, critérios de divisibilidade, fatoragdo completa.).
Numeros primos. Decomposicao em fatores primos. MDC E MMC. Problemas envolvendo nimeros
naturais. Nameros Inteiros: Conceito. Ordenacao. Comparagao. Médulo. Operagbes com ndimeros
inteiros (adi¢cdo, subtragdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e raiz quadrada). Expressoes
numéricas com numeros inteiros. Problemas envolvendo numeros inteiros. Numeros Racionais:
Conceito. Fragbes e numeros decimais. Dizimas periddicas simples e compostas. Equivaléncia.
Ordenagao. Comparagao. Operagdes (adigao, subtragdo, multiplicagado, divisdo, potenciagao e raiz
quadrada). Expressbes numéricas com numeros racionais. Problemas envolvendo numeros
racionais. Nameros Irracionais. Numeros Reais: Conceito. Representagdes na reta. Operagdes
(adi¢ao, subtragao, multiplicagéo, divisdo, potenciagao e raiz quadrada). Expressdes numéricas com
nuameros reais. Problemas envolvendo numeros reais. Poténcias de 10 e Notagcao Cientifica.
Razées e Proporgoes. Porcentagem. Juros. Nogoes de estatisticas e probabilidade. Graficos
e tabelas para tratamento da informagao. Possibilidades e chances. Légica: Quantificadores.
Sentencas e Proposigbdes. Equivaléncia de proposigcdes. Proposicdes condicionais e bicondicionais.
O uso dos conectivos, a negagao, a conjuncgao e a disjuncio. Grandezas e Medidas: Comprimento,
area, volume, capacidade, massa e tempo. Equagoes de 1° e 2° graus: Resolug¢des de equacdes.
Resolugbes de problemas envolvendo equacgdes. Sistemas de equacgdes e inequagdes. Fungdes: A
nocao de funcao. A fungdo como relagao entre dois conjuntos. Dominio e imagem de uma funcéo.
Funcao de 1° e 2° graus: Conceito. Graficos. Zeros ou raizes. Analise dos graficos. Dominio e
Imagem. Calculo Algébrico: Fatoragéo. Expressdes algébricas. Valor numérico. Produtos Notaveis.
Simplificagéo de fragdes algébricas. MMC e MDC. Polinbmios e suas operagdes. Geometria Plana:
Nocdes Fundamentais. Angulos. Poligonos. Perimetro. Areas das principais figuras planas.
Congruéncia. Semelhanga. Relacdes Métricas e Razbdes Trigonométricas de um Tridngulo
Retangulo. Circulo e Circunferéncia (comprimento da circunferéncia e de arcos. Area de circulo),
Raciocinio légico.

CONHECIMENTOS GERAIS / LOCAIS: Sobre o Municipio e atualidades: Assuntos de interesse
geral nas esferas: Municipal, Estadual e Nacional, amplamente veiculados na imprensa escrita e/ou
falada (FONTES DE PESQUISAS: jornais, revistas, radio, televisdo e/ou sites na internet).

MOTORISTA: Regras de relagdes humanas adequadas ao trabalho. Legislagdo de transito: regras
gerais de circulacdo. Regra de ultrapassagem. Regra de mudanca de direcdo. Regra de preferéncia.
Velocidade permitida. Classificacdo das vias deveres e proibigdes. Infragbes basicas para a
apreensao de documentos de habilitacdo de acordo com o Cédigo de Transito Brasileiro. Infragbes
basicas para a cassacao de documentos de habilitagdo. Principais crimes e contravengdes de
transito. Conhecimento de sinais sonoros e gestos de agente autoridade de transito. Tipos de
sinalizagao; placas de regulamentacao; adverténcia e indicagao; sinais luminosos; Conhecimento de
defeitos simples do motor. Procedimentos corretos para economizar combustivel. Cuidados
necessarios para conservar o veiculo em boas condigdes mecanicas. Conhecimento basico sobre
sistema de freios. Defeitos simples do sistema elétrico. Porte de documentos obrigatérios do veiculo
e do condutor; Conhecimento de regras de hierarquias no servigo publico municipal; atitudes no
servigo; regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e
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externo e colegas de trabalho; Seguranga do trabalho e prevengéo de acidentes e incéndio. Cédigo
de Transito Brasileiro; Resolugdes, Deliberagcbes, Portarias e demais Leis expedidas pelos 6rgaos
componentes do Sistema Nacional de Transito. Direcao Defensiva. Nogdes de mecénica de autos.
Manutengédo e Limpeza de veiculos. Nogdes de procedimentos de Primeiros Socorros. Outras
questbes que abordem situagdes, procedimentos e conhecimentos especificos do cargo a ser
exercido. Etica no servico publico. Sugestdes Bibliograficas: Cédigo de Transito Brasileiro e suas
Alteragbes. Manual Brasileiro de Sinalizagéo de Transito — Volumes | e Il. Manuais e Apostilas sobre
o0 Novo Cddigo de Transito. Nocdes de Primeiros Socorros no Transito Brasileiro. Educagao no
Transito - A Nova Legislagdo - Edigcao 2002. Manuais e Normas de Condugao e Manutengéo de
Veiculos. Codigo de Transito Brasileiro e suas alteracoes; Resolugdes do CONTRAN 160 e 168.

http://www.denatran.gov.brhttp://www.denatran.gov.br/download/Resolucoes/RESOLUCAO CONT

RAN 168.pdf
http://www.denatran.gov.br/download/Resolucoes/RESOLUCAO CONTRAN 160.pdf

ESCOLARIDADE - NiVEL MEDIO

CONTEUDOS DOS CARGOS DE AGENTE LEGISLATIVO E TECNICO DE CONTABILIDADE

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de texto, variagdes linguisticas,
funcdes da linguagem, tipos e géneros textuais, coesao e coeréncia textuais. Ortografia (conforme
as regras do Acordo Ortografico vigente): emprego de letras, uso de mailusculas e minusculas,
acentuagcdo tonica e grafica, e pontuacdo. Fonologia: letra e fonema, encontros
vocalicos/consonantais e digrafos. Morfologia: elementos moérficos, estrutura e processos de
formacdo de palavras, classes de palavras. Sintaxe: termos da oragdo, periodos simples e
compostos, oragbes coordenadas e subordinadas, regéncia nominal e verbal, crase. Semantica:
significagdo dos vocabulos, denotacdo, conotagao, sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia;
polissemia e ambiguidade, concordancias nominal e verbal, sentidos e usos das figuras de
linguagem.

REGIMENTO INTERNO:
https://www.cmcantagalo.rj.gov.br/documentos/legislacao/regimento interno.pdf
LEGISLACAO (LOM): Lei Organica do Municipio atualizada.
https://www.cmcantagalo.rj.gov.br/documentos/legislacao/lei organica municipal.pdf

AGENTE LEGISLATIVO: Nocgbes de Direito Administrativo: Principios da Administragdo Publica;
Administracao direta, indireta e fundacional; Controle da Administracdo Publica; Contrato
administrativo; Servigos publicos; Bens publicos; Regime constitucional dos servidores publicos civis.
Nogbes de Direito Constitucional: A organizagéo dos Poderes; O Poder Legislativo; O Processo
Legislativo; O Poder Executivo; Administragdo Publica Municipal: Poderes Executivo e Legislativo:
competéncias previstas na Lei Organica do Municipio Lei Complementar N° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), Lei de Licitagdes n° 14.133/21. Constituicdo Federal. Competéncias
previstas na Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal.

INFORMATICA BASICA: Conhecimentos sobre principios basicos de informatica, incluindo
hardware, impressoras, scanners e multifuncionais. Conhecimento basico sobre Seguranga da
Informagao. Conceitos basicos relacionados ao ambiente Windows 7, 8, 10 e suas funcionalidades:
icones, atalhos de teclado, janelas, arquivos, pastas, programas, aplicativos Microsoft Office 2010 e
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2016. Conceitos basicos de Internet e Intranet e utilizagdo de navegadores: browsers, correio
eletrénico, sites de busca e pesquisa, grupos de discussao procedimentos e ferramentas de
seguranca aplicaveis a redes e na internet. Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de
informatica: armazenamento de dados e realizagéo de copia de seguranga (backup), organizagéo e
gerenciamento de arquivos, pastas e programas, protecdo de equipamentos e de sistemas de
informatica.

TECNICO DE CONTABILIDADE: Orcamento e Contabilidade Publica: Orgamento publico:
disposigbes constitucionais, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei Orgamentaria
Anual, principios orgamentarios, processo orcamentario, estrutura do orgcamento publico,
classificagdo funcional programatica - Receita e despesa publica: disposi¢gdes constitucionais,
classificagao, estagios - Programagao e execugado orgamentaria e financeira: exercicio financeiro,
créditos adicionais, restos a pagar, despesas de exercicios anteriores, descentralizagao de créditos,
suprimento de fundos. A qualidade da informagao dos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial
e de compensacgao; A natureza da receita e da despesa publicas no modelo contabil brasileiro e seus
estagios. Regimes Contabeis; Programacdo e execugao orcamentaria, Contingenciamentos.
Créditos adicionais. Restos a Pagar e Despesas de Exercicios Anteriores. Balangos or¢gamentario,
financeiro e patrimonial, e demonstragdo das variagbes patrimoniais. Relatérios e demais controles
estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Contabilidade Geral - Campo de Atuagéo.
Objeto da Contabilidade. O patrimbnio: estrutura e variacdo. Registros contabeis. Despesas e
receitas. Plano de contas. Operagdes com mercadorias e controle de estoques. Balango Patrimonial,
Demonstragcdo de Resultados do Exercicio e Demonstragdo dos Fluxos de Caixa. Indicadores
Econdmicos e Financeiros. Adequacgao as IFRS. Pronunciamentos do CPC.

ESCOLARIDADE — NiVEL SUPERIOR

CONTEUDOS COMUNS DOS CARGOS DE CONTROLADOR INTERNO E CONTADOR

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Linguagem, texto e discurso; o texto, contexto e a
construcao dos sentidos; leitura e interpretacdo de texto; fungbes da linguagem; tipos e géneros
textuais; coesdo e coeréncia textuais; intertextualidade e polifonia. Norma culta e variedades
linguisticas; dialetos e registros. Lingua padrao (conforme as regras do Acordo Ortografico vigente):
ortografia, acentuacdo e pontuagdo. Semantica: denotagcdo e conotacgéo, figuras de linguagem;
sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia; polissemia e ambiguidade, concordancia nominal e
verbal. Morfologia: estrutura e processos de formagéo de palavras; classes de palavras: flexdes,
empregos e valores semanticos, com énfase em verbos, pronomes, conjuncdes e preposigoes.
Sintaxe: termos e orag¢des coordenadas e subordinadas; regéncia nominal e verbal e crase.

LEGISLACAO (LOM): Lei Organica do Municipio atualizada.
https://www.cmcantagalo.rj.gov.br/documentos/legislacao/lei organica municipal.pdf
REGIMENTO INTERNO:
https://www.cmcantagalo.rj.gov.br/documentos/legislacao/regimento interno.pdf
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CONTEUDOS ESPECIFICOS DOS CARGOS DE CONTROLADOR INTERNO E CONTADOR

CONTROLADOR INTERNO: Controle: 1. Fiscalizagao contabil, financeira e orgamentaria e patri-

monial na Constituicdo Federal de 1988. 2. Controle Interno e Externo da Administragdo Publica. 3.
Controle administrativo, judicial e legislativo. 4. Controle Externoa cargo dos Tribunais de Contas e
Sistema de Controle Interno. 5. Controle Social. 6 Lei Anticorrupgao: Lei n°® 12.846/2013. 7. Lei de
acesso a informacéao: Lei n® 12.527/2011.

Auditoria Governamental: 1. Principios, normas técnicas, procedimentos, avaliagao de controles
internos. 2. Documentacao de Auditoria. 3. Planejamento de Auditoria. 4. Técnicas de Auditoria. 5.
Formas e Tipos de Auditoria Governamental. 6. Execugcdo da Auditoria. 7. Normas de Auditoria
Governamental (NAG's). 8. Elaboragéo de Relatdrio, Pareceres e Certificados de Auditoria. 9.
Tomadas de Contas Especiais. 10. Prestacoes de Contas Anuais. 11. Prestacdo de Contas da
Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF: Lei Complementar n° 101/2000.

Direito Administrativo: 1. Conceito de Administragdo Publica. 2. Diferengcas entre Governo e
Administragdo. 3. Supremacia do Interesse Publico. 4. Principios Basicos da Administragao
Publica. 5. Aplicagcado dos principios constitucionais e dos demais principios norteadores da
Administracao Publica. 6. Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, discricionariedade e
vinculagéo; classificagdo; espécies, motivagdo, anulagao, revogacao e extingdo. 7. Agentes
publicos. 8. Regime juridico constitucional, art. 37 a 41 da Constituicdo Federal. 9. Processo
administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo
administrativo. 10. Improbidade Administrativa: Lei Federal n°® 8.429/92 e suas atualizagdes.

Contabilidade Geral: 1. Introdugdo a contabilidade: Conceitos e Finalidades. 2. Usuarios das
Informagbes contabeis. 3. Funcdes da contabilidade. 4. Finalidade. 5. Técnicas contabeis. 6.
Patriménio e suas variagdes. 7. Equagao Patrimonial. 8. Representagao Grafica do Patriménio. 9.
Situagéo Liquida. 10. Origens e Aplicagdes de Recursos. 11. Contas: Conceito. 12. Classificagao
e Elementos Essenciais das Contas. 13. Teoria das Contas. Plano de Contas. 14. Escrituracao:
Conceito. 15. Atos e Fatos Administrativos e Contabeis. 18. Métodos de Escrituragao e Mecanismo
do Débito e Crédito. 17. Livros de Escrituragdo e Langamentos. 18. Operagao com mercadorias:
Sistemas de Inventarios. 19. Custo das Mercadorias Vendidas (CMV). 20. Métodos de Avaliagao
de Estoques. 21. Apuracao do resultado do exercicio. 22. Demonstragdes contabeis. 23. Analise
das Demonstragdes Contabeis. 24. Normas Brasileiras de Contabilidade - NBC.

Finangas Publicas: 1. Objetivos, metas, abrangéncia e definicdo das Finangas Publicas. 2. Visao
classica das funcbes do Estado; evolugdo das fungbes do Governo. 3. Principios Gerais de
Economia. 4. Ingressos publicos: receitas publicas, receitas originarias e derivadas. 5. Os
principios tedricos de tributacdo. 6. Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF: Lei Complementar n°
101/2000. 7. AjusteFiscal. 8. Contas Publicas Déficit Publico. 9. Resultado nominal e operacional.
10. Necessidades de financiamento do Setor Publico.

11. Manual de Demonstrativos Fiscais - 142 edigéo (valido para o exercicio de 2024). 12. Licitagdes
e Contratos da Administracdo Publica: Lei Federal n°® 14.133/21.

Contabilidade aplicada ao Setor Publico: 1. NBC TSP do Setor Publico - Estrutura Conceitual -
Estrutura Conceitual para Elaboracao e Divulgagdo de Informacao Contabil de Propdsito Geral
pelas Entidades do Setor Publico (NBC TSP 1 a 34). 2. Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI). 3. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - 102 Edicao (valido para o exercicio de 2024). 4. Instrucdes de Procedimentos Contabeis -
IPCs (00 a 16).
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CONTADOR: 1 - Contabilidade Geral: Conceito, objeto, fins, campo de aplicagao e usuarios.
Métodos de Avaliagdo de Estoques, segundo a legislagéo societaria e a legislagao fiscal. Estudos do
Patriménio: Fatos contabeis e respectivas variagbes patrimoniais; Equacdo Fundamental do
Patrimdnio; Situacdes do Patrimbnio Liquido Plano de Contas: Conta: Conceito, Débito, Crédito e
Saldo; Escrituragao: Conceito e Métodos — langamento Contabil: Rotina e Férmulas; Processo de
Escrituragdo; Escrituracdo de Operagdes Financeiras; Apuracdo do resultado do exercicio:
encerramento das contas de resultado, contribuicdo social sobre o lucro e provisao para imposto de
renda, participagdes; Livros de escrituragdo: obrigatoriedade; fungdes e formas de escrituragao;
Balancete de Verificagdo; Demonstragbes Financeiras: obrigatoriedade e divulgagao; Balango
Patrimonial: obrigatoriedade e apresentagéo: conteudo dos grupos e subgrupos; Classificagdo das
Contas: Critérios de Classificagao e de Avaliagao do Ativo, Passivo e Levantamento de Balango de
acordo com a Lei no. 6.404/76 e alteracdes; Demonstracdo de Resultado do Exercicio: Estrutura,
caracteristicas e elaboragéo de acordo com a Lei. 6.404/76 e alteragdes; Apuragao do Lucro Bruto,
Operacional e Nao Operacional; Demonstragao de Lucros ou Prejuizos Acumulados; Forma de
Apresentacdo de acordo com a Lei 6.404/76 e alteragdes; Destinagdes do Lucro Liquido: Constituicdo
de Reservas e Dividendos; Reservas de capital e Reservas de Lucro: legal, estatutaria e para
contingéncias; Lucros Acumulados; Demonstragcdo das Origens e Aplicagdes de Recursos:
Obrigatoriedade e Forma de apresentagéo de acordo com a Lei 6.404/76 e alteragbes; Demonstragéao
do Valor Adicionado: Obrigatoriedade e forma de apresentacdo e acordo com a Lei 6.404/76 e
alteragdes; Demonstragédo de Fluxo de Caixa: Obrigatoriedade e forma de apresentagdo de acordo
com a Lei 6.404/76 e alteragdes; Principios Fundamentais de Contabilidade (aprovados pelo
Conselho Federal de Contabilidade pela Resolugao CFC no. 750/93). 2 - Contabilidade Publica:
conceito, fungdes da contabilidade, campos de atuagéo e abrangéncia. Regimes Contabeis: conceito,
principios, exercicio financeiro, regimes existentes e regime contabil adotado no Brasil. Processo de
Planejamento Governamental: conceito, principios, conteudo e forma, forma de elaboragao,
orcamento publico, plano plurianual e lei de diretrizes orgamentarias, Portaria SOF/STN n° 42, de
14.04.1999, D.O. de 15.04.1999. Créditos Adicionais: conceito, classificacio, autorizagcéo e abertura,
vigéncia, fonte de recursos. Receita Publica: conceito, classificagédo, estagios e Portaria n° 340, de
26.04.2006, da STN, DOU de 26.04.2006. Divida Ativa: tributaria, nado tributaria, inscricao,
cancelamento, recebimento e Portaria n° 564, de 27.10.2004, da STN, D.O.U de 08.11.2004.
Despesa Publica: conceito, classificagao, estagios, Portaria Interministerial n° 163, de 04.05.2001,
da STN/SOF, D.O. de 07.05.2001. Restos a Pagar: processados, nao processados, inscricao,
pagamento e cancelamento. Divida Publica: Divida Fundada e Divida Flutuante. Patriménio Publico:
conceito, classificagdo, bens publicos e inventario na administragao publica. Balangos Publicos:
composig¢ao e conteudo dos balangos publicos, balango orgcamentario, balango financeiro, balango
patrimonial, da demonstragao das variagdes patrimoniais. Nogoes Basicas sobre o Sistema Integrado
de Administragdo Financeira (SIAFI). Plano de Contas e Lancamentos Contabeis: conceito,
langamentos tipicos de receita (arrecadagao, anulagéo, restituicao, reclassificagdo e receita de
alienacao de bens), da despesa (aquisicao de material de consumo, material permanente, aquisi¢cao
e construcao de bens imdveis, folha de pagamento, encargos patronais, prestacéo de servigos com
e sem contrato), de divida ativa (inscrigdo, atualizagéo, baixa e cancelamento) e da divida passiva
(inscricao, atualizacdo, amortizagdo e cancelamento), e dos langamentos de fatos contabeis
independentes da execugdo orgamentaria. Lei de Responsabilidade Publica: Do Planejamento, da
Receita Publica, da Despesa Publica, da Divida e do Endividamento, da Gestdo Patrimonial, da
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Transparéncia, Controle e Fiscalizagdo. 3- Auditoria: Auditoria Interna e Externa: funcbes e
diferencas. Normas de Auditoria: Fraudes e erros. Responsabilidade do Auditor e dos dirigentes da
entidade. Normas relativas a pessoa do Auditor. Normas relativas a execugao do trabalho. Normas
relativas ao parecer. Normas emanadas pela CVM — Comissdo de Valores Mobiliarios, CFC —
Conselho Federal de Contabilidade e IBRACON - Instituto Brasileiro dos Auditores Independentes
do Brasil e demais 6rgéos regulamentadores de auditoria. Etica profissional e padrées de conduta.
Normas Brasileiras para o exercicio da Auditoria Interna: independéncia, competéncia profissional,
ambito de trabalho, execucéao do trabalho e administragdo da area de auditoria interna. Planejamento
dos trabalhos. Execugéo dos trabalhos de auditoria: Programas de auditoria. Papéis de Trabalho.
Testes de Auditoria. Contingéncias. Amostragem estatistica em auditoria. Avaliagdo dos controles
internos. Materialidade, relevancia e risco em auditoria. Evidéncia em auditoria. Eventos ou
transagdes subsequentes. Revisdo analitica. Relatorios. 4 — Legislacdo: Lei Federal 6.404 de 15 de
dezembro de 1976; Lei Federal 10.303, de 31 de outubro de 2001; Lei Federal 11.638, de 28 de
dezembro de 2007; Deliberagdo CVM 549, de 15 de setembro de 2009; Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006; Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964; Portaria SOF/STN n° 42,
de 14.04.1999, D.O. de 15.04.1999; Portaria n° 340, de 26.04.2006, da STN, DOU de 26.04.2006 e
alteragbes; Portaria n°® 564, de 27.10.2004, da STN, D.O.U de 08.11.2004; Portaria Interministerial n°
163, de 04.05.2001, da STN/SOF, D.O. de 07.05.2001; Lei Complementar n°® 101 de 04 de maio de
2000; Lei n° 6.404 de 31 de dezembro de 1976, com suas alteragdes e atualizagbes. Constituicao
Federal de 1988, Resolugao no. 750/93 do Conselho Federal de Contabilidade, publicada no Diario
Oficial da Unido de 31 de dezembro de 1993, Resolugcdo 986/03 do Conselho federal de
Contabilidade; Resolugao 678/1990 DO Conselho federal de Contabilidade, de 27 de agosto de 1991;
NBC T 11: Normas de auditoria independente das demonstragées contabeis, Conselho Federal de
Contabilidade, aprovada pela Resolugdo CFC n.° 820, de 17 de dezembro de 1997 e alteragoes;
NBC T 11.3 Papéis Trabalho Documentagao Auditoria, aprovada pela Resolugdo CFC 1024/05, de
09 de maio de 2005; NBCT 11.4 — Planejamento de Auditoria, aprovada pela Resolu¢ao CFC 1035/05
de 22 de setembro de 2005: NBC T 14 — Normas sobre a revisédo externa de qualidade, nos trabalhos
de auditoria independente, aprovada pela Resolu¢ao CFC no. 910/01 de 12 de setembro de 2001;
Instrucao CVM N° 308, de 14 de maio de 1999.
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