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Termo de Referéncia.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO - DO OBJETO:
(art. 6, inc. XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Constitui objeto do presente a contratagao de sociedade empresdria ou Instituigao para a
Prestacao de Servigos Técnico-Especializados para a Organizacao, Planejamento, Execucao,
Processamento e a Realizacdo de todas as etapas necessarias para a execugao de Concurso Publico
de Provas da Camara Municipal de Cantagalo — (R]), nos termos da tabela abaixo, conforme

condigOes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

ITE ESPECIFICACAO UNIDADE | QTD VALOR VALOR
M UNITARIO TOTAL
01 Contratacdao de Pessoa Juridica | Servigo 01 R$ 58.592,28 | R$ 58.592,28

especializada para a realizagao
de Concurso Publico, da
Camara Municipal de
Cantagalo (R)), para
provimento dos cargos efetivos/
cadastro de reserva, conforme
tabela abaixo, incluindo os
servicos de  Planejamento
Organizagao e Execucao de

todas as Etapas.

Vagas
Cargo Total PI* CR** Requisitos Carga Hordria | Vencimento Base
Nivel Semanal RS
Agente de Servicos 01 01 01 - Nivel 40h 1.282,14
Gerais Fundamental
incompleto
Nivel

Motorista 04 CR CR CR Fundamental 40 h 1.317,21




Processo n° 0246/2024
Fis.. Rub.:

S

p\ 5 . .
“waan” Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Cantagalo

Completo +
Habilitagdo D

Agente Legislativo 04 CR CR CR Nivel Médio 40h 1.317,21
Completo

Nivel Médio 1.330,38
Técnico em 05 01 01 - Completo + 40h

Contabilidade registro no

CRC

Superior
Completo
(Direito,
Economia ou 40h 2.567,08
Controlador Interno 06 01 01 - Ciéncias
Contdbeis +
Registro no
Orgiio de
Classe

Superior
Completo 40h 2.567,08
(Ciéncias

Contador 06 CR CR CR Contabeis +
Registro no
Orgiio de

Classe CRC

PI* - Provimento Imediato / CR** - Cadastro de Reserva

1.2. A Pesquisa de Pregos encontra-se acostada a estes autos processuais.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do inicio da execugao do
servico, na forma do artigo 105 da Lei Federal n. 14.133, de 1 de abril de 2021.

1.4. O presente contrato poderd ser prorrogado na forma do artigo 107 da Lei Federal n. 14.133,

de 1 de abril de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE (art. 6, inc. XXIII, “b” da Lei n.
14.133/2021)

2.1. Constituigao Federal de 1988 - Titulo III, Capitulo VII - Da Administra¢ao Publica.

2.1.1. Constituicao Estadual de 1989 - Titulo III - Da Administragao Publica.

2.1.2. Lei Federal n. 14.133, de 1 de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos.

2.2 A contratagao sera feita mediante contratagao direta, por Dispensa de Licitagao, com respaldo

legal no art. 72, inciso II da Lei Federal n. 14.133, de 1 de abril de 2021.
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2.3. Para contratagao pelo presente processo administrativo, estd sendo adotado o sistema de
dispensa de licitagdo, na forma presencial, considerando que o preco de referéncia constante na
especificacdo do objeto, constante neste Termo de Referéncia, estd abaixo do limite do disposto no
inciso II do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 1 de abril de 2021.

2.4. A presente contratagao se faz necessaria em decorréncia da necessidade de provimento de

vagas e em atendimento ao TAC celebrado com o MPR].

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

3.1. A realizagdo do concurso € imprescindivel a Camara Municipal de Cantagalo, para suprir as
necessidades do o6rgao, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes
demandas dos setores dessa unidade gestora.

3.2 O concurso publico é a forma mais democratica e legitima de se buscar as melhores pessoas,
dentre as que participam do certame para ingressar no servi¢o publico. Além de ensejar a todos,
iguais oportunidades em disputar cargos publicos e atender ao mesmo tempo aos principios da
legalidade, igualdade, impessoalidade, eficiéncia, e acima de tudo moralidade.

3.3. A Constitui¢ao Federal preceitua que a investidura em cargos publicos depende de prévia
aprovagao em concurso publico, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo, ressalvadas
as nomeagdes para os cargos de chefia e assessoramento declarado em lei de livre nomeacao e
exoneracgao (art. 37, IT da CF).

3.4. Observando a necessidade permanente de pessoal, visto que o quadro funcional disponivel de
servidores encontra-se com vagas disponiveis na estrutura organizacional desta Camara Municipal
e a real necessidade de servidores efetivos para as diversas atividades funcionais inerentes a
manutencao dos servigos publicos deste Poder Legislativo, justifica-se a presente contratagao, que
tera como seu principal objetivo a contratacao de servigos técnicos especializados de planejamento,
organizacao e a elaboracao das etapas de realizagdo de concurso publico para o provimento de

cargos efetivos e cadastro de reserva nesta Camara Municipal.
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4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6, inc. XXIII, “c” da Lei n. 14.133/2021)

4.1. A descricao da solugao como um todo abrange a contratagdo de sociedade empresarial ou
institui¢do especializada para realizagao de concurso publico da Camara Municipal de Cantagalo
(R]), para provimento de cargos efetivos, incluindo servicos de planejamento, organizagao e
execucao de todas as etapas, abrangendo a disponibilizacdo de espacos fisicos/instalagoes,

fornecimento de materiais, elaboragao, aplicagao e corregao de provas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, inc. XXIII, “d” da Lei n. 14.133/2021)

5.1. Os requisitos da contratagao abrangem os topicos elencados a seguir:

1. Possuir notodria especializagao, capacidade e experiéncia na prestacdo do objeto de
contratacao.

2. A entidade selecionada deve possuir estrutura, que comporte o cumprimento de todas as
etapas que envolvem os servigos, bem como possuir estrutura e aporte apropriado que
resguarde o sigilo necessario das etapas.

3. Deverd possuir corpo técnico qualificado e em numeros suficientes para realizagao dos
Servicos.

4. Os servigos de contratagao deverao, ainda, contemplar eventuais procedimentos quanto a
pericia médica dos candidatos com deficiéncia, eventuais procedimentos de verificacao da
condi¢ao declarada para concorrer as vagas reservadas aos candidatos, servicos de
informacao e apoio aos candidatos e servigos de informagado a comissao do concurso.

5. Expressamente vedada a subcontratagao dos servigos objeto do contrato.

6. A prestadora de servicos devera possuir: regularidade fiscal, federal e trabalhista, além

dos demais requisitos de qualificagao/habilitagao previstos neste Termo.
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7. Concordancia de contratagao mediante nota de empenho e de formalizagao contratual,

conforme previsto no Termo de Referéncia.

5.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,

pois o risco de inexecugao do objeto € baixo.

6. DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:(art. 72, inc. I, da Lei n.

14.133/2021)

6.1. O Termo de Referéncia foi utilizado para a presente Dispensa de Licitagdo, dispensado o
Estudo Técnico Preliminar - ETP, casos em que a licitagdo nao é obrigatdria em razao do valor,
segundo critérios de conveniéncia e oportunidade, em conformidade com o disposto no art. 72,
inciso I, da Lei n.® 14.133, de 1 de abril de 2021, e como decidido pela Presidéncia de acordo com a

Lei Municipal n°. 1.798/2023 - Art. 5° - § 1°

7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: (art. 18, § 1% inc. VI, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O valor estimado da contratagdo sera no montante de R$ 58.592,28 (cinquenta e oito mil,
quinhentos e noventa e dois reais e vinte oito centavos) considerando a média dos valores
pesquisados, por meio da plataforma compras.gov.br, na forma do inciso I do art. 23 da lei
14.133/2021.

7.2.  Devido a necessidade de fazer uma andlise prévia do preco proposto para execugao da
contratagdo, com os valores cobrados frente ao mercado, foi realizado um levantamento relativo as
contratagOes publicas com a mesma natureza, por dispensa de licitagdo, realizadas por empresas
deste ramo de atuagdo, demonstrando os precos praticados para servicos técnicos especializados
com vistas a organizacao e realiza¢dao de concurso publico por meio da pesquisa de precos feita na
plataforma Compras.gov.br.

7.3. Ressalta-se que o valor global supramencionado ¢ estimativo, sendo este 0 maximo permitido
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para a contratagao pretendida.

8. DA FORMA E DOS CRITERIOS DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:
(art. 6, inc. VIII, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O critério para escolha da contratada é o menor preco global, desde que o valor ofertado seja
igual ou inferior ao valor maximo aceitavel/permitido (valor estimado pela administra¢ao), e desde
que o prestador de servigos e/ou fornecedor cumpra as condi¢des de habilitacdo e qualificagao

previstas neste Termo de Referéncia.

8.2- Para fins de andlise da exequibilidade da proposta, serd desclassificada a proposta que for
manifestamente inexequivel, considerando-se, para tanto, aquela que apresente preco 70% menor
que a média aritmética dos valores das propostas superiores a 50%, salvo, neste ultimo caso, a

existéncia de comprovagao inequivoca da exequibilidade apresentada pela empresa;

9. DA MODALIDADE LICITATORIA:
(art. 75, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. Para a celebracdao de contrato entre a CONTRATADA e esta CAMARA MUNICIPAL, ¢
possivel a dispensa do procedimento licitatério, com fundamento no art. 75, II, da Lei n. 14.133/21,

considerando o valor estimado da contratagao.

10. DO OBJETIVO GERAL:

10.1. Realizacdo de todas as fases e as demais Etapas necessdrias para a execugao de Concurso
Puablico de Provas da Camara Municipal de Cantagalo — (R]), para o preenchimento das vagas/

cadastro de reserva constantes neste Termo de Referéncia.
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11. DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS:

11.1. A presente contratacao se destina a realizacdo de todas as fases do Concurso Publico de
Provas dos Cargos Efetivos, levando-se em conta os critérios previstos no edital de abertura do

certame, assim como suas alteragoes.

11.2. A CONTRATADA devera realizar todas as fases até a conclusdo do certame incluindo o
planejamento das etapas, a elaboracao de editais, divulgagao, inscri¢ao de candidatos, elaboracao e
aplicacdo das provas (objetiva), impressao e empacotamento dos instrumentos para aplicagao das
provas, analise dos recursos apresentados, defesa dos recursos judiciais que por ventura forem
interpostos, emissao de relatdrios, entre outras atividades pertinentes a realizagao do Concurso
Puablico de Provas da Camara Municipal de Cantagalo, até o resultado final definitivo publicado e

homologado.

12. DOS VALORES E TAXAS DE INSCRICAO:

12.1. Os recursos obtidos com o pagamento das taxas de inscri¢gdes dos candidatos pagantes serao
depositados em conta vinculada ao Tesouro Municipal de Cantagalo-R], conforme dados de conta
bancaria oportunamente disponibilizados pelo Poder Executivo do Municipio;

12.2. Devera ser assegurada a isen¢ao do pagamento da taxa de inscrigao, com comprovagao das
condigOes de isengdo total ou parcial do valor da inscricdo, que devera ocorrer em momento
anterior a abertura do prazo para a inscri¢ao geral.

12.3. A inscri¢do serd realizada exclusivamente pela internet.

12.4. No ato da inscri¢ao o candidato devera optar pelo cargo/funcao ao qual concorrera.

12.5. O pagamento somente podera ser feito em bancos credenciados (Itat, Caixa Econdmica,
Banco do Brasil, Bradesco) ou nas agéncias lotéricas.

12.6. O pagamento da taxa de inscri¢ao se dara obrigatoriamente por intermédio do boleto bancario

gerado apos a conclusao do preenchimento da ficha de solicitagdao de inscri¢ao no concurso.
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12.7. Fara jus a isencdo de pagamento da taxa de inscricdo o candidato economicamente
hipossuficiente que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
— CadUnico e for membro de familia de baixa renda, assim compreendida aquela que possua
renda per capita de até meio saldrio minimo ou aquela que possua renda familiar mensal de até 3

(trés) salarios minimos, nos termos do Decreto Federal n® 6.135, de 26 de junho de 2007.

13. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS: (art. 6, inc. XIII da Lei n. 14.133/2021)

13.1. Cabera a contratada realizar todas as etapas do Concurso Publico, na forma indicada neste
termo de referéncia, de forma a garantir a completa e efetiva consecucao do objetivo nele
explicitado, sempre com a observancia das normas legais previstas e suas alteragoes
(constitucionais, federais, estaduais e resolutivas) incidentes e das disposi¢des que seguirem
posteriormente, sem prejuizo da observancia da jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado

do Rio de Janeiro — TCE-R]J, a respeito da tematica.

14. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL: (art. 6, inc. XXIII, “e” da Lei n. 14.133/2021)

14.1. A Instituicao contratada devera realizar reunido inicial com a Comissao do Concurso, no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis contados da data de publicagdo do extrato de contrato,
oportunidade em que sera apresentado o planejamento para realizagdo do concurso, a proposta
técnica, devendo ser discriminados os prazos e horarios para a realizagdo de todas as fases, bem
como sua forma de execugao e demais aspectos.

14.1.1. A instituicdo contratada deverd apresentar cronograma e projecao descritiva das atividades
previstas e a proposta técnica para todas as etapas que integram o planejamento, a organizagao e a
execugao do Concurso Publico, quando do encaminhamento da proposta técnica, bem como as
responsabilidades e atribui¢des da instituicao, a serem validadas pela comissao examinadora do
concurso.

14.2. Deverao constar na proposta técnica, no minimo, a descrigao das seguintes etapas:
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14.2.1. Planejamento do Processo: descri¢ao do escopo ou plano de trabalho que ird nortear as fases
que integram o concurso.
14.2.1.1. Apos a apresentagao do planejamento e ajustes, caso seja necessario, a Comissao aprovara

a data apresentada pela contratada para elaboragao dos Editais.

14.2.2. Cronograma de agdes: apresentacdo de cronograma em conformidade com os prazos

estipulados no plano de trabalho.

14.2.3. Elaboracgao dos Editais do Concurso: a instituicao devera elaborar a minuta dos editais que
comporao as fases do certame para apresentacdao e analise junto a Comissdao Organizadora do

Concurso, observando-se as jurisprudéncias que permeiam os concursos publicos.

14.2.3.1. Por meio de edital devera compreender: as disposi¢des preliminares; os cargos; as vagas;
documentacao; inscri¢des; inscri¢des isentas de pagamento; atendimento especial; provas, regras
gerais, critérios de exclusao do concurso; recursos, critérios de avaliacdo e classificacao;
homologacdo; condi¢des para investidura no cargo, conteido programatico, dentre outras

previsoes justificadamente exigidas pela contratante.

14.2.4 Divulgagao e Comunicagdo: os editais e as demais informagoes e avisos oficiais sobre o
concurso publico deverao ser fornecidos em arquivos formatados para que esta Camara Municipal
realize todas as publicagdes em seu Didrio Oficial, e, ap0ds, seja liberada a disponibiliza¢ao no site
oficial da instituicdo. A instituicao também devera estabelecer os canais de comunicagao com os
candidatos inscritos, referente a confirmagao de inscri¢ao, local, data e horario de aplicagao das

provas.

14.2.5 Inscri¢ao dos candidatos: a instituicdo devera estabelecer e se responsabilizar por todos os

procedimentos de inscricdo dos candidatos, incluindo as hipoteses de inscrigdes isentas de
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pagamento, bem como os meios para efetivagao do pagamento e recebimento do valor da taxa de

inscri¢ao e andlise da documentacao para o deferimento e/ou indeferimento.

14.2.6 Emissao de Relatorios: a contratada devera emitir relatorios estatisticos do total de inscri¢oes
efetuadas; inscri¢des homologadas, inscri¢des indeferidas, inscritos por sexo, inscri¢gdes de pessoas
com deficiéncia e dos candidatos que se autodeclararem negros; e, outros relatérios que a

contratante julgar necessarios, de forma a permitir o acompanhamento e controle das etapas.

14.2.7. Elaboragdo, impressao, empacotamento, aplicacio e correcao das provas: caberd a

contratada:

11.2.7.1. Responsabilizar-se pela elaboracdao das provas objetiva, distintas para cada critério de
ingresso, por provimento ou por remogao, com questdes inéditas e rigorosamente correlacionadas
com o conteudo programatico que deverao ser realizadas de acordo com as decisdes fixadas pela
Comissao do Concurso, constante no Edital de abertura do certame, a ser publicado no Didrio
Oficial Eletronico do Legislativo Municipal Cantagalense, no endereco eletronico:
https://www.cmcantagalo.rj.gov.br/diario-oficial-eletronico/, e ainda no site da empresa

contratada.

14.3. Proceder ao julgamento de recursos, de forma a sanar quaisquer davidas e questionamentos
apresentados por candidatos, justificando de forma objetiva a manutencao ou alteracdo de

alternativas, motivadamente.

14.4. Prestar toda e qualquer assisténcia a Comissao Organizadora do Concurso.

14.5. A Contratada devera observar, em todas as etapas do concurso, normas e critérios de

sustentabilidade e responsabilidade ambiental, inclusive quanto a utilizagdo e descarte de

materiais utilizados na realizagdo do certame, devendo tais obrigagdes estarem inclusas na
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documentacao de planejamento do concurso a que se refere esse capitulo;

14.6- A necessidade e programacao da adogdo de demais agdes voltadas a sustentabilidade e
responsabilidade ambiental serdo tratadas pela Contratada junto a Comissdao do concurso, na

reunido de que trata o item 14.1;

14.7.- Para fins de observancia ao Principio da padronizacdo dos servigos ora contratados, os
responsaveis pela elaboragao deste Termo buscaram estabelecer previsoes que tiveram por base os
concursos anteriores realizados por este 6rgao (sem prejuizo dos aperfeicoamentos que se

revelaram necessarios);

15. DO CONTEUDO PROGRAMATICO:

15.1. Deverao ser observados os seguintes critérios:

15.1.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das atribui¢oes dos
cargos, bem como o conhecimento de legislacdes do Municipio de Cantagalo-R] (Lei Organica,
Estatuto do Servidor Publico Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal).

15.1.2. Devera constar no Edital de Abertura do concurso a explicagao resumida da relagao
existente entre cada disciplina exigida no certame e as atribui¢oes do cargo ou emprego publico, de
acordo com a natureza e complexidade das suas atribuigoes.

15.1.3. Observar legislagdes ou normas vigentes.

15.1.4. Nao utilizar legislagdes com entrada em vigor apds a data de publicacao do Edital de
Abertura.

15.1.5. Ser adequado ao numero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de escolaridade,
complexidade e perfil dos cargos.

15.1.6. Ser apresentado no Edital de Abertura por disciplina, com tdpicos e subitens.

15.1.7. O contetido programatico de cada disciplina, objeto de exame no concurso publico sera
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enunciado de forma precisa e detalhada, a fim de permitir ao candidato a adequada compreensao
do assunto em causa, vedada a referéncia genérica a grandes topicos do conhecimento.

15.1.8. Sera assegurado a qualquer cidadao, inscrito ou nao no certame, o direito de receber no
prazo de 10 (dez) dias contados da apresentagao do requerimento a comissao de concurso, os
esclarecimentos necessdrios a respeito do contetido programatico do certame, devendo aquela dar
ampla publicidade da resposta ao requerimento.

15.1.9. As questdes que envolvam legislacdo ou conhecimentos juridicos deverao ser elaboradas
com o objeto de aferir a compreensao do candidato acerca do efetivo contedo normativo ou
jurisprudencial veiculado, sendo vedada a exigéncia assentada na mera memorizagao de namero

de dispositivo.

16. DA ORGANIZACAO E REALIZACAO DAS PROVAS:

1 izaga izaga \¢ ao, i Vi
16.1. A organizagdo e a realizagdo das provas compreenderdo, os seguintes servigos e
procedimentos técnico-especializados, sem prejuizos de outros procedimentos que se fizerem

necessarios e essenciais ao inteiro cumprimento do presente objeto por parte da contratada:

a) Elaboracao do planejamento para realizagdo das provas, a ser entregue a Comissao do Concurso
para aprovagao.

b) Escolha e contratagdo do local de aplicagdo das provas, devendo ter completa infraestrutura
para atender os candidatos, com conforto, seguranca e acessibilidade (inclusive para pessoas com
deficiéncia e/ou mobilidade reduzida).

¢) Organizacao, planejamento, confecgao, aplicagdo e correcao das provas; apreciagao dos recursos;
classificagao dos candidatos e demais tarefas para execugao do concurso, na forma prevista no
edital de abertura do certame, incluindo apoio operacional a Banca Examinadora, a qual devera
estar presente equipe de profissionais da contratada com experiéncia e formacdao adequada,
inexistindo qualquer suspeicao e/ou impedimento, previstos nas legislacdes vigentes.

d) A composicao da Banca Examinadora, bem como a equipe de apoio disponibilizada pela
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contratada, devera ser suficiente e apta, de maneira a evitar atropelos e/ou atrasos por escassez
desses recursos humanos.

e) A composicao da equipe de fiscaliza¢ao e coordenacao, sera disponibilizada pela contratada.
16.2. A contratada devera produzir as provas de forma clara e concisa.

16.3. A prova deverad ser aplicada no Municipio de Cantagalo (R]), com a duragao especificada no
edital de abertura.

16.4. A visualizagao do contetido da prova, mesmo que parcialmente, deve ser limitada.

16.5. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos de impressores,
caso tenha necessidade, devera ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado
até a realizagdo da prova, quando entao poderd ser tratado como rejeito de produgao, respeitadas
as normas ambientais.

16.6. A contratada devera apresentar a Comissao do Concurso o Edital do resultado final de cada
prova;

16.7. A contratada deverd disponibilizar para a Camara Municipal de Cantagalo, por meio da
Comissao de Concursos Publicos, todos os arquivos dos resultados para publicagio em nosso

Didrio Oficial.

17. DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZER AS PROVAS:

17.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condigao especial para fazer as provas devera
solicitar eletronicamente, no momento da inscrigao, as condi¢des especiais necessarias, conforme
modelo disposto na tela de inscrigao.

17.2. A solicitagdo de condicOes especiais serd atendida obedecendo a critérios de viabilidade.

17.3. Os candidatos poderao ser submetidos a exame perante junta médica da instituicao
contratada para comprovar a necessidade de condigao especial solicitada.

17.4. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realiza¢ao das provas, devera
ser disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a crianca. A candidata que

nao levar acompanhante nao realizara a prova.
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17.5. Os fiscais destinados ao acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado condig¢oes

especiais para fazer as provas deverao estar aptos a este tipo de servigo.

18. DOS EDITAIS E DA DIVULGACAO:

18.1. A contratada devera repassar a Comissao do Concurso Publico, para conferéncia e aprovagao:

a) Os editais e os comunicados relacionados a convocagdo para as provas objetiva, Resultado

provisorio e final das provas.

b) Resultado final das provas, contendo a pontuacao de todos os candidatos habilitados;

18.2. Os motivos de suspeicao e de impedimento deverao ser comunicados ao Presidente da
Comissao de Concurso, por escrito, até 5 (cinco) dias tteis apds a publicacdo da relacao dos

candidatos inscritos, no D. O. E. do Legislativo Municipal Cantagalense;

19. DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS:

19.1. Os locais de aplicacao das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacao fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive aos candidatos que se inscreveram na condigao de Pessoas com Deficiéncia —
PCD, e sinalizagao para orientar a movimentagao dos candidatos no dia da prova.

19.2. O local de realizagdo da prova devera dispor de banheiros femininos e masculinos,

bebedouros coletivos, iluminagao e ventilagao adequada.

20. DO PESSOAL E DAS MEDIDAS DE SEGURANCA:

20.1. A institui¢do se incumbira de contratar os membros para composigao das bancas, que devera
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ser composta por profissionais especialistas de notdrio saber e ilibada reputacao, para a elaboracao,
aplicacdo e revisao de todas as provas.

20.2. A instituicao se responsabilizara pelo gerenciamento e pagamento de despesas com pessoal
administrativo e docente, aquisicdo de equipamentos e materiais de consumo e servigos de
terceiros que venham a atuar no processo, desde que vinculados a instituicao proponente, vedada
a qualquer tempo a transferéncia de responsabilidade a institui¢des terceirizadas.

20.3. A contratada devera empregar o maximo rigor no controle do processo de preparacao,
organizacao e realizagdo, inclusive, assegurando o absoluto sigilo quanto ao contetido das provas
até o momento de sua aplicagao.

20.4. E de responsabilidade da contratada a adocao de critérios rigorosos de seguranca, devendo o
acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressao do material, caso seja necessario, ser
100% monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravagao ininterrupta, sendo o acesso
vistoriado por seguranca 24 horas por dia, com detector de metais e revistas nos momentos de
entrada e saida dessas areas.

20.5. E de responsabilidade da contratada a adogio de critérios rigorosos de seguranca, utilizando
rastreadores de comunica¢des em radiofrequéncia e detectores de metal.

20.6. As demais orientagdes, a serem definidas em conjunto com a Comissao do Concurso,
constarao na Ata de reuniao e nos respectivos editais.

20.7. A contratada se responsabilizard por quaisquer danos causados a Camara Municipal de

Cantagalo, bem como, aos candidatos antes, durante e ap6s a realizagao das fases do concurso.

21. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 89, § 2° da Lei n. 14.133/2021)

21.1. Além das obrigacoes resultantes da Lei n.® 14.133, de 1 de abril de 2021 e das demais normas
pertinentes, a Contratada obriga-se a:

21.2. Cabera a contratada realizar todas as etapas do Concurso Publico de Provas da Camara
Municipal de Cantagalo e garantir a completa e efetiva consecucao do objetivo explicitado neste

Termo de Referéncia, com a observancia da legislagao e das normas vigentes.
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21.3. Iniciar os servigos, objeto do contrato, assim considerado como inicio da execugao dos
servicos a realizacdo de reuniao inicial em até 10 (dez) dias tteis apos a data de publicagao do seu
extrato no didrio oficial do legislativo;

21.4. Prestar toda e qualquer assisténcia a Comissao Organizadora do Concurso.

21.5. Cabera a contratada elaborar planejamento preliminar, a ser submetido a apreciagao da
Comissao do Concurso da CMC, discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem
adotados relativamente:

a) Elaboragao e producao dos editais.

b) producao do material para as provas.

c) emissdao e impressao de provas, atas, listas de presenga, etiquetas e outros materiais a serem

utilizados nos dias de aplicacdo das provas, se necessario.

d) logistica para a aplicagao das provas.

e) local de provas (garantia de condi¢des adequadas e de acessibilidade ao local da prova, bem

como pelo fornecimento de provas especiais aos candidatos PcD’s que assim a solicitarem).

d) aplicagao das provas.

e) métodos de seguranca incluindo detector de metais, a serem empregados para a elabora¢do das

provas e para a identificagao dos candidatos nos dias das provas.

f) corregao das provas objetiva, com emissao de relatorios sobre os resultados.

g) divulgagao dos resultados das provas.
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h) recebimento de eventuais recursos, e medidas judiciais, andlise e emissao de parecer.

i) servigos de informagao e apoio aos candidatos.

21.6. Elaborar comunicados, formularios e listagens de candidatos que serdao submetidos as provas,

bem como elaborar lista de presenca dos candidatos.

21.7. Executar, direta ou indiretamente, de forma integral o objeto deste Termo de Referéncia.

21.8. Prestar contas da execugdo do contrato a Camara Municipal de Cantagalo, por intermédio da

gestao dos contratos.

21.9. Submeter a aprovagao do CONTRATANTE as prévias dos editais e comunicados referentes as

fases do concurso, inclusive, no caso do edital, para fins de emissao de Parecer Juridico e remessa

ao TCE-RJ.

21.10. Disponibilizar no endereco eletronico, em link especifico, todos os editais que dizem respeito

a0 concurso.

21.11. Encaminhar a Comissao do Concurso da Camara Municipal de Cantagalo no prazo maximo
de 05 (cinco) dias, o resultado final de cada fase apos a devida andlise dos recursos pertinentes, em
listagens e relatdrios (elaborados em Excel ou outro software a ser definido por acordo entre as

partes), via midia digital.

21.12. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se integralmente
por quaisquer ocorréncias que causem quebra de sigilo e que comprometam a realizacdo do

certame.
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21.13. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacao e

qualificacdo exigidas para a contratacao.

21.14. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular do
contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servigos em que se

verificarem vicios, defeitos ou incorre¢does durante ou apds sua prestagao.

21.15. Responder por quaisquer oOnus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista,
previdencidria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos
relativos a alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da
relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucao de servigos incluidos

no objeto do contrato.

21.16. Solicitar a previa e expressa aprovacao da Camara Municipal de Cantagalo, através da

comissao do concurso, dos procedimentos a serem adotados e das caracteristicas das provas.
21.17. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acao que leve a anulacdo das provas ou do
Concurso Publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua

culpa ou dolo.

21.18. Submeter a apreciagao da Comissdao de Concurso, o cronograma para a realizagao de cada

etapa e obedecer rigorosamente ao cronograma aprovado.

21.19. Manter em site préprio todas as informagdes relativas as fases do concurso, disponibilizando

a partir do edital de convocagao dos candidatos para as provas até o resultado final.

21.20. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas
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ou privadas) no esclarecimento de dividas quanto aos regulamentos das provas, disponibilizando
recursos humanos, linha telefonica, correio eletronico (e-mail), internet, a partir da publicagao do

Edital de convocagao para cada prova.

21.21. Disponibilizar, em site proprio, formuldrios eletronicos para o registro de eventuais recursos

dos candidatos.

21.22. Receber, analisar e divulgar, na internet, os resultados dos requerimentos mencionados no

item anterior.

21.23. Receber, analisar e divulgar, na internet, os resultados dos requerimentos mencionados no

item anterior.

21.24. Disponibilizar condigao especial de prova aos candidatos que a requererem.

21.25. Submeter os locais de prova a Comissao de Concurso, para aprovagao quanto aos aspectos

de localizagao, facil acesso e o que mais ao assunto estiver relacionado.

21.26. Zelar pelas condi¢des de seguranca e pela integridade fisica dos candidatos nos locais de

prova durante toda a realizagdo.

21.27. Selecionar e capacitar os fiscais e o pessoal de apoio, que atuardo na aplicacao das provas,

inclusive com treinamento especifico para proceder a identificagao dos candidatos.

21.28. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a contratada devera dispor de todos os meios

necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranga na elaboragao e realizagao das provas.

21.29. A contratada devera selecionar e treinar profissionais em ntimero suficiente que garanta o
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atendimento aos candidatos, durante a realizagao das provas.

21.30. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte o objeto contratual em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes dos servigos prestados.

21.31. Responsabilizar-se pelos servigos dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca e
demais quesitos previstos na Lei n. 8.078/90, assegurando-se ao CONTRATANTE todos os direitos

inerentes a qualidade de "consumidor", decorrentes do Cédigo de Defesa do Consumidor.

21.32. Apresentar juntamente com a Nota Fiscal os documentos comprobatoérios das condi¢des de

habilitagao/qualificagao.

21.33. Cumprir fielmente a avenca, observando a metodologia, o contetido programatico e o prazo
previamente estabelecido, nado transferindo a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto do

contrato, sem anuéncia prévia do Contratante.

21.34. Arcar com as despesas de todos os impostos que incidirao neste servigo.

21.35. Responsabilizar-se pelo ressarcimento de quaisquer danos causados, direta ou
indiretamente, por seus empregados, seja em relacao a Camara Municipal de Cantagalo, ou ainda

de terceiros, em decorréncia da execugao do contrato;

21.36 - Responsabilizar-se civil e criminalmente por todos os atos e omissdes que seus empregados
direta ou indiretamente venham a cometer, quando da execugao do contrato, indenizando a parte

prejudicada, quando for o caso.

21.37 - Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio da Camara Municipal de Cantagalo

- RJ ou de terceiros, por culpa, dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados,
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ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 20 (vinte) dias,

contados a partir da comprovacao da responsabilidade, observado o devido processo legal.

21.38. Caso nao o faga dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se o direito de
descontar o referido valor da fatura do més (nota fiscal) ou outros créditos da CONTRATADA,

sem prejuizos das sangdes contratuais previstas.

21.39. Facilitar o pleno exercicio das fung¢des da fiscalizagdao. O desatendimento das solicitagdes
apresentadas sera considerado motivo para aplicacdo das sangdes contratuais. O exercicio das
fungoes de fiscalizagao nao desobriga a CONTRATADA de sua propria responsabilidade, quanto a

adequada execugao do contrato;

21.40. Admitir e dirigir sob sua responsabilidade, o pessoal adequado e capacitado de que
necessitar, em todos os niveis de trabalho, para a execugao do objeto da contratagao, correndo por
sua conta exclusiva todos os encargos e obrigacdoes de ordem trabalhista e civil, apresentando a

CONTRATANTE;

21.41. Pagar todos os tributos incidentes sobre a atividade empresarial e sobre o objeto deste
contrato, bem como o0s encargos sociais e trabalhistas que incidam ou venham a incidir sobre os
seus empregados e/ou prepostos, apresentando os respectivos comprovantes a CONTRATANTE

sempre que solicitado.

21.42. Relatar imediatamente a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade, efetuando a
devida ocorréncia e acrescentando todos os dados e circunstancias considerados necessarios aos

esclarecimentos.

21.43. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e

qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em



Processo n° 0246/2024
Fis.. Rub.:

e

s 7 . .
“waan” Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Cantagalo

razao da execugao do objeto deste Termo de Referéncia, devendo orientar seus empregados nesse

sentido.

21.44. Manter durante a vigéncia do presente instrumento, as mesmas condi¢des que propiciaram a

sua habilitagao e qualificagao neste procedimento de contratacdo publica.

21.45. Designar representante com poderes para solucionar quaisquer pendéncias decorrentes da

execugao do contrato;

21.46. Comparecer a sede da Camara Municipal, através de representante legal, no prazo maximo
de até 3 dias duteis, apds solicitacdo formal do Legislativo, para exame e esclarecimentos de

quaisquer problemas relacionados com os servigos contratados;

21.47. Executar os servigos conforme especificagoes deste termo e de sua proposta, com os recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, bem como providenciar todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade para

execucao do objeto contratual;

21.48. Executar os servigos objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem como

cumprir todas as demais obrigagdes impostas no contrato a ser celebrado;

21.49. Ser a unica responsavel por todos os Onus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigac¢Oes concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdencidria, bem
como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessdria a perfeita execucao do
objeto contratual, entendendo-se como Onus tributdrios: pagamento de impostos, taxas,
contribui¢des de melhoria, contribui¢des para fiscais, empréstimos compulsdrios, tarifas e licengas

concedidas pelo poder publico;

21.50. Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e
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que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo;

21.51. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela fiscalizagao da Camara

Municipal;

21.52- Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacdo da Camara Municipal dos servigos

contratados;

21.53 - Cientificar, imediatamente, a fiscaliza¢do da Camara Municipal qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verificar no servico;

21.54- Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfei¢cdes dos trabalhos, atendendo, assim, as

reclamagdes, exigéncias ou observagoes feitas pela Fiscalizagao da Camara Municipal;

21.55- Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da Camara

Municipal;

21.56- Aceitar os acréscimos ou supressoes do objeto nos limites fixados na Lei 14.1333/2021;

21.57- Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto deste Termo
de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes dos materiais

empregados ou da execugao dos servigos;

21.58- E vedada a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades,

sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;

21.59- Ao longo de toda a execugao do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para

aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas;
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21.60- Sempre que solicitado pela Administragao, o contratado devera comprovar o cumprimento
da reserva de cargos a que se refere o item anterior, com a indicagdo dos empregados que

preencherem as referidas vagas.

21.61- O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

21.62- A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto

do contrato.

21.63—-A Administragao tera o dever de explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitagoes e
reclamagdes relacionadas a execu¢ao dos contratos regidos por esta Lei, ressalvados os requeri-
mentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execucao do contrato;

21.64 — Salvo disposigao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico, concluida a
instrucao do requerimento, a Administragao terd o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a

prorrogacao motivada por igual periodo.

22. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
(art. 89, § 2° da Lei n. 14.133/2021)

22.1. Constituir Comissao Organizadora do Concurso Publico, a quem incumbird as atividades
gestao/fiscalizagao do contrato.

22.2. Aprovacao e publicagao dos Editais.

22.3. Promogao da divulgagdo da realizagio do Concurso Publico, através dos meios de

comunicagao, a seu critério.
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22.4. Publicacao em orgao oficial e em outro que lhe for conveniente ou de seu interesse, os Editais
do Concurso Publico, e outras publicagdes que se fizerem necessarias, a seu critério exclusivo.

22.5. Comunicar por escrito e tempestivamente a CONTRATADA qualquer irregularidade
constatada na prestagao dos servigos, estabelecendo prazo para sua corregao.

22.6. Oferecer as informagOes necessdrias para que a CONTRATADA possa prestar os servigos
dentro das especificagdes enumeradas neste Termo de Referéncia.

22.7. Fiscalizar se os contetidos programaticos estdo de acordo com as instru¢des, normas e
condig¢des do Concurso Publico, expressas no Edital.

22.8. Acompanhar e fiscalizar todas as etapas e ac¢des relativas ao Concurso Publico, enviando ao
TCE-R], no prazo legal, as documentacOes exigidas por tal érgao de controle, para fins de
fiscalizagao deste.

22.9. Intervir em quaisquer das etapas e das ag¢des relativas ao Concurso Publico, para zelar pelo

tiel cumprimento do contrato.

22.10. Efetuar o pagamento na estrita ordem cronoldgica da data de sua exigibilidade, em até 10
(dez) dias tuteis, contados da apresentacao do documento fiscal ao Setor Financeiro/contabil, com o
devido ATESTO na nota fiscal (por membro da comissao do concurso), apds a realizagao das
etapas, da seguinte forma:

a) A remuneragdo aos servigos prestados consistird em pagamento efetuado pela Contratante a
Contratada em trés etapas, nos seguintes percentuais incidentes sobre o valor total contratado: 30%
(trinta por cento) apds a publicagao do Edital do concurso; 35% (trinta e cinco por cento) apds a
aplicagao das provas e os 35% (trinta e cinco por cento) restantes apos a homologacao do concurso;

22.11. Fiscalizar a execugao do Contrato.

22.12. Elaborar ficha de avaliagao para fins de recebimento definitivo do objeto.

22.13. Extingui-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso I do artigo 138 da Lei
14.133/21.

22.14. Aplicacao das sang¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste.

22.15. Proporcionar todas as condigoes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato Administrativo a ser celebrado, e deste

Termo de Referéncia.
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22.16. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

22.17. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidores especialmente
designado(s), anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

22.18. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

22.19 Pagar a CONTRATADA o valor resultante dos servigos contratados, na forma estabelecida no
contrato administrativo e na Lei 14/133/2021.

22.20. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagoes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢gdes de habilitagio e

qualificagdo exigidas na contratagao.

22.21 Disponibilizar dotagao or¢camentaria nos termos da legislagao, no valor global da contratagao.

22.22. Penalizar o servidor que, comprovadamente, criar embaragos, buscar ou tirar
proveito/vantagens da situagao, dificultar injustificadamente o fornecimento ou pagamentos

relativos aos servigos contratados.

22.23. Cabera a CONTRATANTE zelar, com auxilio da contratada (no que couber), pelo adequado
cumprimento das disposi¢coes normativas relacionadas, direta ou indiretamente, com o objeto

deste Termo de Referéncia;

22.24. Nao realizar qualquer pagamento, a empresa contratada, enquanto pendente de liquidagao

qualquer obrigacao. Esse fato ndo sera gerador de direito a atualizagao monetdria.

22.25. Exercer a fiscalizacdo dos servigos através de servidores especialmente designados
(comissao do concurso), verificando se, no desenvolvimento dos trabalhos, estao sendo cumpridos

0s servigos e especificagdes previstas no termo de referéncia, na proposta e no contrato, de forma



Processo n° 0246/2024
Fis.. Rub.:

e

s 7 . .
“waan” Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Cantagalo

satisfatoria, e documentando as ocorréncias;

22.26. Comunicar a falta de cumprimento das obrigacdes ao representante da contratada, para que
as falhas possam ser corrigidas a tempo;

22.27. Prestar, ao representante da contratada, todas as informagdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados;

22.28— Convocar o representante da contratada para reunides, sempre que necessario;

22.29- Atestar e encaminhar as faturas/notas fiscais para pagamento, no prazo legal;

22.30— Manifestar-se, por escrito, em todos os atos relativos a execuc¢ao do Contrato, em especial

quanto a aplicagao de sangdes e alteracdes do mesmo.

22.31-A Administragao tera o dever de explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitagdes e
reclamagdes relacionadas a execucdo dos contratos regidos por esta Lei, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do contrato;

22.32- Salvo disposicao legal ou cldusula contratual que estabeleca prazo especifico, concluida a
instrug¢do do requerimento, a Administracao tera o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a

prorrogagao motivada por igual periodo.

23. DOS RECURSOS | NAS ETAPAS DO CONCURSO:

23.1. A contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e
responder aos eventuais recursos administrativos e ag¢des judiciais interpostas por candidatos ou
por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade das etapas do
concurso.

23.2. A interposic¢ao de recursos dar-se-a por meio de formuldrio proprio, disponivel na pagina da

contratada, na internet, com o preenchimento e envio on-line para a institui¢ao, mediante recibo.

24. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO/GESTAO DO CONTRATO:
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(art. 6, inc. XXIII, “f” da Lei n. 14.133/2021)

24.1 DAS ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL:
A) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput);

B) A execucdo do contrato serd ser acompanhada e fiscalizada por comissao de servidores

oportunamente designadas para tal proposito; (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

C) A comissdao de que trata o item anterior anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das

faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

D) A comissdao informard a seus superiores, em tempo hdbil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia

(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

E) O(a) Contratado(a) devera designar representante com poderes para solucionar quaisquer

pendéncias decorrentes da execucao do contrato ou representar-se de forma direta;

24.2 -O(a) Contratado(a) sera obrigado a reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de

sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

24.3 - O(a) Contratado(a)sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢ao ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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244 -Somente o(a) Contratado(a) sera responsavel por eventuais encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.

121, caput).

24.5 -A inadimpléncia do(a) contratado(a) em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o

objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

24.6 -As comunicagOes entre o 6rgao e o(a) contratado(a) devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

24.7 -O 6rgao podera convocar o(a) contratado(a) para ado¢ao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

24.8 -Apos a assinatura do contrato, o 6rgao convocara o(a) contratado(a) para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informagoes acerca das obriga¢des contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucao do(a) contratado(a), quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sangOes aplicaveis, dentre outros;

24.9 Nos termos da Lei Federal n. 14.133/2021, a gestao e fiscalizagdo do presente contrato e seu
objeto serdo realizados pela CONTRATANTE por meio de comissdao de servidores designados
através de Portaria apds assinado o contrato, que devera informar, inclusive a inexecucao total ou

parcial deste contrato a Camara Municipal de Cantagalo.

24.10. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
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avencadas e as normas da Lei n.® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecucao total ou parcial, conforme Lei n.® 14.133/2021, art. 115, caput.

24.11 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediantes simples apostila, conforme Lei n.® 14.133/2021, art. 115, §5°.

24.5. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragio para representa-lo na

execucao do contrato, conforme Lei n.? 14.133/2021, art. 118.

24.6. A indica¢ao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade, art. 44, §1°.

24.6.1. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados, conforme Lei n.

14.133/2021, art. 119.

24.6.2. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante, conforme Lei n.® 14.133/2021, art. 120.

24.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugao do contrato, conforme Lei n.? 14.133/2021, art. 121, caput.

24.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao

transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
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do contrato, conforme Lei n.® 14.133/2021, art. 121, §1°.

24.8. As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim. Serdo consideradas mensagens por e-mail ou mesmo ou por meio do

aplicativo WhatsApp.

24.9. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato;

24.10. A Fiscalizacao devera:

a) Ao final emitir Relatorio de Acompanhamento dos servigos prestados, que contera informagao

acerca do desempenho da contratada (satisfatorio/insatisfatorio);

b) Acompanhar a execugao dos servicos, determinando a Contratada as providéncias necessarias
ao regular e efetivo cumprimento do contrato, bem como anotar e enquadrar as infragdes

contratuais constatadas, comunicando-as a quem de direito;

¢) Quando julga-las corretas, atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) e conferir os demais documentos,

apresentados pela Contratada como servigos prestados em conformidade com o contrato.

25. DO PAGAMENTO - FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO:
(art. 141 da Lei n. 14.133/2021)

25.1. O pagamento observard a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos,

subdividida nas categorias de contratos previstas no art. 141 da Lei 14.1333/2021.

25.2. A ordem cronoldgica podera ser alterada, mediante prévia justificativa da autoridade
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competente e posterior comunica¢ao ao érgao de controle interno da Administra¢ao e ao tribunal

de contas competente, nas situagdes expressamente previstas na lei 14.1333/2021.

25.3. O pagamento a empresa contratada para prestacao dos servigos correspondentes a realizagao
do Concurso Publico sera efetuado mediante depdsito em conta corrente e/ou transferéncia
eletronica em nome da CONTRATADA.

25.4. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal/fatura de servigos, em via tnica, emitida e
entregues ao Setor Financeiro/Contabil, para fins de conferéncia, atesto pelo fiscal e envio ao setor
competente pela liquidagao e pagamento, bem como os seguintes documentos:

a) Certidao negativa estadual.

b) Certidao negativa municipal da sede da empresa.

c) Certidao negativa Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

d) Certidao negativa trabalhista.

e) Certificados de regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade
Social (CND).

f) Certidao negativa conjunta.

g) Atestado de capacidade técnica.

25.,5. O “atesto” fica condicionado a verificacgdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura

apresentada e do regular cumprimento das obrigagoes assumidas.

25.6. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE apds a protocolizagao da nota fiscal/fatura
e dos respectivos documentos comprobatoérios, mediante ordem bancaria creditada em conta

corrente da CONTRATADA.

25.7. A CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas

ou indenizagoes devidas pela CONTRATADA, nos termos do contrato.

25.8. Nao serado efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagao de

obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual.
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259. Tao logo seja entregue a nota fiscal, a liquidagdo e o pagamento deverao ocorrer em até 15

(quinze) dias uteis apds a liberagao do setor tributario da Prefeitura Municipal de Cantagalo;

25.10.0Ocorrendo atraso injustificado no pagamento, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento
de multa de 2% (dois por cento) sobre o débito, acrescido de mora de 1% (um por cento) ao més,
sobre o total, que serd atualizado tendo como base a variagdo acumulada do IPCA-E , calculado

“pro rata die” e incidente entre a data do vencimento e a data do efetivo pagamento da obrigacao.

25.11 Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagao de

obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual.

25.12. Qualquer erro ou omissao ocorridos na documentagao fiscal serd motivo de correcao por
parte da contratada e haverd, em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento até que o proble-

ma seja definitivamente sanado.

26. DO DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, ENCARGOS, IMPOSTOS E OUTROS:

26.1 A contratada para realizar as provas arcara com todas as despesas decorrentes das mesmas,
incluindo custos diretos e indiretos, relativos a contratacdao de pessoal, locacdo e aquisi¢ao de bens
moveis e imdveis, do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacao e fiscalizagao, confeccao,
reprodugao, armazenagem, distribui¢ao e transporte de todo o material relativo as provas, bem
como responder por quaisquer O6nus, despesas e obrigagdoes, de natureza trabalhista, social,
previdencidria, fiscal, acidentaria, tributaria, encargos relativos a alimentagao, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagao de emprego do pessoal que venha a ser

contratado para a execugao de servigos incluidos no objeto do contrato.

26. DA GARANTIA DE EXECUCAO:

27.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

28. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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(art. 6, inc. XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)

28.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados da Camara Municipal de Cantagalo e do Fundo Especial da Camara Municipal de
Cantagalo, dentro exercicio financeiro de 2024.

28.1.1. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes or¢amentarias:

CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA FINANCEIRA

010010103101012001 - MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL

CONTA: 33903999000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

VALOR: R$ 23.592,28 (VINTE TRES MIL, QUINHENTOS E NOVENTA E DOIS REAIS E VINTE
OITO CENTAVOS)

FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO
CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA FINANCEIRA

019990103101022250 - MANUTENCAO OPERACIONAL DO FUNDO ESPECIAL
CONTA: 33903999000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
VALOR: R$ 35.000,00 (TRINTA E CINCO MIL REAIS).

29. DOS DOCUMENTOS PARA QUALIFICACAO E CONDICOES DE HABILITACAO:

29.1. Comprovacao da regularidade, fiscal, social e trabalhista, assim como a comprovagao
econdmico-financeira, do participante que apresentar o menor valor, nos termos dos arts. 68 e 69

da Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021, conforme abaixo:

29.1.1. RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:
29.1.1.1. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas da

respectiva sede.
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29.1.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEIL: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

29.1.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no érgao
competente da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

29.1.1.4. Na inscri¢ao no Registro Publico de Empresas onde opera, com averbac¢ao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

29.1.1.5. No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores.
29.1.1.6. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

29.1.1.7. No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢dao dos seus administradores.
29.1.1.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgao.

29.1.1.8.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

29.2. RELATIVOS A REGULARIDADE CADASTRAL, FISCAL E TRABALHISTA:

29.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, com emissdao no
maximo a 90 (noventa) dias anteriores a sessao de abertura da licitagao.
29.2.2. Prova de inscricao no cadastro de Contribuintes Municipal e/ou Estadual, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
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contratual.

29.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, com a apresentacao da Certidao Negativa
de Débitos da Fazenda Nacional, conforme unificagdo prevista na Portaria do Ministério da
Fazenda, n.° 358 de 05 de setembro de 2014, que engloba as Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao e Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.

29.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

29.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

29.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o - FGTS,
mediante Certificado de Regularidade do FGTS.

29.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou certidao positiva com efeitos de negativa.
28.2.7.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, deverd apresentar toda
a documentacgao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta

apresente alguma restrigao, sob pena de ser inabilitado.

29.3 RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:

29.3.1 Atestado de Capacidade Técnica, no minimo um emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado emitido em papel timbrado e com a indicagdo do CNPJ, onde a assinatura do
emitente devera estar devidamente identificada, comprovando aptidao para o desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagao.

29.3.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

29.3.3 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da

legitimidade dos atestados, apresentando, caso solicitado, dentre outros documentos, copia do
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contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

29.3.4 Nao é obrigatério o reconhecimento de firma do signatdrio para atestados emitidos por
orgao publico Federal, Estadual ou Municipal, conforme dispde a Constituicao Federal, art. 19,

inciso II, sendo obrigatério quando emitido por empresas privadas.

29.5. RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

29.5.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial, ou liquidagdo judicial, ou de
execugao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissao desta,
expedida a menos de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentagao.

a) Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis dos dois Ultimos Exercicios Social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, assinados pelo administrador da empresa e pelo contador
responsavel devidamente habilitado, que comprovem a boa situacgao financeira da empresa através
dos indices abaixo indicados, vedada a sua substitui¢ao por balancetes ou balangos provisoérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data
de apresentagao da proposta.

b) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de balanco
patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade. A
comprovagao exigida no item anterior deverad ser feita da seguinte forma:

1 - No caso de sociedades andnimas, copia autenticada do balango patrimonial e demonstragoes
contdbeis, publicados no Didrio Oficial do Estado/Distrito Federal ou, se houver, do Municipio da
sede da empresa.

2 - A boa situacio financeira do licitante sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), igual ou junhores que 1 (um), resultantes da
aplicacdo das férmulas abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial ou apurados

mediante consulta in loco, no caso de empresas inscritas no CFMC:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Ativo Total Passivo Circulante

c) Ficam dispensadas da apresentacdao do balango patrimonial, as empresas constituidas a menos
de um ano, que ndo encerraram seu primeiro exercicio social, as empresas dispensadas pela lei,

que estiveram inativas, desde que comprovem a sua inatividade.

29.6 RELATIVOS AOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

a. Declaragdes, sob as penalidades cabiveis, conforme exigéncias de que tratam a Lei Federal n.?
14.133, de 1 de abril de 2021, conforme modelo anexo a este termo — ANEXO 1.

b. Declaragdo, sob pena de desclassificagdo, de que sua proposta econdmica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, em conformidade

com o § 1%, art. 63 da Lei Federal n.? 14.133, de 1 de abril de 2021 — ANEXO II.
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30. DAS SANCC)ES/PENALIDADES:
(art. 156 da Lei n. 14.133/2021)

30.1 -O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante o processo de contratagao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar o processo de contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratagao

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

30.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sancoes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;
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IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

30.3- Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I - anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle.

30.4- A sangdo prevista no inciso I do item 10.2 sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da lei 14.1333/2021, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

30.5- A sangao prevista no inciso II do item 10.2 sera de até 15 % do valor do contrato e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da lei
14.133/2021.

30.6- A sangdo prevista no inciso III do item 10.2 serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da lei 14.133/2021,
quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

30.7-A sangdo prevista no inciso IV do item 10.2 era aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da lei 14.133/2021,
bem como pelas infra¢des administrativas previstas nos incisos 1II, III, IV, V, VI e VII do caput do
referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao referida no
item 10.6, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

30.8- A sangao estabelecida no inciso IV do item 10.2 sera precedida de analise juridica e sera de

competéncia exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Cantagalo-R].
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30.9-As sangOes previstas nos incisos I, IIl e IV do item 10.2 poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II de tal item.

30.10- Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

30.11- A aplicacdo das sangdes previstas no item 10.2 nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

30.12 — Aplicar-se-ao, conforme o caso, as disposi¢des Capitulo I do Titulo IV da Lei 14.133/2021.
30.13. O atraso injustificado na execuc¢ao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora de até
sujeitard a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigacdo nao cumprida, a partir
do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia,
limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apds 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total, conforme o caso,

com suas consequéncias legais e contratuais.

31. DA FISCALIZACAO DO CONCURSO:

31.1. A fiscaliza¢do da execugao do concurso sera de responsabilidade dos membros da Comissao
Especial do Concurso a ser nomeada pelo Gabinete da Presidéncia tao logo celebrado o contrato
administrativo junto a contratada.

31.2. Para exercerem a atividade de fiscalizar, os membros da Comissao ou os representantes da
CMC, terdo acesso a qualquer dependéncia onde estiverem sendo desenvolvidas as atividades

relativas ao certame observando as normas de seguranga praticadas pela CONTRATADA.

32. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DO PRAZO:
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32.1 A prestagao dos servicos sera realizada dentro do municipio de Cantagalo (R]), a contratada
deverd iniciar a execu¢do dos servigos a partir da assinatura do contrato e apds a assinatura do

contrato tera o periodo de 12 (doze) meses para finalizar todo o processo.

33. HIPOTESES DE EXTINCAO/RESCISAO:
(art. 137 da Lei n. 14.133/2021)

33.1. Constituirdo motivos para extingao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

I - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, de especificagdes ou de
prazos;

II - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanbhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato, ou por autoridade superior;

III - alteragao social ou modificacao da finalidade ou da estrutura da contratada que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolug¢dao da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do contrato;
VII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima da Camara Municipal;

IX - ndo cumprimento das obrigag¢des relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou

para aprendiz

33.2. O contratado tera direito a extin¢ao do contrato nas seguintes hipoteses:

I - supressao, por parte da Administracao, que acarrete modificagao do valor inicial do contrato
além do limite permitido no art. 125 da Lei 14.133/2021;

IT - suspensao de execugao do contrato, por ordem escrita da Administragao, por prazo superior a 3

(trés) meses;
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III - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias tteis, independentemente do pagamento
obrigatério de indenizacao pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobiliza¢des e
mobilizagdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela Administragao por despesas de servigos ou fornecimentos;
33.3. As hipodteses de extingao a que se referem os incisos II, III e IV do item 9.2 observarao as
seguintes disposigoes:

I - ndo serao admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagao da ordem interna ou
de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual
tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

IT - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigacdes
assumidas até a normalizacdo da situagao, admitido o restabelecimento do equilibrio econdmico-

financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso do caput do art. 124 da Lei n. 14.1333/2021;

33.4. A exting¢do do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

II - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou por comité de
resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

III - por decisao judicial.

33.5. A extingdo determinada por ato unilateral da Administra¢ao e a extingdo consensual deverao
ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

33.6 Quando a extingao decorrer de culpa exclusiva da Administra¢do, o contratado sera ressarcido
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e terd direito a pagamentos

devidos pela execugao do contrato até a data de extingao;
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33.7 A extingdo determinada por ato unilateral da Administragao podera acarretar, sem prejuizo
das sancOes previstas nesta Lei, as consequéncias previstas, no que couber, pelo art. 139, caput,

incisos e paragrafos, da Lei n. 14.1333/2021;

34 DAS DISPOSICOES GERALIS:

34.1. A contratada deverd atender todos os requisitos constantes do Termo de Referéncia nos
quesitos gerais assim como nos constantes dos Anexos especificos.

34.2. A Principio, o certame ndo destinard percentual de vagas a negros, pardos ou PcDs,
considerando tratar-se de pequeno certame com apenas 3(trés) vagas disponiveis, o que torna
inviavel a reserva das unicas vagas a tais candidatos, sob pena de ferir a livre concorréncia;

34.3 A possibilidade de destinacao de algum percentual minimo de vagas as pessoas de que trata o
item anterior serd melhor discutida junto a comissao do concurso, quando da elaboracao da prévia
do edital do certame pela contratada, hipdtese na qual a contratante podera, caso viavel, exigir
daquela a reserva dos percentuais legais de vagas a tais espécies de candidatos, devendo tal fator
ser levado em consideragao na formulagao das propostas;

34.4. A instituigao devera estabelecer e se responsabilizar por todos os procedimentos de inscrigao
dos candidatos, incluindo as hipoteses de inscri¢does de candidatos com deficiéncia e daqueles que
se autodeclararem negros, caso necessario

34.5. Eventual avaliagao e definicdo das diretrizes para averiguacdo da condigao dos candidatos
que se autodeclararem negros devera ser realizada pela institui¢do, por meio de Comissao
especifica em conformidade com a legislagdes vigentes.

34.6 A CONTRATADA poderd instituir comissao de heteroidentificacao, formada necessariamente
por especialistas em questOes raciais e direito da antidiscriminagdo, voltadas a confirmacao da
condicao de negros dos candidatos que assim se identificarem no ato da inscricao. As comissoes
de heteroidentificagao deverao funcionar apds a publicagao do resultado final do concurso.

34.7 Cabera a institui¢do no ato da inscri¢ao preliminar a conferéncia, avaliagao e deferimento dos
laudos encaminhados pelos candidatos com deficiéncia, com vistas a certificacdo de que estao em

conformidade com as legislagdes vigentes. A Camara Municipal caberd a verificagdo sobre a
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qualificagdo dos candidatos como pessoas com deficiéncia, que ocorrera somente na ocasidao da

pericia médica, antes do resultado final.

34.4.A nao destinacdao de percentual de vagas as pessoas de que trata o item 34.2 ndo exclui a
obrigacao da contratada de disponibilizar toda a estrutura necessaria para realizagao das provas

pelas pessoas com necessidades especiais

35. DAS DISPOSICOES FINALIS:

35.1 As partes estao vinculadas aos termos e instrumentos constantes no Processo Administrativo

n® 0246/2024 e aos ditames da Lei Federal 14.133/2021, ndo podendo deles se desvencilhar.

35.2 Diante de casos omissos e de dificuldades interpretativas das redagoes deste Termo de
Referéncia, aplicar-se-a Lei n® 14.133/2021 — incluindo-se as instrugdes normativas e regulamentos
de autoria desta Casa de Leis, aplicando-se, ainda, subsidiariamente, as instru¢des normativas e
regulamentagdes federais -, os preceitos de direito publico, e, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado.

35.3. As regulamentagdes e instrugdes normativas federais mencionadas no item acima serao
aplicaveis somente na falta de regulamentacao propria pela Camara Municipal de Cantagalo-R]J;

35.4 .A presente contratagao ird tramitar sob o fundamento do artigo 75, Il da Lei n. 14.133/2021.

36- DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA - DA
RATIFICACAO E APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Responsavel pela Elaboragao do Termo de Referéncia:

Angelo Costa Machado - Diretor Geral - Matricula n® 8504-0
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Aprovo e Ratifico o presente Termo de Referéncia, por
preencher os requisitos legais, a identificacao do servigo a
ser contratado, bem como a sua forma de execucgao. (inciso

XXIII, do art. 62 da Lei Federal n® 14133/2021)

Dé-se prosseguimento ao feito:

Cantagalo, 08 de maio de 2024.

Vereador Ciro Fernandes Pinto
Presidente da Camara Municipal de Cantagalo — R]

Matricula n. 9947-0
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ANEXO1
MODELO DE DECLARACOES

DECLARACOES PARA DISPENSA DE LICITACAO
A
Camara Municipal de Cantagalo - R]

Agente de Contratacao e Equipe de Apoio

Ref.: Processo Administrativo n. 0246/2024

A EIMPIESA  .ooviiieiiietec s , inscrita no CNPJ
N2 et , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
................................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n.° .............................. e do CPF
N2 s , apresenta as seguintes declaragdes:

DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participagdo no Processo Administrativo
n.2 0246/2024, que nao possui em seu quadro de pessoal servidores ptiblicos ou dirigente de Orgao
ou Entidade contratante ou responsavel pela dispensa de licitagao, nos termos do § 1°, artigo 9°, da

Lein.214.133, de 1 de abril de 2021.

DECLARA, para fins do disposto no inciso IV do art. 68 da Lei n.® 14.133, de 01 de abril
de 2021, que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menores a partir de 14 (quatorze) anos, na

condigao de aprendiz, nos termos do Inciso XXXIII, do art. 7° da Constitui¢ao Federal.
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DECLARA, que nao possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, nos termos do inciso IIl e IV do art. 1° e no inciso III do art.5° da

Constituicao Federal.

DECLARA, sob as penalidades cabiveis, de que nao esta incurso nos impedimentos de

que trata o art. 14 da Lei Federal n.® 14.133, de 1 de abril de 2021;

DECLARA, sob as penalidades cabiveis, de que atendemos aos requisitos de
habilitacdo, e que responderei pela veracidade das informagoes prestadas, de que trata o inciso I,

art. 63 da Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021;

DECLARA, sob as penalidades cabiveis, de que cumprimos as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas, de que trata o inciso IV, art. 63 da Lei Federal n.® 14.133, de 1 de abril de

2021;

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data Inexistem fatos Impeditivos
para sua habilitacio no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

Por ser verdade, firmo a presente.

XXXXXXXXXXXXX - UF, XX de XXXXXXXX de 2024.

Assinatura do Representante Legal
Nome Completo
Cargo na Empresa / Representante

Razao Social da Empresa / CNPJ n.
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ANEXO II
MODELO DE DECLARACAO DE PROPOSTA ECONOMICA
DECLARACAODE PROPOSTA ECONOMICA
A
Camara Municipal de Cantagalo - R]
Agente de Contratacao e Equipe de Apoio
Ref.: Processo Administrativo n. 0246/2024

A BIMPIeSA  .eoviviiiiiiiic , inscrita no CNPJ
N2 et , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
................................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n.? .............................. e do CPF
N2 , apresenta as seguintes declaragdes:

DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participagdo no Processo Administrativo
n. 0246/2024, de que nossa proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos termos do § 1°, artigo 9°, da Lei n.® 14.133,

de 1 de abril de 2021.
Por ser verdade, firmo a Por ser verdade, firmo a presente.

XXXXXXXXXXXXX - UF, XX de XXXXXXXX de 2024.

Assinatura do Representante Legal
Nome Completo
Cargo na Empresa / Representante

Razao Social da Empresa / CNPJ n.
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ANEXO III
RECOMENDACAO DO MPR]
DECLARACAO
Eu , portador(a) do CPF
n% , residente e domiciliado(a) na
Representante lega da EMPIesa ... , inscrita no
CNPJ n.? DECLARO, sob as penas DA Lei, que

nao tenho parentesco, em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, com Servidores
ou Agentes Politicos da Camara Municipal de Cantagalo — R], que estejam envolvidos neste

procedimento e/ou com o poder decisério capaz de influenciar em seu resultado.

Cantagalo, , de de 2024.
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ANEXO IV
EMPREGO DE MENORES.

DECLARACAQ

(Declaracao de Idoneidade e de Cumprimento ao Disposto nos incisos I e IV do art. 1°, no

inciso I1II do art. 5° e no inciso XXXIII do art. 7° da CF/88)

AO AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO/R]J.

Empresa:

CNPJ:

DECLARQO para os devidos fins de direito, na qualidade de proponente participante
deste Processo Administrativo, instaurado pela Camara Municipal de Cantagalo, que nao fomos
declarados inidoneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas,
bem como, que nossa empresa cumpre rigorosamente, o disposto nos incisos Il e IV do art. 1°, no
inciso III do art. 5° e no art. 7°, XXXIII da Constituicdo Federal, ndo possuindo, em sua cadeia
produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, bem como observando as
normas que proibem o trabalho noturno, perigoso ou insalubre de menor de 18 (dezoito) anos de
idade, e de qualquer trabalho a menor de 16 (dezesseis anos), salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente declaracao.

Assinatura

CPF.:
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ANEXO V
RESERVA DE VAGAS E CARGOS.

DECLARACAQ

(Declaracio de Cumprimento de Reserva de Cargos para Pessoas com Deficiéncia ou

Reabilitado da Previdéncia Social)

AO AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO/R]J.

Empresa:

CNPJ:

DECLARQO para os devidos fins de direito, na qualidade de proponente participante
deste Processo Administrativo, instaurado pela Camara Municipal de Cantagalo, em especial o art.
299 do Codigo Penal Brasileiro que atente a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na
Legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente declaracao.

Assinatura

CPF.:




